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Altalanos rendelkezések

A didkonkormanyzat székhelye:

Orchidea Magyar-Angol Két Tanitasi Ovoda, Altalanos Iskola és Gimnéazium

1139, Budapest Hajdu u. 18-24.

Az SzMSz célja

Ezen Szervezeti és Miikodési Szabélyzat a Orchidea Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Altalanos
Iskola intézmény tanuléi, tanulokdzonségei altal létrehozott diakonkormanyzat (tovabbiakban DOK)
szervezeti felépitését és mitkddési rendjét szabélyozza.

Az SzMSz hatilya, érvényessége

Ezen Szervezeti €s miikodési szabélyzatot az osztalyok képviseldinek a véleményének a
meghallgatdsa utdn, a didkonkorményzat valasztménya fogadja el, majd az a nevelbtestiilet
Jovahagyasa utan Iép életbe.

A j6vahagyést a nevelGtestiilet csak akkor tagadhatja meg, ha a didkonkormanyzat szervezeti €s
mikodési szabalyzata valamely jogszaballyal, vagy az intézmény szervezeti és mikodési
szabdlyzataval, illetve hazirendjével ellentétes.

A didkdnkorményzati SzMSz-r6l, vagy annak modositasarol a nevelétestiiletnek a Jjovahagyasra

torténd beterjesztést kovetd 30 napon beliil nyilatkoznia kell. Ennek hidnyaban az SzMSz, illetve
annak modositasa elfogadottnak tekintendd.

A didkdnkormanyzat SzMSz-ét soron kiviill modositani kell, ha jogszabalyi valtozas,

hazirendvaltozés, vagy az intézmény szervezeti és mitkodési szabélyzatanak modositasa sziikségessé
teszi.

A diakdnkorményzatokkal kapcsolatos térvényi rendelkezések

* 1991. LXIV. torvény a gyermekek jogairdl

2011. CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

2019. LXXX. torvény a szakképzésrol

e 20/2012 (VIIL. 31) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a kdznevelési
intézmények névhasznalatardl

® 326/2013. (VIII. 30) kormanyrendelet
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A Diakonkormanyzat célja, feladata

o A torvényi rendelkezések altal biztositott didkjogok biztositdasa és érvényesitése.

o A didkonkorményzat feladata, hogy az iskola tanuléinak érdekeit képviselje, az érintett tanulok
érdekében eljdrjon.

e A didkdnkormanyzat tevékenysége a tanuldkat érintd’ valamennyi kérdésre kiterjed.

e A didkonkormédnyzat a tanuldi érdekképviseleten tal részt vesz az intézményi élet alabbi
teriileteinek a segitésében, szervezésében is:

sportélet szervezése,

kulturdlis programok, rendezvények szervezése,

iskolaujsdg miikodtetése,

iskolarddio miikodtetésében valo részvétel,

kapcsolattartds mds intézmények tanuldival, didkjaival.
A Didkonkormanyzat jogosultsagai és kotelezettségei

Bizonyos tigyekben a didkdnkormanyzat jogosult hatdrozatokat és dontéseket hozni. Ezen dontések
tartalmaért, azok megtartasaért, illetve a dontés elmulasztasaért a DOK felel.

A didkdnkormanyzat véleményt nyilvdnithat, javaslattal élhet a nevelési-oktatasi intézmény
milkodésével és a tanuldkkal kapcsolatos valamennyi kérdésben.

Dontési jogkort gyakorol

A nevelbtestiilet véleményének kikérésével a kovetkezé kérdésekben:

e sajdt mitkodésével kapcsolatban,

* adidkdnkorményzat mikodéséhez biztositott anyagi eszkizik felhaszndldsa tekintetében:
o Az intézmény a kdvetkezd anyagi eszkozoket biztositja a DOK szaméra:
" szdmitogép,
» kiilsé adathordozo,
= ferem,
s vyetitéstechnika,
* e-mail fiok,

" megjelenés az intézmény weboldaldn.

hatdskérei gyakorldsdval kapcsolatban,

egy tanitds nélkilli munkanap programjdnak megdllapitdsdban,

az iskolai didkonkorményzati tajékoztatasi rendszer liskolaujsdg, iskolarddio, stb./
létrehozdsdrdl és miikodtetésérdl, valamint a tajékoztatasi rendszer szerkesztésége tanuloi
vezetdjének és munkatarsainak megbizasarol,

a didkonkormanyzat szervezeti és mikiodési szabdlyzatinak elfogaddséaban (nevelbtestiileti
jovahagyas mellett).
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Egyetértési jogkort gyakorol

az intézményben iizemeld élelmiszer-drusité iizlet nyitvatartdsi rendjének és az 4ruautomata
milkodtetési idoszakanak a megallapodasban torténd meghatarozasanal,

Ezekben a kérdésekben koteles allasfoglalasat indoklassal egyiitt az intézmény neveldtestiiletéhez
eljuttatni. Ha a DOK nyilatkozata nemleges, vagy dlldspontja eltér a neveldtestiilet véleményétol,

rr

akkor egyeztetd tirgyalison a DOK elnike, illetve a képviseld pedagégus koteles részt venni.

Véleményezési jogkort gyakorol

az intézmény miikidésének és a tanuldkkal kapcsolatos valamennyi kérdésben,

az intézményi SZMSZ jogszabalyban meghatarozott rendelkezéseinek, illetve mddositdsainak
elfogaddsa elott,

a hazirend elfogaddsa és médositdsa eltt,
az iinnepélyek, megemlékezések rendjével, a hagyomdanyok épolasaval kapcsolatban,

a didkonkormanyzati szerv, a didkképviseldk, valamint az iskolai vezetdk kozotti
kapcsolattartds formdjdnak és rendjének meghatdrozdsdban,

a didkdnkormanyzat miikidéséhez sziikséges feltételek (helyiségek, berendezések hasznalata,
koltségvetési timogatas) biztositdsa kérdésében,

a mindennapi testedzés formdival kapcsolatban,

a tanulok szervezett véleménynyilvanitisa €s a tanuldk rendszeres tdjékoztatdisinak rendjével
és formdival kapcsolatban,

a tanulok jutalmazdsdnak elveivel és formajéval, illetve a fegyelmezd intézkedések formaival és
alkalmazéasanak elveivel kapcsolatban,

a tanuldi pdlydzatok, versenyek meghirdetésekor, megszervezésekor,

a tandrdn kiviili tevékenység formdinak meghatarozéasakor,

a konyvtdr, a sportlétesitmények miikodési rendjének meghatérozasakor,

a tanuldkat érintd programokat illetéen az iskolai munkatery elkészitésénél,

a pedagogiai program elhelyezése, arrdl a sziilék, tanulok részére torténd tajékoztatas, az
SZMSZ, hézirend és pedagdgiai program nyilvanosséagra hozatala, a hazirend egy példanyanak
atadasa, annak érdemi valtozésa esetén a szillé, a tanulé tajékoztatdsa, a tankonyvekrol,
tanulmanyi segédletekrdl, taneszk6zokrdl, ruhazati és mas felszerelésekrdl torténd tajékoztatas
SZMSZ-ben torténd szabalyozasanal a didkdnkormanyzatot véleményezési jog illeti meg,

A didkdnkormanyzat javaslatot tehet, illetve élhet véleményezési jogdval a fenntartonak:

® az intézmény megsziintetésével,
® az intézmény dtszervezésével,

® az intézmény feladatinak megviltoztatdsdval,
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® az intézmény nevének megillapitdsdval.
3.3.1. A didkonkormanyzat véleményének kikérésének modja
Azokban az ligyekben, amelyekben a didkdnkormanyzat véleményének kikérése kotelezd, a DOK

képviseldjét a tirgyaldsra meg kell hivni, és az elbterjesztést, valamint a meghivot a targyalas
hatarnapjat legalabb 15 nappal megel6zéen meg kell kiildeni a DOK részére.

A diakdnkormdanyzat vezetdsége a beterjesztés megismerése utan dsszehivja a valasztmanyat, amely
elfogadja a didkonkormanyzat allaspontjat az adott iigyben. A valasztmany iilésezésének

akadalyoztatdsa esetén a didkdnkorméanyzat vezetésége hatdrozza meg a diakonkormanyzat
véleményét.

Egyéb jogok

o Neveldtestiileti értekezletet kell dsszehivni a didkdnkormanyzat kezdeményezésére.

o Intézményi tandcs, iskolaszék létrehozasat kezdeményezheti az iskolai didkonkormanyzat
képviseléje, DOK hianyaban az iskolaba jaré tanulok legalabb 20%-a. A DOK képviseldket
kiildhet az iskolaszékbe.

e Az iskolénak lehet6vé kell tenni a didkdnkorményzat képviseld részvételét a tanuldbalesetek
kivizsgéalasaban.

o Az iratkezelés sorén felbontas nélkiil tovabbitani kell a didkonkorméanyzat részére a nevére
sz616 leveleket.

e A diakdnkormanyzat jogosult szdvetséget létesiteni, tovabba ilyenhez csatlakozni. A
szévetség az iskoldban a DOK jogait nem gyakorolhatja.

A didkonkormdanyzat jogai megsértése esetén 15 napon beliil a fenntartohoz fellebbezést nyujthat be.
A fenntarté dontése ellen a kizléstdl szamitott 30 napon beliil a birdsaghoz fordulhat.

Kotelezettségek

A didkdnkormanyzat alapvet6 kotelezettsége a tanulok érdekeinek képviselete.

A nevelGtestiilet egyes jogkoreinek gyakorlasat atruhdzhatja a diakonkormdnyzatra. Az atruhazott
Jogkdr gyakorloja a neveldtestiiletet tajékoztatni koteles azokrél az tigyekrél, amelyekben a

nevelbtestiilet megbizasaban eljar. Ezeket a rendelkezéseket nem lehet alkalmazni a pedagdgiai
program, az SZMSZ és a hézirend elfogadasara.



ORCHIDEA HUNGARIAN-ENGLISH BILINGUAL k. &( (‘)RCHIDE'A MAQYAR—ANGOL lgl’ET TANi’T/’\Sl NYELVU
KINDERGARTEN, PRIMARY AND SECONDARY SCHOOL W OVODA, ALTALANOS ISKOLA ES GIMNAZIUM

A Didkonkormanyzat szervezeti felépitése és miikodése

A DOK tagjai

A diakdnkormanyzat tagjai lehetnek az iskolaval tanul6i jogviszonyban all6, a didkénkorményzathoz

egyenileg csatlakozott tanuldk. A didkdnkormédnyzati tagsag megsziinik, ha a tanuléi jogviszony
megsziinik.

A diakdnkormdanyzat tagjai egyidejiileg mas didkonkorményzatnak is tagjai lehetnek.
A DOK tagok jogai
A didkdnkormanyzat minden tagjénak joga:

e adidkdnkorméanyzathoz fordulni érdekképviseletért,
* atisztségvisel6 megvalasztasdban részt venni, mint vélaszté, és mint valaszthatd személy,
*  kérdést intézzen a didkdnkorméanyzathoz, és arra legkésébb 15 napon beliil valaszt kapni,
e nyilt tilésen megjelenni,
e a didkdnkormdnyzat miikodésével, valamint hataskorei gyakorlasaval kapcsolatban
panaszt tenni.
A didkdnkormanyzati tisztségviselék megbizatasanak idétartalma valamennyi megbizatas esetében
egy tanévre sz6l. A munkajat nem megfelelden végz6, vagy nem megfelels magatartast tanuisito

tisztségviseld az e szakaszban szereplé hataridd lejarata eldtt, akar megbizatasdnak lejarata elott
levélthato.
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A DOK vezetdsége

A didkonkormanyzat vezetéségének tagjai
e a didkdnkormanyzat elnoke,
¢ adidkonkormanyzat elndkhelyettese,
e adidkonkormanyzat jegyzéje.

A didkonkormanyzat elnoke

A didkonkormanyzat elnoke felelés a DOK miikodésért, hataskorei gyakorlasarol. Személyét a
vélasztmany titkos szavazassal valasztja meg. A didkonkormanyzat elndke jogosult a DOK jogi
képviseletére a tantestiilet elétt, tovabba iskolai, vérosi, kozéleti szinten képviseli a

didkdnkormanyzatot, jogosult a DOK 4ltal irott hivatalos levelek aldirasara, a DOK bélyegzéjének
hasznalatara.

A diakdnkorményzati elndk kiemelt feladata figyelemmel kisérni a DOK jogainak érvényesiilését
az intézményben.

A didkonkormianyzat elnkhelyettese

A diakdnkormanyzat elnokhelyettese a diakonkormanyzat elnokének a megbizasakor vagy a
didkdnkormanyzat elndkének tartds tavollétében jogosult a DOK jogi képviseletére. A
didkonkormanyzat elndkhelyettesét a DOK elndke vélasztja meg.

A diakonkormanyzat jegyzdje

A diakdnkormanyzat jegyz6jét a didkonkormanyzat elnoke kéri fel. A jegyz6 feladata ellenérizni
¢s biztositani a didkdnkormanyzat miikodésének jogszeriiségét. A didkonkormanyzat hatdrozatai
meghozataldndl megvizsgalja azok jogszeriiségét, majd alairasaval hitelesiti azokat.

A vezet6ség feladatai, jogai, kitelezettségei
A didkdnkormanyzat vezetdségének feladatai:

®  kapcsolattartds az intézmény igazgatdjaval, neveld testiiletével,
e adidkdnkormanyzat miikddésének irdnyitdsa,
e adidkonkormanyzati iilések vezetése,
* eldkészitse a didkonkormanyzat jogkdrébe tartozo iigyek megtirgyaldsdt,
* adiakdnkorményzathoz érkezd panaszok kivizsgdldsa és megvilaszoldsa,
e dont a didkdnkormanyzat vezetdi dicséret odaitélésében.
A diakdnkormanyzat vezet6ségének barmelyik tagja jogosult:
e didkdnkormaényzati iilést 8sszehivni, megnyitni, vezetni.
A didkonkormanyzat vezetdsége koteles:
e aDOK miikddéséhez biztositott anyagi eszkozokkel elszdmolni,
e a DOK vezetbségének megbizatdsinak lejarata eltt megszervezni az uj vezetdség
megvalasztasat,

e a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat, valamint az éves munkaterv elfogadéasa el6tt

beszerezni a neveldtestiilet véleményét,

* rendszeresen fdjékoztatni a valasztmanyt a DOK Jjogainak érvényesiilésének mértékérol,
helyzetérol,
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e adidkonkormdanyzat jogainak megsértése esetében jogorvoslatért az intézményvezethoz,
valamint a tankeriilethez fordulni.
A DOK intézébizottsiga
Az intézdbizottsag tagjai
e adidkdnkormanyzat vezetosége,

o legfeljebb 5 munkacsoport vezetd.
A diakonkorményzat munkacsoport vezetéi
A diakdnkormdnyzat munkacsoport vezetdit a didkonkormanyzat elndke valasztja meg.

Feladataik, jogaik, kotelezettségeik
A munkacsoport vezet6k feladata a DOK munkacsoportjainak iranyitésa.

A munkacsoport vezet6k jogosultak az egyes munkacsoportok tagjainak dsszehivisdra, a DOK
iiléseken id6t igényelni a munkacsoportok szervezkedésére, valamint a munkacsoportok
miikodéséhez, a DOK vezetdségétdl anyagi eszkozoket igényelni.

Amennyiben a munkacsoport vezet$ a didkdnkormanyzat vezetéségétdl anyagi eszkozoket
igényel, az avval val6 elszdmoldsi kotelezettség, az eszkoz igénybevételének idejére red harul.

A munkacsoport vezeték személyi feleldsei csoportiuk munkdjdért, és kotelességiik

tevékenységiikr6l rendszeresen tdjékoztatni, tovabbd egyeztetni a didkonkormanyzat
vezetdségével.

Az intézdbizottsag feladata

A didkdnkormédnyzat hatérozatainak végrehajtdsdt, a didkonkorméanyzat igyeinek vitelét az
intéz8bizottsdg végzi. Munkéjat a vezetdség iranyitja, koordinalja.

Az intézgbizottsig jogai, kotelezettségei
Az intéz8bizottsag kotelessége sajat, valamint az ltala iranyitott munkacsoportok munkajarol a

valasztmanynak rendszeresen beszdmolni.

Az intéz8bizottsag a feladatat nem megfelelden elvégzs, vagy nem megfeleld magatartast tantsitd
osztalyképviseld, a vagy munkacsoportvezeté leviltisdrél dinthet. Osztalyképviseldk
levaltasdhoz az intéz6bizottsag tagjainak legalabb 2/3-dnak egyetértése sziikséges.

A DOK valasztmanya

A didkdnkorméanyzat hatdrozatait a vdlasztmdny szavazza meg, fogadja el. A valasztmany dontéseit,
a DOK iléseken egyszerié szotobbséggel hozza. A szavazas formaja lehet nyilt és titkos. A
vélasztmany ilése hatarozatképes, ha tagjai legaldbb 50%-a jelen.

A vialasztmanyi tagok
A vélasztmany tagjai:
* adidkdnkorményzat vezetdségének tagja,

* adidkdnkorményzat intéz8bizottsaganak tovabbi tagjai,
* azosztalyképvisel6k (osztalyonként 2-2 f8).
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A valasztmany tagjai funkcio szerint csoportokba rendezédhetnek.

Az osztalyképviselok
A didkdnkormdnyzat osztalyképviseldit az osztalyok titkos vagy nyilt szavazassal valasztjak
meg (minden osztdalybol minimum 2-2 képvisel). A képviselék megbizatasa egy évre szél, de
a feladatait nem megfeleléen végrehajto képviseld levilthato.

Feladataik, jogaik, kotelezettségeik
A vélasztmanyi tagok feladataik:

e képviselni osztalyuk értékeit a didkdnkorméanyzatban, kdzvetett moédon az intézmény
vezetdsége felé,

e Osszegylijteni az osztalyukban felvetédd igényeket, problémakat és otleteket és azt
tovabbitani a didkonkormanyzat vezetdsége felé,

o tdjékoztatniuk kell az osztalyukat a didkdnkormanyzat munkéjarol, dontéseirdl,
eredményeirdl,

e részt venni a didkdnkormanyzat iilésein. Amennyiben ez nem lehetséges, elézetesen
tajékoztatnia kell a DOK vezetdségét,

o feleldsségtudatosan dontéseket hozni és a vallalt feladatokat hataridére végrehajtani.
A vélasztmanyi tagok joga, hogy:

o felszdlaljon és véleményt nyilvéanitson a DOK iilésein,

e javaslatot tegyen a didkonkorményzat feladat és hatéskorébe tartozd iigyekben,
témakban,

o ¢riékelje a diakonkormanyzat tevékenységét.
A valasztmanyi tagok kotelessége:

e részt venni a didkdnkormanyzat munkajaban, a dontéshozatalban és az intézkedések
megtétele soran,

o lehetéség szerint eldre bejelenteni, ha az iilésen nem tud megjelenni,
e atudomaséra jutott titkot megdrizni €s védeni a személyiségi jogokat,

¢ arajta keresztiil benyujtott, a diakdnkormanyzat részére cimzett panasztételt a DOK
vezetdségének tovabbitani,

o aDOK vezetésége éltal inditott panaszkezelési eljarasban egyiittmiikodni.

A DOK miikodési rendje
Eves munkaterv

A diakdnkormanyzat éves munkaterv alapjén dolgozik, mely az adott tanévre vonatkozik. Az
éves munkaterv az intézményvezet6vel valé egyeztetés utan késziil.

Az ¢éves munkatervet a didkdnkormanyzat intézdbizottsaga késziti el és a neveldtestiilet
véleményének kikérése utan, a valasztmany fogadja el.

Az éves munkatervben szerepelnie kell:

o adidkdnkorményzat rovid-, és hosszi tavu céljainak leirasa,
e akovetkezd koltségvetési évre vonatkozé kiltségvetési tervnek,
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* adidkdnkormanyzat ltal fervezett programoknak és palyazatoknak az ismertetése,

* adidkdnkormanyzat munkacsoport vezetinek személye,

® ag évirendes iilés idépontjinak.
A munkatervet a tanév folyaman modosithatd. A mébdositast a didkonkormanyzat
valasztmanydnak valamennyi tagja, valamint az intézményvezet terjesztheti el6. A modositast
a DOK valasztmanya fogadja el.

DOK iilések

A didkonkormanyzat iiléseit a vezetdség hivja issze és vezeti. A didkonkormanyzat iiléseirdl
Jegyzbkonyv és jelenléti iv késziil.
A didkdnkormdnyzati iilések dllandé meghivottjai:

e adidkdnkorményzat vezetésége,

¢ adidkdnkormanyzat intézébizottsaga,

* azosztalyok képviseldi (a valasztmany tovabbi tagjai),

* adiakdnkormédnyzat munkéjat segité pedagbgusa,
A diakdnkormanyzat iilése hatérozatképes, ha a vélasztmany tagjainak legalabb 50%-a jelen van.
Amennyiben a didkonkormanyzat iilése hatarozatképtelen a vezetdség donthet a megismételt iilés

kihirdetésérél. A megismételt iilést legkés6bb hét naptari nappal késébb kell megtartani, és
hatarozatképes, ha a valasztmany legaldbb 1 tagja jelen van.

A DOK tilése lehet nyilt és zdrt. Az iilés tipusarl a DOK vezetésége el6zetesen dont.
* Nyilt iilés: a didkonkormanyzat barmelyik tagja jogosult az iilésen részt venni.

e Zart iilés: kizarolag a didkonkormanyzat iiléseinek allandé meghivottjai, tovabba a
vezetdség altal meghivott egyéb személyek jogosultak az iilésen részt venni.

Az évi rendes iilés
A didkdnkormanyzat koteles évente legalabb egyszer nyilt iilést tartani, amelyre a DOK
minden tagja kap meghivast (un. évi rendes ulés). Az évi rendes iilésen a didkdnkormanyzat
vezetdsége beszamol a DOK évi teljesitményérél, jovébeli terveirdl.

Az évi rendes iilés tervezett idépontjat az éves munkatervben rogziteni kell.

DOK iilések vezetése
A didkdnkormanyzat iiléseit a DOK vezetdsége nyitja meg és vezeti.

A DOK iilések vezetése soran ellatandé feladatok:

e ajelenlévok felvétele,

o aziilés dontésképességének megallapitasa,

* ajegyz6konyv elkészitése,

e arend fenntartasa,

o Ugyrendi kérdések szavazasra bocsatdsa és a szavazas eredményének kihirdetése
® iddszerii kérdésekrél tajékoztatas,

e tajékoztatas a korabban hozott dontések végrehajtasarol, eredményérol,
e aziilés bezarasa.

b
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Jegyzokonyv, jelenléti iv

A diakdnkormanyzati iilésekrdl jegyzokonyv és jelenléti iv késziil. A jegyzékonyv
tartalmazza, az iilés soran hozott dontéseket/hatarozatokat, felvetett javaslatok, szavazas
esetében a szavazds eredményét, a szavazok szdmat, valamint az egyéb rendkiviili
esemeényeket. A jegyz6konyv a didkonkormanyzat jegyzéjének alairasaval valik érvényessé.

A jelenléti iv elkészitésének modjat a didkonkormanyzat vezetdsége hatirozza meg. A
Jelenlévéket papiron, illetve elektronikus médon lehet feljegyezni.

Panaszkezelés

A digkdnkorményzat miikddésével, valamint hatdskdrei gyakorlasaval kapcsolatban bdrki tehet

panaszt. A didkdnkormanyzat kitelessége, hogy a benyujtott panaszra 15 napon beliil
érdemleges vilaszt kiildjon.

4.5.3.1. Panasz benyijtisinak modja
A didkdnkorményzathoz panaszt kizarélag irasban lehet eljuttatni. Ez torténhet elektronikus tton,
illetve levél forméjaban is. A panaszt a didkdnkorméanyzat valamennyi tisztségviseljénél lehet
benyujtani és rogzitéséhez az alabbi adatok megadasa sziikséges:

e bekiild6 neve,
e bekiildd elérhetdsége (cim vagy e-mail),
e panasz leirasa,
e panasz benyUjtasanak ideje.
A fenti adatok valamelyikének megadasa hidnyaban panaszkezelési eljaras nem indithato.

4.5.3.2. Panaszkezelési eljaras
A panasz beérkezésekor a DOK vezetdsége dont a panaszkezelési eljards meginditasardl. A
vezetdség csak olyan esetben utasithatja el a panasztételt, ha az a fenti formai kovetelményeknek
nem felel meg, vagy azt nem tartja érdemlegesnek. Ilyen esetben a vezetdség tdjékoztatja a
bekiildét a panasz elutasitisénak tényérél, aki 30 napon beliil fellebbezést nyujthat be.
Fellebbezés benyijtasa esetén a panaszkezelési eljaras meginditasa kotelezé.

A panaszkezelési eljards meginditasakor a diakonkormanyzat tdjékoztatja a bekiildét az eljaras
rendjér6l. Az eljards lefolytatdsdra 15 nap all rendelkezésre, de indokolt esetben

meghosszabbithaté. Ilyen dontés meghozataldrél a diakonkorményzat koteles tajékoztatni a
bekiildét.

A panaszkezelési eljards folyaméan a vezetdség Osszegylijti a panasszal kapcsolatos targyi
bizonyitékokat, valamint kikérdezi az iigyben érintett tisztségviseloket.

Ennek megtorténte utin a vezetdség meghozza dontését a rendelkezésre allé adatok alapjan,

amelyben vagy elutasitja, vagy helytad a kifogdsnak. A vezet8ség dontését indoklassal egyiitt
hatdrozatban rogziti és elkiildi a bekiildének.

A bekilldd a dontéssel kapcsolatban a hatdrozat kézhezvételétdl szamitott 30 napon beliil
fellebbezést nyujthat be. Fellebbezés esetén a didkonkorményzat vezetésége koteles kikérni az
intézményvezetd véleményét és annak beszerzése utan feliilvizsgalni a hozott dontést. Az ezutan
meghozott dontés végleges, tovabbi jogorvoslatra nincsen lehetdség.
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Kapcsolattartas a nevelétestiilettel és az iskola vezetéségével

A diakonkormanyzatot segité pedagogus
A diakdnkorményzatot segitd pedagogus e feladatra kijeldlt, felséfoku végzettségli és pedagogus

szakképzettségii személy, akit a didkdnkormanyzat javaslatara az intézményvezeté biz meg téves
idétartalomra.

Az iskolaigazgaté felel a didkonkormaényzattal valé megfelelé egyiittmiikdésért.

Feladatai, jogai, kotelességei
A didkonkormanyzatot segitd pedagégus feladatai:

e kapcsolattartas az intézmény vezetésével, a nevel6testiilettel,
o anevelbtestiilet véleményezési joganak gyakorlasa a DOK iiléseken,

* a didkdnkormanyzat vezetésével rendszeresen konzultalni az intézmény, illetve a DOK
ligyeirdl, felmeriilé problémakrél, javaslatokrdl,

* adidkdnkormdnyzat felhatalmazésa esetében, a DOK iigyeiben eljarni,

e a DOK vezetdsége altal odaitélt didkonkorményzat vezetdi dicséret rogzitése az
elektronikus ellenérzébe.

A didkdnkormédnyzat elnokének irasbeli megbizasakor jogosult a didkonkormanyzat
neveldtestiilet el6tti képviseletére.

A didkdnkormanyzatot segitd pedagdgus a vélasztmanyi iilések alland6 meghivottja, de szavazati
Joggal nem rendelkezik, az iiléseken kizarolag tandcskozasi joggal vesz részt.

Zaro rendelkezések

Az SzMSz nyilvénos, az intézmény weboldalan barki szdméra elérhetd. Az SzMSz minden évben
feliilvizsgélatra, médositasra keriil.

Jelen Szervezeti és Milkodési Szabalyzatot a didkonkorméanyzat vezetsége készitette el és a
didkdnkormanyzat vélasztméanya fogadta el.

Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot az intézmény nevelbtestiilete hagyta jova.

A didkdnkormanyzat SzMSz-ét az intézmény belsd mitkddésének szabalyzatai kozott kell 6rizni.

SzM Sz moédositasa
Az SzMSz-t mddositani lehet, ha azt

e adidkdnkormanyzat vezetésége,

¢ adidkdnkormanyzat intéz8bizottsaga,

* azintézmény tanuldinak legalabb a 30%-a vagy

® anevelbtestiilet kezdeményezi.
A didkdnkormanyzat SzMSz-ét soron kiviil médositani kell, ha jogszabalyi véltozas, hazirendvaltozas,
vagy az intézmény szervezeti és mikodési szabalyzatanak modositasa sziikségessé teszi.
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Legitimacios zaradék
)
Az SzZMSz-t a didkdnkormanyzat valasztmanya 2021. 092 // -énéc_ég’ elfogadta és a nevel6testiilet

részére jovahagyasra benyjtotta.

Az SzMSz életbelépésének idépontja jelen SzMSz elfogadéasénak napja.

didkonkormanyzat elnoke



