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,Milyen embert is akarunk formdlni? A vdlasz egyszerii: egészséges testl,
akaraterds, jo itéletil, értelmes, tettre kész, szép célokért heviilé és dldozo
embereket, akik meg tudjdk érteni és élni a szépet és nagyot minden téren, akik az
életiiket ki tudjdk tolteni tartalommal, akik megértik a dolgok dsszefiiggéseit, akik

dtérzik azt, hogy emberi kézésségben élnek, amely csak a kélcséniosségen,

méltdnyossdgon, és jéakaraton éplilhet.”

(Szent-Gyérgyi Albert)
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ORCHIDEA HUNGARIAN-ENGLISH BILINGUAL
KINDERGARTEN, PRIMARY AND SECONDARY SCHOOL

I. BEVEZETES

I.1 Az intézmény adatai

A tobbcélu intézmény neve:

A tobbcélu intézmény rovid neve:

A tobbcélu intézmény idegen neve:

A tobbcélu intézmény székhelye:

A tobbcélu intézmény OM azonositéja:

A tobbcélu intézmény székhelyi altalanos
iskolajanak cime:

A tobbcélu intézmény székhelyi altalanos
iskolajanak elérhetdségei:

A tobbcélu intézmény telephelyi altalanos
iskolajanak cime:

A tobbcélu intézmény telephelyi altalanos

iskolajanak elérhetdségei:

A tobbcélu intézmény gimnaziumanak cime:

Az intézmény elérhetdségei:

Az intézmény honlapja:

A tobbcélu intézmény alapitodja és fenntartoja:

A fenntarté cime:
Az intézmény tipusa:

A dokumentum neve:

( ORCHIDEA MAGYAR-ANGOL KET TANITASI NYELVU
OVODA, ALTALANOS ISKOLA ES GIMNAZIUM

Orchidea Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii

Ovoda, Altalanos Iskola és Gimnazium
Orchidea Kéznevelési Intézmény

Orchidea Hungarian-English Bilingual

Kindergarten, Primary and Secondary School
1139 Budapest, Hajdu utca 18-24.
200783

1139 Budapest, Hajdu utca 18-24.

+36 70 323 2543

secretary@ohebs.hu

1105 Budapest, Cserkesz utca 10-14.

+36 70 323 2775
info@ohebs.hu

1135 Budapest, Szent Laszl6 ut 59-61.

+36 70 624 2774
gimnazium@orchideaiskola.hu

http://www.ohebs.hu

Prizma Oktatasi és Kulturalis Alapitvany
1139 Budapest, Hajdu utca 18-24.
tobbcélu, kozos igazgatasu koznevelési intézmény

Orchidea Altalanos Iskola és Gimnazium Szervezeti és

Mikodési Szabalyzata 2022
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ORCHIDEA HUNGARIAN-ENGLISH BILINGUAL
KINDERGARTEN, PRIMARY AND SECONDARY SCHOOL
A dokumentum hatalyba lépése:
A dokumentum készitette és elfogadta:
A dokumentum véleményezte:

A dokumentum jovahagyta:

S

ORCHIDEA MAGYAR-ANGOL KET TANITASI NYELVU
OVODA, ALTALANOS ISKOLA ES GIMNAZIUM

2022. szeptember 1.

A gimnazium nevelGtestiilete

A gimnazium diakonkormanyzata

Az

intézményvezetd és a

gimnazium sziil6i

munkakozossége
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ORCHIDEA HUNGARIAN-ENGLISH BILINGUAL ‘( ORCHIDEA MAGYAR-ANGOL KET TANITASI NYELVU
KINDERGARTEN, PRIMARY AND SECONDARY SCHOOL OVODA, ALTALANOS ISKOLA ES GIMNAZIUM

II. ASZERVEZETIES MUKODESI SZABALYZAT
CELJA

A szervezeti és miikodési szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) - az idézett jogszabalyok szerint -
meghatarozza és szabalyozza az intézmény tevékenységét, biztositja az alapfeladatok elvégzését, és
kotelezettséget jelent a benne foglaltak végrehajtasara.

Az SZMSZ hatdrozza meg az intézmény szervezeti felépitését, feladatait és miikodési folyamatait, az
intézményi miikodés belsé rendjét, a belsd és kiils6 kapcsolatokra vonatkoz6, valamint mindazon

rendelkezéseket, amelyeket jogszabaly nem utal mas hataskorbe.

II.1  Aszervezeti és mikodési szabalyzat (SZMSZ) jogszabalyi
alapja
A szervezeti és miikodési szabalyzat létrehozdsdnak jogszabdlyi alapjai az aldbbi tdérvények,
kormanyrendeletek és miniszteri rendeletek:

e 2011.évi CXC. torvény a Nemzeti koznevelésrol;

e 326/2013. (VII. 30.) Korm. rendelet a pedagogusok elémeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasardl szdlé 1992. évi XXXIII. torvény koznevelési intézményekben
torténd végrehajtasardl;

e 2011. évi CXIL torvény az informacios onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol;

e 2013. évi CCXXXIL torvény a nemzeti kdznevelés tankonyvellatasarol;

e 20/2012.(VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl;

e 17/2014. (IIIl. 12.) EMMI rendelet a tankdnyvvé, pedagogus-kézikonyvvé nyilvanitas, a
tankdnyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérdl;

26/1997. (IX.3.) NM rendelet iskola-egészségligyi ellatasrol.

I.2 Az SZMSZ id6beli hatalya

A szervezeti és miikodési szabalyzat a fenntarté jovahagyasaval, annak idépontjaban 1ép hatalyba és
hatarozatlan id6re sz6l.

Ezzel egyidejlileg hatalyat veszti az intézmény el6z0 szervezeti és miikodési szabalyzata.
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I.3 Az SZMSZ személyi hatalya

Az SZMSZ és a mellékletét képezd szabalyzatok betartasa az intézmény valamennyi alkalmazottjara
nézve kotelez6 érvénytiek.
Az SZMSZ-ben foglalt rendelkezéseket mindazok kotelesek megtartani, akik az intézménnyel

jogviszonyba kertlnek.

II.4 A szabalyzat nyilvanossaga
229/2012. (VII1.28.) Korm. rend. 23. § (1) A nevelési-oktatasi intézményi kozzétételi lista a szervezeti
és miikodési szabdlyzatot, a hazirendet és a pedagégiai programot tartalmazza. A nevelési-oktatasi

intézmény honlapjan megtekinthetd, valamint a helyben szokdsos m6don munkaid6ben a titkarsagon.
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III. AZOKTATASIINTEZMENY MEGHATAROZASA

III.1 Akozoktatasi intézmény neve, cime, alapfeladatai
A 2022. jinius 24-én kelt miikodési engedély szerint
e Az intézmény neve: Orchidea Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelv(i Ovoda, Altalanos Iskola és
Gimnazium.
e azintézmény rovid neve: Orchidea Kéznevelési Intézmény.
e a tobbcélu intézmény idegen neve: Orchidea Hungarian-English Bilingual Kindergarten,
Primary and Secondary School.
e azintézmény székhelye: 1139 Budapest, Hajdu utca 18-24. (6voda, altalanos iskola)
e azintézmény telephelyei:
o 1105 Budapest, Cserkesz utca 10-14. (6voda, altalanos iskola)
o 1135 Budapest, Szent Laszlé ut 59-61. (gimnazium)
e azintézmény tipusa: tobbcély, kozos igazgatasu intézmény
o Ovoda;
o altalanos iskola;
o gimnazium.
Az intézmény alapfeladatai:
e 1139 Budapest, Hajda utca 18-24. szam alatti székhelyen:
o 6vodai nevelés, 3 csoport;
o altalanos iskolai nevelés-oktatas, 1-8. évfolyam;
o két tanitasi nyelven foly6 oktatassal magyar és angol nyelven.
e 1105 Budapest, Cserkesz utca 10-14. szam alatti telephelyen:
o 6vodai nevelés, 3 csoport;
o altalanos iskolai nevelés-oktatas, 1-8. évfolyam;
o két tanitasi nyelven foly6 oktatassal magyar és angol nyelven.
e 1135 Budapest, Szent Laszlo ut 59-61. szam alatti telephelyen:
o gimnaziumi nevelés-oktatas
= 9-12. évfolyamon magyar nyelven (altalanos tantervii);
* O9Ny + 9-12. évfolyamon két tanitasi nyelven foly6 oktatdssal magyar és angol

nyelven.
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Az intézmény fenntarto szerve: Prizma Oktatasi és Kulturalis Alapitvany.
o A fenntarté székhelye: 1139 Budapest, Hajdu utca 18-24.
Az intézmény azonosité szama: 200783.

Az intézmény munkarendje: nappali.

III.2 Azintézmény alapitoja és fenntartdja, a fenntarto jogkore,
feliigyeleti szervek, az intézmény jogallasa

Az intézmény fenntartéja: Prizma Oktatasi és Kulturalis Alapitvany.

A fenntarto székhelye: 1139 Budapest, Hajdu utca 18-24.

Fenntartoi tevékenység torvényességi feliigyelete: F6varosi Torvényszék, Budapest Févaros
Kormanyhivatal

Létesités napja (alapito okirat kelte): 2006. junius 12.

A hatalyos, mdédositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapit6 okirat kelte: 2021. majus
26.

Nyilvantartasba vétel datuma: (BP/1009/03275-25/2021.) 2021. augusztus 25.

o Nyilvantartasi szam: 567.

Fenntartoi feliigyelet: Prizma Oktatasi és Kulturalis Alapitvany
Az intézmény feliigyeleti szerve: Budapest Févaros Kormanyhivatal
Az intézmény jogallasa:

o Az intézmény 6nallo jogi személy.

o A fenntartd részben onallo gazdalkodasi és bérgazdalkodasi joggal ruhazta fel. Az
intézmény fenntartasi és miikodési koltségeit a naptari évekre dsszeallitott és a fenntartd
altal jovahagyott koltségvetésben iranyozza el6.

o A fenntartonak gondoskodnia kell az alapfeladatok ellatasahoz és az intézmény
miikodéséhez sziikséges pénzeszkozokrol.

Az intézményi bélyegzok hasznalatara jogosultak: intézményvezetd, igazgatdk,

igazgatohelyettesek, iskolatitkarok.
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II.3 Azintézmény arculati elemei

Az intézmény az alabbi, harom szinbdl all6, viragot formazé logot hasznalja:

Fels6 rész: #E87B1A; RGB: 232, 123, 26.
K6zépso, jobbra ivel6 rész: #162559; RGB: 22, 37, 89.
Alsé, balra ivel6 rész: #A4A4A4; RGB: 164, 164, 164.
Az intézmény a nyilvanossagban és marketing anyagaiban megnevezésként az ,OHEBS” roviditést is

hasznalja.

1.4 Ugyiratkezelés

lI1.4.1 Az intézményi kiadmdnyozds joga
e Akiadmanyozas a 20/2012. 85§ szerint torténik.

lI1.4.2 Az elektronikus titon elédllitott papiralaptu nyomtatvdnyok hitelesitésének
rendje

e Intézménylink a Kozoktatadsi Informdacidos Rendszer (KIR) révén elektronikusan eldallitott,
hitelesitett és tarolt dokumentumrendszert alkalmazunk

e Az egyéb elektronikusan megkiildott adatok irasbeli tarolasa, hitelesitése nem sziikséges. A
dokumentumokat a KIR rendszerében taroljuk. A rendszerhez val6 hozzaférés jogat az
informatikai rendszerben korlatozni kell, ahhoz kizarélag az intézményvezetdk altal

felhatalmazott személyek férhetnek hozza.

III.5 Azintézmény szervezeti egységei, vezetoi szintje

Az intézmény szintjeinek meghatdrozasanal a szinvonalas, raciondlis és gazdasagos munkavégzés

kovetelményét, valamint a helyi adottsagok figyelembevételét tartottuk szem el6tt.

II1.5.1 Az intézmény szervezeti eqységei

Az intézmény szervezeti egységei a kovetkezdk:
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e (Ovoda (Hajdu u. 18-24. székhelyen és Cserkesz u. 10-14. telephelyen)
e JAltalanos iskola (Hajdud u. 18-24. székhelyen és Cserkesz u. 10-14. telephelyen)
e gimnazium (Szent Laszl6 ut 59-61. telephelyen)
Az intézmény élén intézményvezet6 all. Az intézmény szervezeti (miikodési) egységeinek élén felelds
beosztasu vezetOk (igazgatok) allnak. Az intézményvezetd kozvetlen feliigyelete ala tartoznak az
intézmény egységek vezetdi (igazgatdk). A munkaltatoi jogokat mindharom egység alkalmazottai felett

az intézményvezetd gyakorolja, beleértve a kinevezést, felmentést is.

lI1.5.2 A szervezeti eqységek kapcsolattartdsi mdodjai

A szervezeti egységek vezetdi havi rendszerességgel intézményvezetdi értekezleten szamolnak be
egységliik mlikodésérdl (Vezetdi Tanacs).

Az értekezleten részt vesz: intézményvezetd, igazgatdk, igazgatdOhelyettesek, dvodavezetdk,
gazdasagi vezetd, az alapitvanyi elnok.

A pedagoégusokkal és egyéb alkalmazottakkal a mindennapi tevékenységek soran a sziikséges

meértéki kozvetlen kapcsolatot tartjak.
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IV. AZALTALANOSISKOLA (HAJDU UTCA,
CSERKESZ UTCA) ES A GIMNAZIUM (SZENT LASZLO
UT) MUKODESI RENDJE

IV.1 A miikodés altalanos elvei

Az iskola mlikodését meghatarozé alapvet6 kozszolgalati feladat az altalanos iskolai és gimnaziumi
nevelés, oktatds, mely feladat A4gazati torvényben és mas vonatkozdé jogszabalyokban eldirt
teljesitésének kereteit a pedagdgiai program hatarozza meg.

A tanulmanyi kotelezettségek teljesitésén kiviili tanuldi jogok és kotelezettségek gyakorlasa és
végrehajtasa, a pedagdgiai programhoz kapcsol6dé rendezvényeken tantsitand6 magatartas, az iskola
helyiségei hasznalati rendje, az iskolai tanuléi munkarend, a tandérai és tandran kiviili foglalkozasok
rendje az intézmény hazirendjében kap helyet.

A tanév, ezen belill a tanitasi év rendjét a Belligyminiszternek a tanév rendjérdl alkotott hatalyos

rendelete alapjan a nevelGtestiilet az éves munkatervekben hatarozza meg.

IV.2 Az iskolai munkaterv rogziti
Az iskolai munkaterv a kovetkezdket rogziti
e a kiemelt feladatokat és célokat;
e atanév rendjét (a tanitasi id6t, tanitasi sziineteket);
e atanitas nélkiili munkanapok idejét, felhasznalasat;
e az iskolai linnepélyek id6pontjat, modjat;
e aneveldtestiileti értekezletek idejét, témajat;
e az osztalyozo értekezletek idejét;
e tanari megbizatasokat;
e amunka- és tlizvédelmi oktatas idejét és médjat;
e ahagyomdanyOrzés eseményeit;

e asziikség szerinti havi tantestiileti megbeszélést.
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IV.3 Az iskola nyitvatartasi ideje

Az iskola munkanapokon 7:30-t61 17:00 6raig tart nyitva. A tanitasi id6 alatt az iskolavezetés tligyeletes
tagja - a munkaterv kiilon beosztasa szerint - 17:00 6raig az intézményben tartézkodik. A konyvtar
9:00-t6l 15:00 o6raig all az olvasék rendelkezésére.

A tanitas 8:30 d6rakor kezddédik, a tanitasi 6rak 40 percesek.

Két tanitasi ora kozott sziinetet kell tartani. Indokolt esetben - engedéllyel - két azonos egymast
kovetd szaktanari 6ra Osszevonhaté. Ez utdbbi esetben az drat tartd tanarnak feleléssége a rend
megtartdsa a szokasos csengetésig.

A szokasos csengetési rend a kovetkezd:

1. 6ra 8:30-9:10

2.06ra 9:20-10:00

3.6ra 10:20-11:00

4.6ra11:10-11:50

ebédsziinet: 11:50-12:40 / 12:40-13.30 (a kialakitott ebédeltetési rend szerint)

.6ra 12:00-12:40 / 12:40-13:20 (a kialakitott ebédeltetési rend szerint)
.6ra 13:30-14:10
. 6ra 14:20-15:00
8. 6ra 15:10-15:50

N O Gl

A heti tanitas rendjét az érarend rogziti.

A megtartott 6rakat (tanitasi 6rak és tanitasi oran kiviili tevékenység) az e-napldba vezeti a
szaktanar.

A tanulok feliigyeletét 6rakozi sziinetekben a folyosokon és az ebédldben az ligyeletes tanarok latjak
el. A tanari Ugyelet beosztasat a kollégdk altaldnos leterheltségének figyelembevételével az
igazgatohelyettes késziti el.

A tanitasi 6ra zavartalan nyugalmanak biztositasa mindenkinek kotelessége. Az intézmény teriiletén
kiviil tanérat az igazgaté engedélyével lehet tartani.

A tanarok kotelezé tanitasi 6rabeosztasat a tantargyfelosztas tartalmazza. A tantargyfelosztast a
munkak6zosség-vezetdk javaslata alapjan az igazgato késziti el. Az el6zetes tantargyfelosztas januarban

késziil, a végleges tantargyfelosztast a tanévzaré tantestiileti értekezlet fogadja el.
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IV.4 Azintézmény munkarendje
IV.4.1 Az alkalmazottak munkarendje

A koznevelésben alkalmazottak korét, az alkalmazasi feltételeket és a munkavégzés f6bb szakmai
szabalyait a kdznevelés agazati torvénye rogziti.

A pedagbgus munkakori feladatait a munkajogviszonyra vonatkozé szabalyoknak, az egyéb szakmai
szabalyoknak és szokasoknak, valamint a munkaltatdo utasitdsainak megfeleléen, a koézérdek
figyelembevételével latja el.

Az  iskola  alkalmazottainak = munkarendjére  vonatkozé  részletes feladatokat a
munkakorileirdsmintdk (SZMSZ 1. sz. melléklete) alapjan kiadott egyéni munkakori leirasok

tartalmazzak.

1IV.4.2 A pedagdgusok munkarendje

Az intézményben dolgoz6 pedagégusok munkaideje kotott és kotetlen munkaidébdl all. A kotott
munkaidé nevelési-oktatasi feladatokkal lekotott és nevelési-oktatasi feladatokkal le nem kotott
munkaid6részekbdl all, melynek tartalmat az iskola igazgatéja hatdrozza meg az egyedi munkakori
leiras fliggelékében rogzitettek szerint. A tanulokkal vald kozvetlen foglalkozasok tartalmat a
tantargyfelosztds - és az annak alapjan készitett - 6rarend hatdrozza meg. A pedagdégusok napi
munkarendjét, ezen bellil a felligyeleti és a helyettesitési rendet az igazgatd, illetve az
igazgatéhelyettesek allapitjak meg.

A pedagdgus a munkabol valé rendkiviili tAvolmaradasat, tovabba annak okat lehetdleg el6z6 nap,
de legkés6bb az adott munkanapon 7 6ra 45 percig vagy az els6 foglalkozasanak kezdetét megel6z6en
legalabb 30 perccel el6bb koteles bejelenteni az igazgatonak vagy az igazgatohelyetteseknek, hogy a
helyettesitésrél intézkedés torténhessen. Egyéb esetben a pedagdégus az igazgatotol vagy az
iskolavezetés mas tagjatdl kérhet engedélyt a tanora, illetve a foglalkozas elhagyasara.

A pedagogus kérésére a munkajogi jogszabalyokban biztositott munkavégzés aloli mentesiilés,
szabadsag, valamint munkaidd-kedvezmény kiadasat az intézményvezet6 el6zetes jovahagyasaval az
igazgatok biztositjak.

A hianyz6 pedagégus helyettesitését lehet6ség szerint szakos pedagogussal kell megoldani.
Valamennyi pedagdgus koteles tanmeneteit és foglalkozasi terveit szakmai munkakozosségvezetdjéhez
eljuttatni, illetve a tanari szobaban hozzaférhet6vé tenni annak érdekében, hogy tavolmaradasa esetén

a helyettesit6 tanar biztosithassa a tanul6k szamara a tanmenet szerinti el6rehaladast.
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A pedagoégusok szamara - a kotelez§ déraszamon felilli - nevel6-oktatdé munkaval 6sszefiiggd
rendszeres vagy esetenkénti feladatokra a megbizast vagy kijelolést az igazgaté adja az az
igazgatohelyettesek és a munkakozosség-vezetdk javaslatainak meghallgatdsa utan a ratermettség, a
szakmai felkészultség mértéke, az egyenletes munkaterhelés elveinek figyelembevételével.

Az intézményi szintli rendezvényeken, linnepélyeken a pedagogusi jelenlét kotelezd az alkalomhoz
ill6 oltozetben.

A pedagogus kotelessége az iskolan kiviili programokon gondoskodni a tanuldk testi épségérél és a
fegyelemrdl. Ha a rendezvény anyagi kihatassal is jar, a sziil6k felé koteles elszamolni a befizetett 6sszeg
felhasznalasardl a kifizetést hitelesen igazolé szamlakkal. Ha a rendezvényen sulyos rendbontas vagy
baleset torténik, koteles arrdl értesiteni az iskola igazgatdjat és a sziil6ket, valamint sziikség esetén
koteles orvosi ellatasrol a helyszinen gondoskodni. A rendezvényen résztvevd tanuldk folyamatos

felligyelete is a kisér6 pedagogus kotelessége.

IV.4.3 A neveld-oktatomunkdt kozvetlentlil segito és az eqyéb munkakért betoltd
alkalmazottak munkarendje

A nem pedag6gus munkakdrben alkalmazottak munkarendjét - a vonatkoz6 jogszabalyok alapjan - az
igazgaté allapitja meg.
A nevel6-oktatdmunkat kozvetlentl segit6 alkalmazottjaink:
e rendszergazda;
o iskolatitkar;
e pedagoégiai asszisztensek.
A torvényes munkaidé és pihendidd figyelembevételével, az intézményvezet6 - a munkaltatoi
jogkorre vonatkozé szabalyok szerint - rendelkezik a felsorolt alkalmazottak napi munkarendjének
osszehangolt kialakitasarol, annak esetleges megvaltoztatasarol és a munkavégzés aloli mentesitésiik,

szabadsaguk, munkaid6kedvezményeik kiadasarol.

IV.4.4 Az intézmény tanuléinak munkarendje
A hazirendben rogzitett intézményi rendszabdlyok tartalmazzak a tanuldk jogait és kotelességeit, azok
érvényestilésének és teljesitésének mddjait, valamint az iskola belsé rendjének, életének részletes
szabalyozasat.
A rendszabalyok betartasa kotelezo, erre els6sorban minden tanul6 sajat maga, masodsorban

a pedagoégusok ligyelnek. Az ligyeleti rend megszervezése az igazgatohelyettesek feladata.
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IV.5 Azintézményben valé benntartézkodas rendjének szabalyai

IV.5.1 Az iskoldval tanuldi jogviszonyban dllé tanuldk intézményben valo
benntartézkoddasi rendje

Az iskola munkanapokon 7.00.-t6l 18.00. draig portaszolgalat altal 6rzott. A tanuldk szamara a
pedagoégiai feliigyelet 7.30-t6l 17.00 Oraig biztositott. 7.30-t6l 8.10 oraig az ezzel megbizott
alkalmazottja az intézménynek az iskolavezetés altal kijelolt helyiségben fogadja a tanuldkat, és
feligyeli 6ket. Ezutdn a tanulék megkezdik a napi tanérai feladataik teljesitését a hazirendben
foglaltaknak megfelelGen.

A tanitasi id6 végeztével a tanuldkat a felligyel6 tanarok, illetve a pedagdgiai asszisztensek fogadjak,
s feliigyelik a rendet az erre kijel6lt helyiségekben. Utols6 tanoéra, illetve foglalkozas utdn a pedagégusok
a tovabbi foglalkozasokon részt nem vevo tanul6kat hazaengedik. Szabadidés foglalkozasok 17.00 6raig
tarthaték, ezeken a foglalkozast vezetdk feliigyelik a tanulékat. A tanulé csak irasos igazgatdi
engedéllyel tdvozhat a foglalkozasi id6 alatt az iskolabol.

Neveldi vagy a pedagogiai asszisztensi feliigyelet nélkiil az iskola épiiletében - sem a folyosékon, sem
egyéb mas helyiségekben - vagy az udvaron tanul6 nem tartézkodhat.

A fent leirtaktdél vald eltérés az egyes intézményegységekben feltétleniil sziikséges esetben az

igazgat6 vagy az igazgatOhelyettesek engedélyével torténhet.

IV.5.2 Az alkalmazottak intézményben valo benntartézkoddasi rendje

A nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottjainak az intézményben valé benntart6zkodasi rendjét
foglalkoztatasuk mértékének aranyaban a munkakori leirasukban foglalt feladataik jellege hatarozza
meg.

A pedagdégusok munkaidejiik kotott részét az iskolavezetés altal meghatarozottak szerint az
intézményben, illetve az intézményen kiviili foglalkozasok helyszinén kotelesek tolteni. A neveléssel-
oktatassal lekotott munkaidejét a neveld a tanulokkal valé kozvetlen foglalkozasok megtartasaval tolti
az intézmeényvezetd altal a munkakori leiras fliggelékében meghatarozott iddkeretben, a
tantargyfelosztas alapjan az d6rarendben részletesen megjeldltek (foglalkozas/tanora helye, pontos
id6beosztasa stb.) szerint. Ettdl eltérni kizardlag az igazgato el6zetes engedélyével lehet. A pedagogus
kotott munkaidejének neveléssel-oktatassal le nem kotott részében a nevel6-oktatd tevékenységgel
osszefiiggo, elsésorban drai felkésziiléssel, adminisztrativ teend6kkel 6sszefiiggd feladatokat, valamint

eseti helyettesitést és a tanuldk tigyeletét 1atja el.
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Az intézmény nevel§-oktatdmunkat kozvetlentl segit6 és egyéb alkalmazottjai, ha a munkakoérhoz
tartozo feladatuk ellatdsa masként nem teljesithetd, kotelesek teljes munkaidejiiket a munkakori
leirasban foglaltaknak megfelel6en, az intézményvezetd utasitasa szerint az intézményben, illetve az
intézményhez tartoz6 meghatarozott teriileten tolteni. Ha a munkakoriikhoz tartozo feladatuk ellatasa
a munkahelyen kiviili tartézkodast szilikségessé teszi, ennek tényét és az intézményen kiviil vald
tartézkodas varhaté idejét az igazgatoknak vagy az igazgatOhelyetteseknek el6zetesen be kell
jelentenituk.

Az intézmény alkalmazottjai benntartézkodasuk tényét jelenléti iven rendszeresen Kkotelesek

vezetni.

IV.5.3 A vezetok intézményben valé benntartozkoddsi rendje
Az iskolaban 8.00 és 17.00 kozott az intézmény magasabb vezetdi (intézményvezetd, igazgatodk,
igazgatohelyettesek) koziil - el6zetesen kialakitott beosztas alapjan - az iskoldban tart6zkodik egyikiik.
Amennyiben ez nem megoldhato, az igazgat6 az iskola pedagogusai koziil irdsos meghatalmazas alapjan
biz meg érdemi intézkedésre jogosult alkalmazottat. A vezetdi feladatokkal megbizott alkalmazott
felel6ssége, intézkedési jogkore az intézmény miikodésével, a tanulék biztonsdganak megdvasaval

0sszefligg6 azonnali dontést igényl6 tigyekre terjed ki.

IV.5.4 A belépés és benntartdzkodds rendje azok részére, akik nem allnak
jJogviszonyban a nevelési-oktatasi intézménnyel

Az iskolaval tanuléi vagy mas jogviszonyban nem 4allé kiskoru vagy felnétt személy csak el6zetes
megbeszélés alapjan, a megbeszélt id6pontban és id6tartamban tartézkodhat az iskola épiiletében. Az
iskola vezetdinek és pedagdégusainak fogaddidejét, valamint a sziil6i értekezletek rendjét a tanévnyito
sziil6i értekezleteken nyilvanossagra kell hozni, és meg kell jeleniteni az iskola honlapjan.

A tanitasi, illetve foglalkozasi id6 alatt az iskoldba belépbket a portas fogadja, majd a keresett feln6tt
személy megérkezéséig a vendég az iskola el6terében varakozik.

Ha a keresett személy tanuld, abban az esetben a latogaténak igazolnia kell kilétét. Ha a tanulé
felligyeletére jogosult vagy a jogosult altal irasban megbizott személy, akkor a foldszinti el6térben
lehetdséget biztositunk a személyes talalkozasra.

Ha a belépd személy az iskola valamely helyiségének alkalmi vagy rendszeres bérldje az el6zetes
megallapodas szerinti id6ben és helyiségekben, azok épségét és allagat megdrizve tartézkodhat az
épiiletben. Errél szoban vagy irasban torténik el6zetes megallapodas az intézményegység igazgatdjaval

a felligyeletet ez id6 alatt biztosit6 személyek egyidejii értesitése mellett.
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Az iskola altal szervezett rendezvényeken vald részvételre a rendezvény jellegétdl fliggben
meghivott személyek jogosultak. Az 6 fogadasuk és kalauzolasuk az erre kijel6lt alkalmazottak feladata.
A meghivott személyekrdl listat kell késziteni, amelyet a fogadasukra illetékes neveldk, egyéb dolgozok
és tanulok elére megkapnak. Ennek alapjan az el6re meghatarozott, a fogadasukra kijel6lt helyre kisérik

a meghivottakat.

IV.6 A tanuldk egészségét veszélyeztetod helyzetek kezelésének
eljarasrendje, tiiz- és balesetvédelmi intézkedések

A tanuldk szamara minden tanév elsé napjan az osztalyfénok tiiz- és balesetvédelmi tajékoztatot tart,
amelynek sordn - koruknak és fejlettségiiknek megfelel6 szinten - felhivja a figyelmiiket a
veszélyforrasok kikiiszobolésére. A tajékoztatd sordn szdlni kell az iskola koézvetlen kérnyékének
kozlekedési rendjérdl, annak veszélyeirdl is. A tadjékoztaté megtorténtét és tartalmat dokumentalni kell,
a tajékoztatas megtorténtét a didkok a jelenléti iv alairasaval igazoljak.

Balesetvédelmi oktatast kell tartani minden tanév elején azon tantargyak esetén, amelyek tanulasa
sordn technikai jellegli balesetveszély lehetdsége all fonn. Ilyen tantargyak: fizika, kémia, bioldgia,
digitalis kultura, testnevelés. Az oktatds megtorténtét az osztalynaploban dokumentalni kell. Az egyes
szaktantermekben érvényes balesetvédelmi eldirasokat bels6 utasitasok és szabalyzatok tartalmazzak,
amelyeket a tanuldkkal a neveld a tanév elején koteles megismertetni. Az ismertetésen jelen nem 1év§
tanulok szamara potldlag kell ismertetni az el6irasokat. Az iskola szamitégépeit a tanulok csak tanari
feltigyelet mellett hasznalhatjak.

Kiilon balesetvédelmi tajékoztatot kell tartani a didkok szamara minden olyan esetben, amikor a
megszokottol eltérd koriilmények kozott végeznek valamely tevékenységet (pl. osztaly- kirdndulas,
munkavégzés stb.). A tajékoztatast a foglalkozast vezetd pedagogus koteles elvégezni és adminisztralni.

A tanulébalesetek bejelentése tanuldink és a pedagégusok szamara kotelezd. Az a pedagdgus, aki
nem jelenti az o6rdjan tortént balesetet, mulasztast kovet el. A balesetek jegyzékonyvezését,
nyilvantartasat és az illetékes kormanyhivatalnak torténd megkiildését az intézményegység igazgatoja
altal megbizott munkavédelmi felelds végzi.

Kilonleges egészségligyi helyzetekben (pl. jarvany) az intézmény betartja az orszagos véds- 6vo
rendelkezéseket, valamint a torvényes keretek kozott az intézményvezetd specialis védoé
rendelkezéseket is hozhat. Ezeket a szokasos kommunikacios csatornakon keresztiil valamennyi

érdekelttel tudatni kell.
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IV.7 Az intézmény berendezésére, felszerelésére vonatkozo
rendszabalyok

Az egyes helyiségek, 1étesitmények berendezéseit, felszereléseit, eszkozeit elvinni csak az igazgaté és a
gondnok egyiittes, irasos engedélyével, atvételi elismervény ellenében lehet. Ekkor a hasznalatba vevd
a targyak épségéért anyagilag felelds. Az engedélyen fel kell tiintetni a kdlcsonzési hataridét. Az
engedélyt két példanyban kell elkésziteni, melynek egyik példanyat az iskolatitkarnak kell leadni és
iktatni, masik példanya a kélcsonvevénél marad.

A szakmai felszerelések, a szemléltetbeszkozok, szemléltetéshez felhaszndlt anyagok
megrendelésérdl, beszerzésérdl a szakmai munkakozosségek gondoskodnak igazgat6i engedélyezést
kovetéen. A tanitdshoz haszndlt személtetd eszkozok, anyagok médidk foglalkozasokon vald
felhasznalasanak biztositasa a nevel6 feladata. Az eszk6zok, berendezések hibajat a karbantartéknak,
illetve a rendszergazdanak jelenteni kell, illetve a hibas eszkozoket, berendezéseket le kell adni a fent
nevezett alkalmazottaknak a hiba megjeldlésével. Ujbéli hasznalatbavételrél az intézkeds alkalmazott

tajékoztat. A javithatatlan eszkozoket, berendezéseket kiilon jogszabaly alapjan selejtezni kell.

IV.8 A helyiségek biztonsaganak rendszabalyai

Vagyonvédelmi okok miatt az liresen hagyott termeket zarni kell. A bezart termek kulcsat az irodaban
a kulcsos szekrénybe kell elhelyezni. A tantermek zarasanak ellendrzé felel6se az épiiletet zaro
megbizott személy, akinek gondoskodni kell az elektromos berendezések aramtalanitasardl is.

A tantermek, szaktantermek, el6adok, tornatermek balesetmentes hasznalhatésagarol, az azokban
elhelyezett eszk6zok allapotanak vizsgalatarol, karbantartasarol a gazdasagi tigyintézd gondoskodik. A
termek hasznalatanak rendjét a hazirend szabalyozza.

A szertarba a tanulok csak az illetékes pedagogussal egylitt, vagy csak az 6 utasitasara mehetnek be,
és csak az altala eldirt feladatokat hajthatjak végre.

Az intézmény teriiletén keletkezett kart a karokozénak kell megtériteni. A tanuldk altal okozott
karokrdl az osztalyfénok koteles a sziilét értesiteni. Az intézményegység igazgatdjanak feladata a kar

felmérése, és a kartérités sziilével, gondvisel6vel torténé rendeztetése.
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IV.9 Intézményi védo, 6vo eldirasok

IV.9.1 Az intézmény vezetidinek feladatai a tanulébalesetek megelbzése és a
balesetek esetén
Az intézményegységek igazgatdinak kotelessége rendszeresen ellendrizni az egészséges és biztonsagos
munkavégzés targyi feltételeit. Ezt szolgadljdk a rendszeresen (legalabb félévente) megtartott
munkavédelmi ellendrzések, szemlék. A munkavédelmi szemlék rendjét, az ellen6rzésbe bevont
személyeket a munkavédelmi szabalyzat rogziti. A megtartott szemlérdl jegyzékonyvet kell felvenni,
amely tartalmazza:

e aszemle id6pontjat,

e arésztvevl személyeket és beosztasukat,

e az észrevett hiba leirasat,

e ajavitasi hataridét,

e ajavitaseért felelds dolgozo nevét,

e akijavitads datumat és a javitasért felels dolgozd kozvetlen felettesének alairasat.

Az intézmény vezetd beosztidsi munkatarsai egészséges és biztonsagos iskolai kornyezet
megteremtésével kapcsolatos teenddiknek ki kell terjednie:

® az egészséges és biztonsagos munkavégzésre vonatkozé jogszabalyok ismeretére;

e a tanuldkkal, a pedagbégusokkal és az intézmény tobbi dolgozdjaval kapcsolatos teenddkre:
mindannyiukat meg kell ismertetni az egészséges és biztonsagos munkavégzés altalanos és helyi
szabalyaival és az ezt rogzitd iskolai szabalyzatokkal, meg kell gy6zddni arrdl, hogy a sziikséges
ismereteket elsajatitottak-e, és folyamatosan ellendriznie kell, hogy a szabalyokat betartjak-e;

e aziskola bels6 szabalyzatainak kortltekint6 6sszeallitasara az egészséges és biztonsagos iskolai
kornyezet targyi és személyi feltételeinek megteremtésére, folyamatos vizsgalatara,
ellendrzésére.

A tanuldbalesetek megel6zése és megtorténte esetén a vezetOk feladata mind a prevencids célu
cselekmények, mind az elvarhaté segitségnyujtas terén megegyeznek az intézményi alkalmazottak

szamara kotelezben eldirt teenddkkel.

1V.9.2 Az intézmény alkalmazottjainak feladatai a tanulobalesetek megel6zése és
baleset esetén
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Az iskola minden dolgozdjanak alapvet6 feladatai kozé tartozik, hogy a tanuldk részére az egészségiik,
testi épségiik megldrzéséhez sziikséges ismereteket atadja, valamint ha észleli, hogy a tanul6 balesetet
szenvedett, vagy ennek veszélye fennall, a sziikséges intézkedéseket megtegye.

Az iskola dolgozoinak feladatai a tanuléi baleset megel6zésével kapcsolatosan:

A) Minden dolgozénak ismernie kell és be kell tartania a munka-, tliz- és balesetvédelmi
szabalyzatokat.

B) A Nemzeti alaptanterv (a tovabbiakban: Nat) és az iskola helyi tanterve alapjan minden tantargy
keretében oktatni kell a tanul6k biztonsdganak és testi épségének megdvasaval kapcsolatos
ismereteket, rendszabalyokat és viselkedési formakat.

C) A nevel6k a tanérai és az egyéb foglalkozasokon, valamint az tligyeleti beosztasukban
meghatarozott idében kotelesek a rajuk bizott tanulok tevékenységét folyamatosan figyelemmel
kisérni, a rendet megtartani, valamint a baleset-megel6zési szabalyokat a tanuldkkal
megtartatni.

D) Az osztalyfénoknek a kozosségi nevelés 6rakon a tanuldkkal ismertetni kell az egészségiik és
testi épségiik védelmére vonatkozd elbirasokat, az egyes foglalkozasokkal egyiitt jaro
veszélyforrasokat, a tilos és elvarhaté magatartasformakat.

E) A nevel6knek ki kell oktatniuk a tanulékat minden gyakorlati technikai jellegii feladat, illetve a
tandran, vagy iskolan kiviili program el6tt a baleseti veszélyforrasokra, a kotelezd viselkedés
szabalyaira, valamint egy esetleges rendkiviili esemény bekovetkezésekor kovetendd
magatartasra.

F) A tanuldk szamara kozolt balesetvédelmi ismeretek témajat és az ismertetés idépontjat az
osztalynaploba be kell jegyezni. A nevel6nek visszakérdezéssel meg kell gy6z6dnie arrol, hogy a
tanulok elsajatitottak-e a sziikséges ismereteket. A fokozottan balesetveszélyes tanitasi 6rakat
(testnevelés, fizika, kémia, technika) vezet6 nevel6k baleset-megel6zési feladatai a
munkavédelmi szabalyzat mellékletében talalhatok.

G) Aziskola igazgatdja az egészséges és biztonsagos munkavégzés targyi feltételeit munkavédelmi
ellendrzések (szemlék) keretében rendszeresen ellen6rzi. A munkavédelmi szemlék
tanévenkénti id6pontjat, a szemlék rendjét, és az ellen6rzésbe bevont dolgozdékat a

munkavédelmi szabalyzat tartalmazza.

ORCHIDEA ALTALANOS ISKOLA ES GIMNAZIUM SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT 2022 - 24/86



ORCHIDEA HUNGARIAN-ENGLISH BILINGUAL ( ORCHIDEA MAGYAR-ANGOL KET TANITASI NYELVU

KINDERGARTEN, PRIMARY AND SECONDARY SCHOOL

OVODA, ALTALANOS ISKOLA ES GIMNAZIUM

1V.9.3 Az intézmény alkalmazottjainak feladatai tanulébalesetek esetén

A) A tanuldk feliigyeletét ellaté neveldnek a tanul6t ért barmilyen baleset, sériilés, vagy rosszullét

esetén haladéktalanul meg kell tennie a kdvetkez6 intézkedéseket:

a sériilt tanuldt els6segélyben kell részesitenie, ha sziikséges orvost kell hivnia;

a balesetet, sériilést okozd veszélyforrast a t6le telhetd médon meg kell sziintetnie;

minden tanuloi balesetet, sériilést, rosszullétet azonnal jeleznie kell az iskola igazgat6janak;
e feladatok ellatasaban a tanuldbaleset szinhelyén jelenlévd tobbi nevel6nek is részt kell

vennie.

B) A balesetet szenvedett tanulot elsésegélynyujtasban részesité dolgozé a sériilttel csak annyit

tehet, amihez biztosan ért. Ha bizonytalan abban, hogy az adott esetben mit kel tennie, akkor

feltétlentil orvost kell hivnia, és beavatkozassal meg kell varnia az orvosi segitséget.

C) Az iskoldban tortént barmilyen balesetet az iskola igazgatéjanak ki kell vizsgalnia. A vizsgalat

sordn tisztazni kell a balesetet kivalt6 okokat és azt, hogy hogyan lett volna elkertilhetd a baleset.

A vizsgalat eredményeképpen meg kell allapitani, hogy mit kell tenni a hasonlé balesetek

megel6zése érdekében, és a sziikséges intézkedéseket végre kell hajtani.

D) A tanuldbalesetekkel kapcsolatos iskolai feladatok a magasabb jogszabalyok alapjan:

a tanuldbalesetet az el6irt nyomtatvanyon nyilvan kell tartani;

a 3 napon tul gyogyulo sériilést okozo tanulobaleseteket haladéktalanul ki kell vizsgalni és e
balesetekrdl az eldirt nyomtatvanyon jegyzokonyvet kell felvenni.

ajegyzO6konyv egy példanyat meg kell kiildeni a fenntartonak, egy példanyt pedig at kell adni
a tanuld sziilgjének, egy példanyat az iskola 6rzi meg;

a sulyos balesetet azonnal jelenteni kell az iskola fenntartojanak, melynek kivizsgalasaba
legalabb kozépfoki munkavédelmi szakképesitéssel rendelkez6 személyt kell bevonni;

az iskola igény esetén biztositja a sziil6i munkakozosség és az iskola didkonkormanyzat

képvisel6jének részvételét a tanulébalesetek kivizsgalasaban.

e Az osztalyfénok baleset-megel6zési feladatai

o El kell 1atnia a tanulék feliigyeletét az osztaly egyéb foglalkozasain.

o Figyelemmel kell kisérnie a tanulok egészségi allapotat, ellendrizni kell, hogy a tanulé
megjelent-e az iskolai egészségiigyi ellatas keretében megszervezett szlirgvizsgalatokon,

o AKkozosséginevelés 6rak keretében fel kell hivnia a tanulék figyelmét a kiillonb6z6 allandé

és idényjellegii baleseti veszélyekre (pl. kozlekedés, flirdés, sport stb.).
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Feltétlentil foglalkoznia kell a balesetek megel6zését szolgal6 szabalyokkal a kovetkez6
esetekben:

* a tanév megkezdésekor az els6 kozosségi nevelés 6ran ismertetni kell az iskola
kornyékére vonatkozé kozlekedési szabalyokat, a hazirend vonatkozo el6irasait, a
rendkiviilli esemény bekovetkezésekor sziikséges teendbket, a menekiilési
utvonalat, a menekiilés rendjét,

= rendkiviili események utan, - tanulmanyi kirandulasok esetén,

* tanév végén a nyari idénybalesetek veszélyeire kell felhivnia a tanulék figyelmét.

Az 6rakon feldolgozott balesetvédelmi anyagot az osztalynapléba be kell jegyeznie, és a
tanuldktdl vissza kell kérdeznie.

Az osztalyban tortént barmilyen jelleg(i balesetrdl az osztalyfénoknek értesitenie kell az
iskola igazgatosagat.

Nyilvan kell tartania az osztalyban tortént tanuléi baleseteket.

e A testnevelés és sport tantargyat tanité pedagogus balesetmegeldzési feladatai

o

A tanév els6 6rajan ismertetnie kell a tanuldkkal a balesetek megel6zésének altalanos
szabalyait, meg kell gydzddnie (visszakérdezéssel), hogy a tanuldk elsajatitottak-e az
ezzel kapcsolatos ismereteket, a feldolgozott balesetvédelmi anyagot az osztalynaploba
be kell jegyeznie.

Testnevelés 6rakra, sportfoglalkozasokra, edzésekre stb. a tornaterembe a tanulék csak
a foglalkozast vezet6 pedagégus jelenlétében mehetnek be. A foglalkozds csak a
testneveld tanar iranyitasaval torténhet.

Minden gyakorlat el6tt a testnevel6 mutassa be a veszélyes gyakorlatelemeket, és hivja
fel a figyelmet a balesetek megel6zésére.

A testnevelés foglalkozast csak akkor szabad elkezdeni, ha a targyi és személyi feltételek
veszélytelenek (pl. 61toz€k, talaj, szerek allapota stb.).

A testnevelés 6rakra, ha az nem az iskolaban torténik (pl.: sportpalyan, uszodaban), a
testneveld koteles a tanuldkat oda-vissza kisérni.

Gyakorlat bemutatasa el6tt a testneveld végezzen bemelegitést, és a tanuldkkal torténd
gyakoroltatas el6tt is gondoskodjon a bemelegitésrol.

A tornateremben tanuldk csak pedagogus jelenlétében tartézkodhatnak, sportolhatnak,

jatszhatnak.
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A tornatermet hasznald, de nem az iskola allomanyaban 1évé dolgozd, tanul6 sem
tartozkodhat a felel6s edz6, foglalkozast vezet6 tavollétében a tornateremben.

A tornaterem padlézatat mindig csuszasmentes allapotban kell tartani, és ezt az 6rat tartd
testneveldnek folyamatosan figyelemmel kell kisérnie.

A tornaeszkozoket, tornaszereket, sportszereket és a tornaterem allapotat, biztonsagat a
testneveld koteles folyamatosan ellendrizni.

A tornateremben akadalyt képez6 sportszereket, tornaszereket (pl. szekrény, gerenda)
tarolni nem szabad.

A tornateremben az 6rat (foglalkozast) vezetd pedagogus koteles gondoskodni a rend és
fegyelem megtartasardl, személyes felel6sséggel tartozik a balesetvédelmi el6irasok

megtartasaért. A tornateremben hibas eszkozt, tornaszert bevinni nem szabad.

A kémiat, biologiat és természettudomanyt tanité pedagogusok baleset-megeldzési

feladatai

o

©)

©)

A tanév els6 6rajan ismertetnie kell a tanuldkkal a balesetek megel6zésének altalanos
szabalyait, meg kell gy6zddnie (visszakérdezéssel), hogy a tanuldk elsajatitottak-e az
ezzel kapcsolatos ismereteket, és a feldolgozott balesetvédelmi anyagot az
osztalynaploba be kell jegyeznie.

Kisérletek el6tt a sziikséges balesetvédelmi szabalyokat a tanuldkkal ismertetni kell.
Kisérleteket, méréseket csak tanari feliigyelet mellett szabad végezni!

A vegyszereket csak jol olvashaté (eredeti csomagolasban), cimkével ellatott tivegben
szabad tarolni.

Egy csoportban egymassal reakciéba 1ép6 anyagokat nem szabad tarolni. A tarolasra
fémszekrényt, vagy fémdobozt kell hasznalni.

A mérgez6 anyagokat kulon méregszekrényben kell tarolni, a tanuldok szamara
hozzaférhetetlen, zart helyen. A méregszekrény ajtajanak kiilsd falat szembet{ind mdédon
,MEREG" felirattal kell ellatni, és halalfejes jelzést is kell alkalmazni. A méregszekrény
kulcsat a kémiaszertar felelésének maganal kell tartania, aki azt illetéktelennek nem
adhatja oda, s a tanulénak soha nem lehet odaadni.

Peroxidokat fénytdl, napfénytdl, leveg6tdl elzarva kell tartani.

Sav higitasa csak szabadban, a sav vizbe 6ntésével torténhet, alland6 keverés mellett.

A fizikat és természettudomanyt tanitéo pedagdégusok baleset-megel6zési feladatai
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o A tanév elsd drajan ismertetnie kell a tanuldkkal a balesetek megel6zésének altalanos
szabalyait, meg kell gy6zddnie (visszakérdezéssel), hogy a tanuldk elsajatitottak-e az
ezzel kapcsolatos ismereteket, és a feldolgozott balesetvédelmi anyagot az
osztalynaploba be kell jegyeznie.

o Kisérletek el6tt a sziikséges balesetvédelmi szabalyokat a tanuldkkal ismertetni kell.

o Kisérleteket, méréseket csak tanari feliigyelet mellett szabad végezni.

o A tanuldi kisérletet, a kisérlet, a mérés menetét, az eszkozok miikodését, hasznalatat a
pedagogusnak ismertetnie kell a tanulokkal. Fel kell hivni a tanulék figyelmét a
rendeltetésszer(i haszndlatra, esetleges baleseti veszélyekre és a rendellenesség esetén
kovetendd magatartasra.

o A mechanikai kisérletekhez hasznalatos eszkdzok rendeltetésszerd hasznalatat, esetleg
osszeallitasat a kisérlet megkezdése el6tt gyakoroltatni kell.

o Kilonos figyelmet kell forditani az tivegedények hasznalatara.

o Elektromos és fénytani kisérleteknél:

* amérések eszkdzeinek 0sszeallitasat megkezdeni, fesziiltséget bekapcsolni csak a
tanar engedélyével szabad;

= serilt, toldott vagy hibas vezetéket, csatlakozot a méréshez, kisérlethez nem
szabad felhasznalni.

o Hétani kisérleteknél legyen a helyszinen tlizolto-felszerelés, nemezpléd és elsGsegély-
doboz.
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V. APEDGOGIAI MUNKA BELSO
ELLENORZESENEK RENDJE

V.1 A belso ellen6rzés célja
A pedagoégiai munka bels6 ellendrzésének rendszere atfogja az iskolai nevel4-oktatd6 munka egészét.
Célja, hogy biztositsa a hibak idében torténd feltarasat, mutasson ra a hidnyossagok potlasara, erdsitse
meg a helyes gyakorlatot, s jaruljon hozza a j6 médszerek népszerlisitéséhez fokozva ezzel a munka

hatékonysagat.

V.2 A belso ellen6rzés altalanos kovetelményei
Az intézmény belsd ellendrzésével szemben tamasztott kovetelmények azt szolgaljak, hogy az
ellen6rzés segitse a nevelés-oktatas minél eredményesebb megvalositasat.

Ennek érdekében az ellen6rzéssel szemben tdmasztott alapvet6 kovetelmény, hogy az:

e segitse a szakmai, gazdalkodasi, és egyéb feladatok legészszer(ibb, leggazdasagosabb ellatasat;

e legyen a fegyelmezett munka megval6sitdsanak eszkoze;

e tamogassa a helyes kezdeményezéseket, ugyanakkor kell6 idében jelezze az intézmény
miikodése soran felmeriil6 megalapozatlan vagy helytelennek mindsiilé intézkedéseket,
tévedéseket, hibakat, hianyossagokat;

e segitse a vezetdi utasitasok végrehajtasat;

e jaruljon hozza a hibak, hianyossagok, szabalytalansagok megel6zéséhez, a gazdalkodasi

fegyelem és a gazdalkodas javitasahoz.

V.3  Abelsé ellendrzés szervezése
A folyamatos belsd ellen6rzés megszervezéséért, hatékony miikodéséért az iskola igazgatdja felel6s. Az
ellen6rzéseket, méréseket az ellendrzést végzok litemezik a pedagdgiai program és az éves munkaterv
alapjan azzal, hogy el6re értesitik az ellendrzésre keriild teriiletek feleldseit, hogy azok a munkat
elokészithessék, segithessenek. A bejelentett ellen6rzések mellett alkalomszerten, illetve az ellen6rzés

természetének megfelel6en, bejelentés nélkiil is sor kertilhet az ellen6rzésre.

V.3.1  Azellenorzést végzok kore
A belsé ellendrzést a kovetkezd személyek végzik:
e intézményvezets;

e igazgatok;
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e igazgatohelyettesek;

e munkakozosség-vezetdk;

e osztalyfonokok sajat szaktargyaik tertiletén, illetve osztalyukon beliil.

Az ellen6rzést végzdknek sajat feleldsi teriiletiikon ellen6rzési joguk van, egyben jelentési és

beszamolasi kotelezettséggel tartoznak az igazgato felé.

V.3.2  Azellendrzés tertiletei
A belsé ellenbrzés az alabbi tertiletekre terjed Kki:
e pedagoégiai, szervezési, tanligyigazgatasi feladatok;
e iddszakos, dllando, kiemelt és specialis tevékenységek kore;
e adminisztraciés munkavégzés;
e tanodrak, egyéb foglalkozasok, megbeszélések, irasos dokumentumok, tanul6éi produktumok,

mérések, értékelések.

V.3.3  Azellendrzés formdi
A belsé ellendrzés az aldbbi formakban val6sul meg:
o Oraellendrzés;
e egyéb foglalkozasok ellen6rzése;
e Dbeszamoltatis;
e eredményvizsgalatok, felmérések, értékelések;

e helyszini ellen6rzések.

V.34  Apedagdgus egyéb feladatainak ellenérzése
A tanitok és tanarok esetén:
e az iskola rendezvényeinek szervezésében, lebonyolitasaban vald részvétel;
e atanulok részére szervezett programokon valo részvétel, illetve azok lebonyolitasaban térténd
kozremiikodés;
e aszabadid6s tevékenységek szervezésében vald részvétel;
e afelzarkdztatasban és a tehetséggondozasban valé részvétel.
A munkakozosség-vezetok esetén:
e az iskola rendezvényeinek szervezésében, lebonyolitasaban val6 koordinaciés munkavégzés;
e a valtozatos programokat biztositd6 munkakozosségi munkatervek osszeallitasa (egyéni

javaslatok figyelembevételével);
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bemutaté 6rak, sziul6i bemutatdk szervezése, szakmai konzultacidk;

tanulmanyi versenyek szervezése és lebonyolitasaban valé részvétel;

folyamatos kapcsolattartas biztositasa az iskolavezetés és a munkakozosségi tagok kozott;
foglalkozasi tervek, fejlesztési tervek ellendrzése;

a munkakozosségéhez tartoz6  kollégdk szakmai munkavégzésének ellendrzése

(6ralatogatasok).

V.4 Belsé ellendrzési szabalyzat

V4.1  Azintézményi belsé ellendrzés rendeltetése

A belsé ellendrzés rendeltetése az, hogy segitse az intézmény vezetését:

a dontések el6készitésében, illetve szakmai megalapozasaban;
utasitasai, rendelkezései meghatarozasaban, végrehajtasaban;

a belso tartalékok feltarasaban;

a mulasztasok, hianyossagok, szabalytalansagok megel6zésében;
fegyelem megszilarditasaban;

a takarékossag érvényesitésében.

V.4.2  Helyszini ellendrzés

Helyszini ellenérzést az ellendrzés helyszinén, kozvetlen tajékozddassal, a szamviteli adatok,

bizonylatok, valamint egyéb okmanyok és nyilvantartasok alapjan kell lefolytatni.

A helyszini ellendrzés keretében alkalmazott ellen6rzési mddszerek:

a nyilvantartasok és okmanyok alapjan végzett (dokumentalis) ellendrzés, ami lehet tételes,
leird, probaszeri és mintavételes;
kozvetlen megfigyelésen, tapasztalatokon alapuld ellendrzés, ami lehet szemle, rovancs, kisérlet

és mintavétel; egyéb ellen6rzési moddszerek (pl.: elemzés, kérddiv, szébeli kérdésfelvétel,

beszélgetés, mélyinterju stb.).

V4.3  Azintézményi belso ellendrzések tipusai és gyakorisdga

Az un. komplex (atfogo) ellendrzés

Ez az ellen6rzési forma minden esetben az adott konkrét tevékenység egészére irdnyul, komplex médon

értékeli a szakmai és gazdalkodasi feladatok végrehajtasat, illetve azok 6sszhangjat.
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A célellendrzés

Ezen ellen6rzési forma mindig egy adott részfeladat, s azon belill egy vagy tobb meghatarozott
probléma vizsgalatara iranyul. Gyakorisaga eseti, illetve alkalom szerinti.

A témaellendrzés

Ezen ellen6rzési forma altaldban azonos id6ben, tobb érintettnél ugyanazon témara iranyulo
(horizontalis) nem teljes korl ellenérzés. Célja, hogy altalanosithaté kovetkeztetéseket lehessen
levonni és ennek megfeleld intézkedéseket lehessen hozni. Gyakorisaga eseti, illetve alkalom szerinti.
Az utéellenOrzés

Ezen ellendrzési forma egy kordbban lefolytatott ellen6rzés alapjan tett intézkedések végrehajtasanak,
illetve eredményeinek feliilvizsgalata a kovetkezd esedékes ellendrzést megel6zéen vagy annak

keretében.

V4.4  Azintézményi belso ellendrzés fo tertiletei és a vezetdk egyes ellendrzési
feladatai

Felel6sségi viszonyok
Az intézményen beliili belsé ellendrzési rendszer kialakitasaért, szabalyozottsagaért és hatékony
miikodéséért az igazgato felelds.
A belsé ellendrzés elemei:
e avezetdi belsd ellendrzés;
e a munkafolyamatba épitett ellendrzés;

e az eseti megbizasos belsd ellendrzés.

A belso ellen6rzés f6bb teriiletei:
e aneveld-oktato tevékenység ellendrzeése;
e avezetdi belso ellendrzés;

e munkafolyamatba épitett belsd ellendrzés.

A neveld-oktato tevékenység ellenOrzése
e A pedagdgiai program és az éves munkaterv végrehajtasanak ellendrzése, pedagégusok ezzel
kapcsolatos tevékenységének vizsgalata.
e A nevel6i-oktatéi munka tartalmanak és szinvonaldnak az iskolavezetdség altal meghatarozott
kovetelmények alapjan torténd ellendrzése.
e A tanuldk szaktargyi-tanulmanyi eredményének, magatartdsanak és szorgalmanak felmérése,

értékelése.
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e A torzslapok, haladasi és értékelési napldk, egyéb foglalkozasi naplék folyamatos, szabalyszeri
vezetésének ellendrzése.

e Az egész napos iskolai nevelési-oktatasi program bevezetésének hatékonysagi elemzése.

e A tanulmanyok alatti vizsgak szabalyszerti lefolytatasa.

e A szakmai munkakozosségek felszereléseinek, a szertarak, tantermek, berendezéseinek
szabalyszer( hasznalata.

A vezet6i bels6 ellen6rzés
A vezet6k iranyitd tevékenységiik soran kotelesek figyelemmel lenni az alabbiakra:

e az igazgatéi dontések végrehajtasaval kapcsolatos szakmai és mas jellegli informaciok
elemzése, értékelése, ehhez az eseti vagy rendszeres statisztikai és egyéb adatszolgaltatasok,
valamint a fliggetlenitett/eseti megbizasos ellen6rzés jelentéseinek felhasznalasa;

e a feladatok teljesitésérdl, az intézkedések végrehajtasarél a beosztott vezeték és az
alkalmazottak rendszeres és eseti beszamoltatasa;

e kozvetlen tapasztalatok szerzése céljabol a munkahelyen végzett helyszini ellendrzés.

A munkafolyamatba épitett bels6 ellen6rzés
Az intézmény vezet6i kotelesek biztositani a szakmai folyamatok megszervezésének O6sszhangjat,
amelynek soran megfelel6 munkaszervezéssel biztositani kell, hogy:

e amunkavégzés egyes folyamatai megszakitas nélkiil ellenérzésre keriiljenek;

e a hibak, kedvezétlen jelenségek kell6 id6ben észrevehetdk, felmérhet6k és megakadalyozhatok
legyenek;

e a munkafolyamatban tapasztalt rendellenességek megsziintetésére gyors intézkedések
torténjenek;

e az alkalmazottak személyes felel6ssége a végrehajtds minden szakaszaban megfelel6en

érvényesuljon.

V.4.5  Avezetok egyes ellendrzési feladatai
Az iskolavezetdség és a szakmai munkakozosség-vezetok altalanos ellenérzési feladatai
Az intézmény minden vezetdjének kotelessége, hogy munkatertiletén a folyamatos munkakori-tigyviteli
ellendrzés mellett eseti téma- és célellendrzést végezzen el0zetes terv és tajékoztatas alapjan. A konkrét
ellendrzés elvégzésekor a jelen szabalyzatban leirtakat kell alkalmazni. Minden esetben gondoskodni

kell az ellen6rzések soran tapasztalt hianyossagok megsziintetésérdl. A hibak kijavitasara hataridét
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kell adni, s ellendrizni kell azok végrehajtasat. Amennyiben a hiba a szervezeti egység szintjén nem

szamolhato fel, fels6bb szinten kell ahhoz segitséget adni.

Az iskolavezetdség és a szakmai munkakozosség-vezetok egyéb ellendrzési feladatai

Ellendrzési feladataik kiterjednek tovabba az alabbi tertiletekre:

figyelemmel kisérik, hogy a felligyeletiik ala tartozo teriileten a beosztott pedagogusok, dolgozok
eleget tesznek-e az eldirt és elvarhato6 kotelezettségeiknek, ezen tilmenden eleget tesznek-e a
belsé szabalyzatokban, vezet6i utasitdsokban, valamint a munkakori leirasokban el6irt
kotelezettségeiknek;

a munkafolyamat valtozasa esetén gondoskodnak a szakmai vagy gazdasagi
munkafolyamatokba épitett ellen6rzési rend mddositasardl, kiegészitésérol;

a dolgozok észrevételeit és érdekeit is figyelembe véve javaslatokat tesznek a szakmai,
gazdalkodasi feladatok ellatadsanak ésszer(isitésére, a munkaerdvel, az anyagi és pénziigyi
eszkozokkel val6 hatékonyabb gazdalkodas elésegitésére;

az igazgatOhelyettesek felelgsek a kozvetlen irdnyitasuk ala tartozd szervezeti egységeknél a

nevel6-oktat6 munka eredményes megszervezéséért. Ellen6rzési joguk és kotelességiik az

igazgato tartds tavolléte esetén az intézmény egészére, valamennyi dolgozoéjara kiterjed.

Az igazgatok ellendrzési feladatai

Ellen6rzési feladataik kiterjednek az alabbi teriiletekre:

a szakmai-pedagodgiai tevékenységgel 6sszefligg6 ellen6rzési feladatokra, tovabba - az oktatasi
dokumentumokban, a hatarozatokban, a jogi szabalyozasban foglaltak betartasara;

az intézményi nyilvantartasok, statisztikak, osszegzések, értékelések, az adminisztracio pontos
vezetésére

a nevel6-oktatéo munkaval kapcsolatos feladatok hataridejének betartasa;

az intézményben oktatott tantargyak tanterveire, tanmeneteire, a tantargyak és tantargyi
modulok tanterv szerinti haladasara;

a tantargyak és tantargyi modulok tanoraira, a kiilonb6z0 foglalkozasok eredményességére;

a tanulék munkafiizeteire, a szobeli feleletek és az irasbeli feladatok szamara, mélységére;

a pedagdgus ligyelet pontossagara, feladatellatasara;

a tandran kiviili tevékenységekre (pl.: diakkorok, konyvtar, sportkorok miikodése);

a gyermek- és ifjusagvédelmi munkara; a munkafegyelemre, az intézményi tulajdont karosito

eseményekre.
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V4.6 A pedagdégusok munkdjanak ellendrzése
Az ellen6rzés célja
A pedagégusok szakmai ellendérzése azt a célt szolgalja, hogy elemzésre kertiljon:
e akollegak munkaja a dokumentumokban meghatarozottak szerint folyik-e;
e munkajuk eredményesen szolgalja az iskola célkitlizéseit, szakmai elismertségét;
e az esetleges hibak korrigalasa, a pozitivumok megerdsitése;
e afolyamatos fejlédés, képzés és onképzés biztositasa.
A hatékonysdg szempontjdbdl nagyon fontos, hogy a tandri munka értékelésének formai,
szempontjai, modszerei, eszkozei a nevel6testiilet konszenzusan alapulé rendszert alkossanak.
Folyamatosan ellendrzés tertiletei:
e a munkafegyelem (munkakezdés, iigyelet, szakszerd 6ravezetés stb.);
e atanuldékkal val6 kapcsolattartas;

e a munkatarsi kapcsolatok mindsége;

e atantermek és egyéb létesitmények szinvonaldnak, esztétikdjanak megorzése.

Az ellendrzés litemtervében szerepld id6pontok pontos meghatarozasat az éves iskolai munkaterv
szabalyozza.

A beszamolok elkészitése az iskolavezetdség eldre kiadott szempontok alapjan torténik.
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V4.7  Azellenorzés tlitemterve
Idépont Pedagogus Osztalyfonok | Munkak6zosségek | Munkak6zosségvezetok
Eves munka .
Tanmenetek Munkatervek . Eves munkaterv
feladatai
Szeptember -
2 . ‘s Helyzetelemzések _—
Ev eleji felmérések Lo os Tanmenetek ellendrzése
elkészitése
. . Egyéni foglalkozasi A
. Egyéb Naplok, &Y §axoz Az elkésziilt tervek
Oktober . Co tervek elkészitése, . e s
foglalkozasok statisztika yo , Osszegyljtése
ellendrzése
Negyedéves
£ ., , beszamoldk, a . ., £ o, ,
November | Oralatogatasok . . Bemutaté 6rak Oralatogatasok
tanulok negyedéves
értékelése
Kulturalis gl e v
Versenyek Szervezi és értékeli a hazi
December programok Versenyek
(folyamatosan) . versenyeket
szervezése
Féléves értékelések - (o
bejegyzése, féléves Hazi tanulmanyi
Januar |Naplok ellen6rzése R versenyek Féléves beszamolok
beszamolok, lebonyolitasa
statisztika y
Szakmai
Februar Oralatogatasok Sziil6i értekezlet tovabbképzések a Oralatogatasok
tervek alapjan
(o . Sziil6i latogatasok
Marcius Nyilt nap &
szervezése
A s . Harmadik . . P .
Oralatogatasok, neavedéves Erdei iskolak, Munkakori leirasok, egyéb
Aprilis kulturalis be sgz};molék osztalykirandulasok dokumentumok
bemutatd 1 s szervezése feltilvizsgalata
kulturalis bemutat6 &
Ev végi felmérések, - , (s L .
gl . Egyeéni Témazaro dolgozatok Az erdei iskolak,
. erdei iskolak, « . .. N .
Majus 1 . elé6menetelek és a hazi versenyek osztalykirandulasok
osztalykirandulas . p L ” 0 o .
ok szamonkérése masodik fordul6ja | programjanak ellen6rzése
Ev végi Ev végi beszamolo, Javaslatok a Ev végi beszamolok,
Juinius beszamolok, adminisztracié kovetkez6 tanév o0sszesitod felmérések,
torzslapok lezarasa tervezéséhez statisztikak elkészitése
V4.8 A pedagdgusok jutalmazasanak normdi, sikerkritériumai

Jutalomban az a pedagdgus részesiilhet, akinek a mindennapi munkavégzését jellemzi a munkakdri
leirasaban foglaltak maradéktalan teljesitése mellett:
e A pedagoégiai programban, s ezen beliil a helyi tantervben foglalt nevelési-oktatasi feladatok

mérhet6en magas szintl elvégzése, az eltervezett és a tanmenetben rogzitett tananyagok felelds
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megtanitasa, a tanitand6 tudasanyag alkalmazhaté tudassa alakitdsa, melynek indikatorai a
tanulok:
o szintfelmér6 dolgozataiban, szébeli és irasbeli munkaiban 6nmagukhoz képest elért
pozitiv eredményei,
o afejlédésében mutatkozo tendenciézus javulas,
o tanulmdanyi versenyeken elért eredményei, tovabba
o az orszagos pedagogiai-szakmai ellenérzések pozitiv megallapitasai.

e A kotelezden eldirt és megtartott tanitasi 6rakon és foglalkozasokon feliil 6nként vallalt és
végzett nevelési-oktatasi tevékenységek szinvonalas elvégzése, illetve az iskoldnak végzett
egyéb megbizasok teljesitése, melyeknek indikatorai:

o afoglalkozasokon keletkezett produktumok,
o az orszagos pedagdgiai-szakmai ellen6rzések pozitiv megallapitasai,
o amegbizasok teljesitésének irasos eredményei (projekttervek, palyazati anyagok stb.).

e Emberi-etikai helytallas, a tanuldkhoz, a sziil6khoz és kollégakhoz valé kolcsondsen pozitivan
értékelt viszony, melynek indikatorai:

o az orszagos pedagogiai-szakmai ellen6rzések pozitiv megallapitasai,
o szil6i értekezleteken, fogaddédérakon vagy mas férumokon (pl. sziil6i munkakozosség
ilésein) kinyilvanitott vélemény.

e Kimutathat6 az iskola jo hirnevének kialakitasaért és oregbitéséért Kkifejtett iskolai és iskolan
kiviili tevékenységeinek pozitiv eredményessége, melynek indikatorai az alabbi teriileteken
tapasztalt kiemelkedd munkavégzés:

o aziskola fejlédéséért végzett aldozatos tevékenység,

o keriileti vagy magasabb szintl versenyekre torténd felkészités,

o taborok szervezése,

o keriileti munkako6zosségben végzett munka,

o keriileti vagy magasabb szintl nevelési, pedagogiai, miivel6dési intézményekben végzett
munka stb.,

o a végzett tevékenységérol, pedagogiai kultirajardl irasos formaban fejeznek ki pozitiv
visszajelzéseket a munkatarsak, szakmai véleményezdk, fenntartd, szakértg,
szaktanacsado, sziil6k, didkszervezetek, melynek indikatorai:

o vezetOi beszamolok,
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az orszagos pedagogiai-szakmai ellen6rzések pozitiv megallapitasai,

értekezleteken elhangzott véleményalkotas.

e A szakmai munkakozosség-vezetd, illetve a felettesei 4altal pozitiv szakmai vélemény

fogalmazodik meg tevékenységérdl, melynek indikatorai:

(@]

(@]

©)

munkak6zosség-vezetdi beszamolg,
az orszagos pedagogiai-szakmai ellen6rzések pozitiv megallapitasai,

az elégedettségi mérés kérdbiveinek eredményei.

e Eredményesen vesz részt a palyakezdd kollégak felkészitésében, mindennapi munkavégzésének

mentoraldsaban, elGsegitve ezzel az intézmény palyaszocializacids tevékenységének minél

sikeresebb elvégzését, melynek indikatorai:

o

o

o

a gyakornoki szabdalyzatban foglalt teljesitményértékelésének eredményei,
az orszagos pedagodgiai-szakmai ellendrzések pozitiv megallapitasai,

az elégedettségi mérés kérdbiveinek eredményei.

A jutalmat megalapoz6 minéségi szakmai munkavégzés sikerkritériumai:

e A nevel6 munka kiemelkedd szinten valé végzésének mutatoi

o

o

o

Kiemelked6 osztalyfénoki munka (jé osztalykozosség kialakitasa, miikodtetése, melyben
alapvetéen meghatarozo az iskolai élet szabalyainak betartasa).

A kulturalt szabadidd eltoltésére nevelés (egyéb foglalkozasok, kiillondsen rendszeres
szabadidds programok, kirandulasok, taborok szervezése, szakkorok,
sportfoglalkozasok).

Folyamatos, kovetkezetes és eredményes munka a fegyelem, a viselkedés, és
kornyezetkultura szintjének emeléséért.

Példamutatd pedagdgus-diak kapcsolat megerdsitése, humanus banasmaod.

Koz06s egytlittmiikodés a sziilok bevonasaval a nevelés terén.

Az iskolai rendezvények, miisorok magas szinvonalil megrendezése.

A nevelGtestiileti értékrend egységes képviselete.

e Az oktaté munka kiemelked6 szint(i végzésének mutatdi:

o

o

o

A tandrak magas szinvonall megtartasa (Oralatogatasok tapasztalatai, a tanuldk
felméréseinek eredményei képességeik szerint).
Bemutatd 6rak, illetve pedagdgiai és szakmai kérdésekrdl tartott el6adasok.

Szakmai munkakozosségek vezetése.
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o Aktiv részvétel a kozosségi munkaban.

o Aziskolajo hirnevének dregbitésében valo aktiv részvétel.

o A palyakezdo fiatalok segitése.

o A szakmai munka megujitasaban valo aktiv részvétel.

o Kiemelkedé eredményeket ér el a tehetségfejlesztés, tehetséggondozas  teriiletén
(tanitvanyai sikeresen szerepelnek tanulmanyi és sportversenyeken, folyamatos munkat
végez a tanulok olvas6va nevelésében).

o Képes felzarkdztatni a hatrdnyos helyzetii tanuldkat és az atlagosnak megfeleld, vagy
annal magasabb szintii tanulmanyi eredményt ér el veliik.

o Folyamatosan és sokoldaldan képzi magat, melyet munkajaban hasznosit.

o Differencialt munkat végez a nevel4-oktaté munkaban.
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VI. AZISKOLA INTEZMENYEGYSEGEI KOZOTTI

KAPCSOLATTARTAS RENDJE

VI.1  Aziskola intézményegységei

A feladatellatasi hely

. Felel6s szakmai ,
Megnevezése Cime
vezetoje
also tagozat
Cserkesz u. , , 1105 Budapest,
PR . igazgato
intézmeényegyseég Cserkesz u. 10-14.
fels6 tagozat
als6 tagozat
Hajdu u. ioazeats 1139 Budapest,
intézményegység 8328 Hajdu u. 18-24.
fels6 tagozat
Szent Laszlo uti 9.KNY - 12. évf. i0azeatsd 1135 Budapest,
intézményegység gimnazium 8378 Szent Laszl6 ut 59-61.

VI.2Z2 Az egyes intézményegységek kozotti kapcsolattartas rendje,

for

mai

Az intézményegységek kozotti kapcsolattartas megvalosul:

mindennapos szobeli kapcsolattartas formajaban;

az igazgatdnak az egyes intézményegységekben torténé egyenletes id6beosztas szerinti
mindennapos benntartézkodasa, valamint az intézményegység-vezetd igazgatohelyettessel és a
szakmai munkakdzosség-vezetokkel torténé munkamegbeszélései ttjan;

heti vezet6i megbeszélések, egyeztetések alkalmaval;

iskolavezet6ségi liléseken és munkaértekezleteken valo részvétel (havi rendszerességgel, illetve
sziikség szerint) révén;

szakmai munkakozosségek munkamegbeszélései (hospitalasok, vitaforum, gyakornoki
felkészités, miihelymunka stb.) soran;

az iskolai munkatervben szerepl6 nevelGtestiileti értekezleteken, munkamegbeszéléseken,
konferencidkon, rendezvényeken, programokon

a feladatok elvégzésének hataridejétdl fliggéen valtozo rendszerességgel megtartott
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e szakmai megbeszéléseken, konzultaciokon;
e problémamegoldd forumokon, esetmegbeszéléseken valo6 részvétele révén;

e aziskolai bemutaté foglalkozasokon torténd kozremiikodésben.
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VII. AZINTEZMENY SZERVEZETI RENDSZERE

VII.1 Az intézmény iranyitasa
Az intézmény szakmai tekintetben 6nalld. Szervezetével és miikodésével kapcsolatban 6nalléan dont
minden olyan tigyekben, amelyet a jogszabaly nem utal mas hataskorbe.

Az intézmény intézményegységei iranyitasi-vezetési értelemben 6nall6 szervezeti egységet alkotnak.

VIL.Z Az intézményvezeto feladatkore
A koznevelési intézmény vezetdje felelds az intézmény szakszert és torvényes miikodéséért, az ésszeri
és takarékos gazdalkodasért, gyakorolja a jogszabaly altal meghatarozott munkaltatéi jogokat, és dont
az intézmény miikodésével kapcsolatban minden olyan iigyben, amelyet jogszabaly nem utal mas
hataskorébe. Az alkalmazottak foglalkoztatasara, élet- és munkakorilményeire vonatkozé kérdések
tekintetében jogkorét jogszabalyban eldirt egyeztetési kotelezettség megtartasaval gyakorolja. Az
intézményvezet6 jogkorét, felel6sségét, feladatait a kdznevelés agazati torvénye és munkaltatdja

hatarozza meg.

VIL.2.1 Az intézményvezetd kiemelt feladatai

e Anevel6 és oktatd munka iranyitasa és ellen6rzése;

e A nevelGtestillet vezetése, a nevelGtestiilet jogkorébe tartozd dontések elGkészitése,
végrehajtasuk szakszerli megszervezése és ellendrzése;

e A meghatarozott munkaltatoi jogkorgyakorlas;

e A koznevelési intézmény képviselete és az egyluttmikodés biztositasa a szil6i
munkakozosséggel, a munkavallaloi érdekképviseleti szervekkel, és a didkok képviseldjével;

e A nemzeti és intézményi iinnepek munkarendhez igazodd, méltd szervezése.

VIL2.2 Az intézményvezetd feladat- és hatdskére

e A sziil6i munkakozosséggel, a fenntartdval, a miikodtetdvel és a partnerszervezetekkel torténd
egyuttmiikodeés;

e A nevelGtestiilet vezetése;

e A nevel6-oktaté munka irdnyitasa és ellendérzése;

e A nevelGtestiillet jogkorébe tartozé dontések el6készitése, végrehajtdsuk szakszer(
megszervezése és ellendrzése;

e A munkavallaléi érdekképviseleti szervekkel és a didkonkormdanyzattal val6 egytlittmi{ikodés;

e A gyermek- és ifjisagvédelmi munka iranyitasa;
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e A tanuldbalesetek megel6zésével kapcsolatos tevékenység irdnyitasa;
e Az intézmény  orszadgos  pedagoégiai-szakmai  ellendrzésében, a  pedagdgusok
teljesitményértékelésével kapcsolatos feladatokban valo részvétel;

e Az allami, nemzeti és iskolai tinnepek munkarendhez igazod6, mélté megszervezése.

VIL.2.3 Az intézményvezeto dltal dtadott feladat- és hataskorék
Az intézményvezet6 a jogszabaly altal szamara eldirt feladat- és hataskoreibdl atadja az alabbiakat:

e az igazgatok szamadra atadja az intézményegység éves munkatervének és beszamoldjanak
elkészitését

e azigazgatdk szamara a tanulok felvételi ligyeiben valé dontést;

e az igazgatdknak az orarend készitésével kapcsolatos dontések jogat, a valasztott tantargyak
meghirdetésének jogat, a tantargyvalasztassal kapcsolatos tanul6i moédositasi kérelmekkel
kapcsolatos dontések jogat;

e azigazgatok szamadra a nevel§-oktaté munka operativ irdnyitasaval kapcsolatos és az azonnali
dontési reagalast igényld vezetési feladatokat s az azokkal kapcsolatos dontések jogat, igy
kilondsen:

o apedagogusok helyettesitési rendjének és az eseti helyettesek kijelolésének,

o azlgyeleti rend megszervezésének,

o a pedagégus munkabol valé tdvolmaradasanak jelzése esetén torténd teenddknek a
meghatarozasat.

e az igazgatdk szamara a nem pedagogus munkakdrben dolgozo alkalmazottak munkarendjének
ligyeiben val6 eseti dontéseket;

e azigazgatdk szamara a gyermek- és ifjisagvédelmi munka iranyitasat;

e a munkakori leirasaban ezzel megbizott pedagdgusnak a tanuldbalesetek megel6zésével
kapcsolatos feladatokat;

e az igazgatok szdmara és a szakmai munkakozosség-vezetOknek a pedagdgiai munka
ellendrzésével kapcsolatban a belsd ellenérzés rendjében meghatarozottak szerinti feladatokat;

e az éves iskolai munkatervben erre kijelolt pedagégus szdmara az allami, nemzeti és iskolai
tinnepekrdl val6 megemlékezések, rendezvények szervezésével kapcsolatos feladatokat;

e az iskolatitkar szdmara a Kéznevelés Informaciés Rendszerében az elektronikus adatkozléssel,

a statisztikai adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok elvégzését.
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Vil.2.4 A vezetési feladatok megvaldsitasanak rendje
Az intézményvezet6 feladatait munkatarsai, az igazgatok kozremiikodésével latja el.
Az operativ és az azonnali vezetdi dontést igényld feladatokat az igazgatok latjak el. Az intézmény
magasabb vezet6 beosztottjai:
A) azintézményegységek igazgatdi (Hajdu utca, Cserkesz utca, Szent Laszl6 ut)
B) igazgatohelyettesek (Hajdu utca, Cserkesz utca, Szent Laszlo ut)
Az igazgatok megbizasat a tantestiileti véleményezési jogkor megtartasaval az intézményvezet6 adja.
Vezetbhelyettesi megbizast az intézmény hatarozatlan idére kinevezett alkalmazottja kaphat. A
megbizas visszavonasig érvényes a megbizasrol sz6l6 okmanyban foglaltak szerint.
A magasabb vezet6k feladat- és hataskore, valamint egyéni felel6ssége mindazon tertiletre kiterjed,
amelyet munkakori leirasuk tartalmaz.
Az intézményvezetd kozvetlen munkatarsai munkajukat munkakori leirasuk, valamint az igazgato
kozvetlen utasitasai alapjan végzik.
Az intézmény magasabb vezetdi beosztottjai az intézményvezetOnek tartoznak felel6sséggel;
beszamolasi kotelezettségiik kiterjed az altaluk vezetett szervezeti egységek miikodésére és pedagogiai
munkajara, a belsd ellendrzések tapasztalataira, valamint az intézményt érint6 megoldando problémak

jelzésére.

VI.3 Az intézmény vezetdi szintjei

ViL.3.1 Az iskolavezetdség (Vezetdi Tandacs)
Az intézmény legmagasabb stratégiai dontéshozo6 testiilete a Vezetdi Tanacs, amelynek tagjai:

e azintézményvezetd;

e azigazgatok;

e azigazgatOhelyettesek;

e az 6vodavezets;

e agazdasagi vezets;

e az alapitvanyi elnok.
A Vezet6i Tandcs az intézmény szervezeti egységeinek munkajat iranyité operativ vezetdi testiilete,
amely az éves munkatervben meghatarozottak alapjan rendszerességgel tartja munkamegbeszéléseit.
Koordinalja és megszervezi az iskolai munkaterv alapjan 0Osszeallitott havi feladatok teljesitését,
iranyitja a szakmai munkakozdsségek tevékenységét az egyes szervezeti egységek tevékenysegét

osszehangolva.
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ViL.3.2 A kibdvitett iskolavezetdség
A kibdvitett iskolavezet&ség tagjai:
e az intézményvezetd
e azigazgatok
e azigazgatOhelyettesek;
e az 6vodavezets;
e aszakmai munkak6zosség-vezetok;
e adidkonkormanyzatot segité pedagdgusok;
e agazdasagi vezets;
e azalapitvanyi elnok.
A kibdvitett iskolavezet6ség az iskolai élet egészére kiterjedd iranyito, tervezd, szervezd, ellenérzd,
értékeld tevékenységet végez meghatarozott feladatokkal, jogokkal és kotelezettségekkel.
Az iskola kibdvitett vezetOsége sziikség szerint tart megbeszélést az aktudlis feladatokrol. A
megbeszélést az intézményvezetd hivja dssze.

Az iskola kibdvitett vezetdségi tilésein tanacskozasi joggal, meghivottként részt vehetnek az iskola

mas alkalmazottjai.

ViL.3.3 A magasabb vezeték akaddlyoztatdsa esetére meghatdrozott helyettesitési
rend

Az intézményvezetdt akadalyoztatdsa esetén a gimnazium igazgatdja helyettesiti.

Az igazgatékat akadalyoztatasuk esetén az igazgatOhelyettesek helyettesitik.

Az igazgatdk és helyettesei egylittes tavolléte esetén az igazgatok altal irdasban meghatalmazott
vezetdi feladatokkal megbizott alkalmazott jogosult a jogszabalyban meghatarozott, intézményvezet6i

hataskorbe tartozo érdemi dontések meghozatalara.

VII.4 A Kkiadmanyozas szabalyai
Az intézményben barmilyen teriileten kiadmanyozasra, a kiadmanyok tovabbkiildhet6ségének és
irattarazasanak engedélyezésére az igazgatd jogosult. Kimend leveleket csak az intézmény vezetdje
irhat ala.
Az intézményvezetd akadalyoztatasa esetén a kiadmanyozasi jog gyakorloja az intézményvezetd
altal - alairasaval és az intézmény bélyegzdjével ellatott irdsos nyilatkozatban - megjeldlt magasabb
vezetl beosztasu alkalmazottja az intézménynek.

Az intézmény ligyintézésével kapcsolatban keletkez6 ligyiratoknak az alabbiakat kell tartalmazniuk:
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az intézmény adatai (név, cime, iranyitészam, telefonszam, faxszam, e-mail cim);

az irat iktatészama;
e azligyintézd neve;
e azligyintézés helye és ideje;
e azirat aldir6janak neve, beosztasa.
A kiadmany jobb fels6 részében a kovetkezdket kell feltiintetni:
e azirat targya;
e az esetleges hivatkozasi szam;
e amellékletek szama.

A kiadmanyokat eredeti alairassal vagy hitelesitett kiadvanyként lehet elkiildeni. Ha a kiadmanyozé
eredeti alairasara van szilikség, a kiadmany szovegének végén, a keltezés alatt, a kiadmanyozo nevét,
alatta pedig a hivatali beosztasat kell feltiintetni.

A hitelesitést a kiadmany jobb oldalan kell elvégezni. A keltezés alatt a kiadmanyozé nevét ,s.k.”
toldattal, valamint alatta a hivatali beosztasat kell szerepeltetni. Bal oldalon ,A kiadmdny hiteles”
zaradékkal kell ellatni. A hitelesitést végzd a zaradékot alairasaval és az intézmény korbélyegzdvel

hitelesiti.

VIL.5 A képviselet szabalyai
A koznevelési intézmény képviseletére az intézményvezetd jogosult, aki ezt a jogdt meghatarozott
esetekben atruhazhatja mas személyre vagy szervezetre.

Az intézmény képviseletérdl a fenntarto - indokolt esetben - meghatarozott iigyek tekintetében sajat
dontése alapjan rendelkezhet.

Az intézményvezetd a képviseleti jogat — alairasaval és az intézmény korbélyegzojével ellatott irasos
nyilatkozataban - az altala kijelolt személyre ruhazhatja at, kivéve a jogviszony létesitésével,
modositasaval és megsziintetésével kapcsolatos nyilatkozatok megtételét.

A képviseleti jog atruhazasardl sz416 nyilatkozat hianyaban - amennyiben az tigy elintézése azonnali
intézkedést igényel - a nyilatkozattételre az a személy jogosult, akit erre a szervezeti és miikodési
szabalyzat helyettesitésrol sz6l6 rendelkezései az igazgatd helyett torténd eljarasra feljogositanak.

A képviseleti jog az aldbbi tertiletekre terjed ki:

e jognyilatkozatok megtétele az intézmény nevében

o tanuldi jogviszonnyal;
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o az intézmény és mas személyek kozotti szerzddések megkotésével, modositasaval
és felbontasaval - munkaltatéi jogkorrel 6sszefliggésben;

e azintézmény képviselete személyesen vagy meghatalmazott utjan

o hivatalos ligyekben telepiilési 6nkormanyzatokkal val6 ligyintézés soran allami szervek,
hat6sagok és birosag elott;

o azintézményfenntarto és az intézmény miikodtetdje el6tt;

e intézményi kozosségekkel, szervezetekkel valo kapcsolattartas soran

o anevelési-oktatasi intézményben miikodo egyeztetd forumokkal, igy a nevelGtestiilettel,
a szakmai munkako6zosségekkel, a szilil6i munkakozosséggel, a didkonkormanyzattal,

o mas koznevelési intézményekkel, szakmai szervezetekkel, nemzetiségi
onkormanyzatokkal, az intézmény fenntartasaban és miikodtetésében érdekelt gazdasagi
és civil szervezetekkel

o azintézmény belsd és kiilsd partnereivel

o azintézmény székhelye szerinti egyhazakkal

o munkavallaléi érdekképviseleti szervekkel

e sajtonyilatkozat megtétele az intézményrdl a nyomtatott vagy elektronikus média részére
kifejezett rendelkezéssel arrél, hogy mit és hogyan hozhatnak a nyilatkozatb6l nyilvanossagra;
e az intézményben tudomanyos kutatas vagy szépirodalmi miivek elkészitésének céljabol torténd
informaciogytjtés engedélyezésérdl szl6 nyilatkozat megtétele.
Az anyagi Kkotelezettségvallalassal jaré jogiigyletekben valé jognyilatkozat-tételrél, annak
szabalyairdl fenntartéi, miikodtetdi dontés vagy kiilon szabalyzat rendelkezik.
Ha jogszabaly ugy rendelkezik, hogy a jognyilatkozat érvényességéhez két képviseleti joggal
rendelkezd személy nyilatkozata sziikséges, azon az intézményvezet6 és valamelyik magasabb vezetd6i

beosztasban 1évg alkalmazottjanak egyiittes alairasat kell érteni.

VII.6 Az intézményi bélyegzohasznalat szabalyai

Az intézményi bélyegz6k hasznalatara a kovetkezd beosztasban dolgozék jogosultak: az
intézményvezeto, az igazgatok és az igazgatdhelyettesek minden ligyben, a gazdasagi ligyintézo és az
iskolatitkar.

Illetékességi koriikben, az osztalyfénok és a tanulmanyok alatti vizsga vizsgabizottsaganak elnoke az

osztalyzatok torzslapba, bizonyitvanyba, valamint a félévi tanulmanyi értesitébe val6 beirasakor.
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VIII. AZISKOLA KOZOSSEGEI ES EZEK
KAPCSOLATA A VEZETESSEL ES EGYMASSAL

Az iskolakdzdsséget az iskolaval jogviszonyban allé alkalmazottak, tanuldk és sziileik, gondviseldik

alkotjak.

Az iskola kozosségei (szervezeti egységei), melyek miikddése utjan a nevelési-oktatasi intézmény

megvalositja céljait a kovetkezdk:

iskolavezetdség;

nevelGtestilet;

szakmai munkakozosségek;

didkok kozosségei (didkonkormanyzat);

sziil6i munkakozosség.

VIII.1 Az iskolai k6zosségek jogai

Az egyes kozosségeket, illetve azok képviseldit jogszabalyokban meghatarozott esetekben az alabbi

jogok illetik meg:

Részvételi jog illeti meg az intézmény minden dolgozdjat azokon a programokon, amelyekre
meghivot kap.

Javaslattételi jog illeti meg az intézmény életével kapcsolatban a dolgozodkat, azok kozosségét,
tanuldi kozosségeket, az iskolaval kapcsolatban all6 sziil6t, jogi személyt.

Véleményezési jog illeti meg az egyes személyt és kozosséget. Az elhangzott véleményt a
dontés elokészitése soran a dontési jogkor gyakorlojanak mérlegelnie kell. A dontési jogkor
gyakorléjanak az elhangzé véleménnyel kapcsolatos allaspontjat a véleményezdvel kozolni
kell.

Egyetértési jog mely az intézkedés meghozatalanak feltétele (vétdjog). A jogkor gyakorldja az
adott kérdésben csak akkor rendelkezhet, ha az egyetértésre jogosult személy, kozosség azzal
ténylegesen egyetért.

Dontési jog illeti meg az iskola kiilonb6z6 kozosségeit a magasabb jogszabalyokban
meghatarozott esetben. A dontési jogkor gyakorlasanak modjat iskolai belsé szabalyzatok

hatarozzak meg.
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Az intézmény kiilonbozé kozosségeinek tevékenységét - a vezetdi feladatokkal megbizott
alkalmazottak (kibdvitett iskolavezetdség) és a valasztott kozosségi képvisel6k segitségével - az

intézményvezeto fogja 6ssze.

VIII.2 Az iskolai alkalmazottak k6zossége
Az iskolai alkalmazottak kozossége (tovabbiakban: alkalmazotti koézdsség) az intézménnyel
alkalmazasban allok 6sszessége:

e aneveldk;

e anevel§-oktatdmunkat kozvetlentl segit6é alkalmazottak;

e egyéb munkakoroket betolts alkalmazottak.

A teljes alkalmazotti kozosséget az intézményvezetd hivja 6ssze mindazon esetekben, amikor ezt
jogszabaly el6irja, vagy az intézmény egész miikodését érintd kérdések targyalasara keriil sor. Az
alkalmazotti k6zosség értekezleteirdl tartalmi jegyzékonyvet kell késziteni.

A nevelGtestiilet és az intézmény szakmai munkakozosségeit az iskola pedagégus munkakorrel
rendelkez6 alkalmazottjai alkotjak.

Az iskola alkalmazottjainak jogait és kotelességeit, juttatdsait, munkavégzésiik fébb szabdlyait

jogszabalyok, munkakori leirasaik rogzitik.

VII.3 A nevel6k kozosségei

VIIL.3.1 A neveldtestiilet
A nevelétestiilet tagjai, feladat- és hataskore
A nevel6testiilet a nevelési-oktatasi intézmény pedagoégusainak kozossége, nevelési és oktatasi
kérdésekben az intézmény legfontosabb tanacskoz6 és hatarozathozé szerve.

A nevelGtestiilet tagjai: az iskola valamennyi nevel6-oktatd tevékenységet bet6ltd alkalmazottja,
valamint az nevel§-oktaté munkat kozvetlentil segitd fels6foku végzettségii dolgozok.

A nevelGtestiilet az iskolat érint6 legfontosabb nevelési-oktatasi és modszertani kérdésekkel
foglalkozik.

Feladata ezen tul a tantargyi osztalyzatok megallapitasa, a tanulok magatartasanak és szorgalmanak
elbiralasa, javitévizsgara, osztalyozovizsgara vagy évismétlésre utalas. Evente két alkalommal nevelési
értekezlet keretén beliil vitatja meg a fent emlitett témakorokben a kiemelt teendéket és mddszertani
ujitasokat. Az els6 és a masodik félév lezarasat kovetben - jogszabalyban rogzitettek szerint - elvégzi a

pedagdgiai munka elemzését, értékelését, hatékonysaganak vizsgalatat.
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e A nevelGtestiilet dontési hataskorébe tartozik:

o a pedagodgiai program, a szervezeti és miikodési szabalyzat és a hazirend tovabba azok
modositasanak elfogadasa;

o anevelési-oktatasi intézmény éves munkatervének elfogadasa;

o a nevelési-oktatasi intézmény munkajat atfogd elemzések, értékelések, beszamolok
elfogadasa;

o anevelbtestiilet képviseletében eljaré pedagégus kivalasztasa;

o atanuldék magasabb évfolyamba lépésének megallapitasa;

o atanulok fegyelmi ligyeiben val6 dontés, a tanulék osztalyozdvizsgara bocsatasa;

o az intézményvezet6i palyazathoz készitett vezetési programmal Osszefiiggd szakmai
vélemény kialakitasa;

o jogszabalyban meghatarozott mas tligyek.

A nevelGtestiilet a jogszabalyokban megfogalmazott dontési, véleményezési és javaslattételi
jogkorokkel rendelkezik.
A nevel6testiilet véleményt nyilvanithat, vagy javaslatot tehet az iskola miikodésével kapcsolatos
valamennyi kérdésben szobeli vagy irasbeli formaban.
e A szobeli véleménynyilvanitas formai:
o szakmai konzultacio;
o értekezlet;
o egyéb megbeszélések.
e Azirasbeli észrevételek lehetséges formai:
o félévente torténd beszamolok;
o a problémadk, javaslatok irdsban torténé egyedi megfogalmazasa esetleges megoldasi
javaslatokkal.
A nevelétestiilet értekezletei, a bels6 kapcsolattartas formai és rendje
A nevelési értekezletek tervezett id6pontjat, témajat és elGterjesztéseit az iskolai k6zosségek javaslatai
alapjan a munkatervben kell titemezni.
Egy tanév soran a nevelGtestiilet legalabb az alabbi értekezletet tartja:
e tanévzaré és nyito értekezlet;
e félévi és év végi osztalyozo értekezlet;

e két alkalommal nevelési értekezlet;
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e havonta munkaértekezlet.

Rendkiviili nevelGtestiileti értekezletet kell 6sszehivni, ha a nevel6testiilet tagjainak 25%-a kéri,
illetve, ha az intézményvezetd vagy az iskolavezetdség tagjai ezt indokoltnak tartjak.

A jogszabalyokban megfogalmazottak szerint a nevelGtestiileti értekezlet akkor hatarozatképes, ha
azon tagjainak tobb mint 50%-a jelen van. A nevelGtestiilet dontéseit - ha errél jogszabaly masként nem
rendelkezik - nyilt szavazassal, egyszerl sz6tobbséggel hozza.

A nevel6testiilet egyes, nem munkaltatoéi hataskorbe tartozé személyi kérdésekben - a nevel6testiilet
tobbségének kérésére - titkos szavazassal is donthet.

A nevel6testiileti értekezletekrdl emlékeztetd, a jogszabalyban meghatarozott esetekben tartalom
szerint jegyz6konyv készitendd.

A tantestiileti értekezletekre vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni akkor, ha az aktualis feladatok
miatt csak a tantestiilet egy része (tobbnyire az azonos beosztasban dolgozdk) vesz részt egy-egy
értekezleten.

Ilyen értekezlet lehet:

e egy osztalyban tanit6 nevelSk értekezlete;
e egy évfolyamon tanitok értekezlete;

e ugyanazon tantargyat tanitok értekezlete;
e also-felsd tagozat neveldinek értekezlete;

e szakmai munkakozosségi értekezlet.

VIII.4 A belsé6 kapcsolattartas altalanos rendje és formai
Az intézményegységi nevelOtestiiletek kiillonb6zd kozosségeinek kapcsolattartasa az igazgatd
segitségével e kozosségek képviseldi utjan valdsul meg.
A kapcsolattartas rendszeres forumai:
o ‘¢rtekezletek;
e szakmai megbeszélések;
e intézményi gyllések;
e nyilt napok;
e fogaddorak.
Ezen féorumok idépontjat az iskolai munkaterv és a neveldtestiilet havi feladatterve hatarozza

meg.

ORCHIDEA ALTALANOS ISKOLA ES GIMNAZIUM SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT 2022 - 51/86



ORCHIDEA HUNGARIAN-ENGLISH BILINGUAL ( ORCHIDEA MAGYAR-ANGOL KET TANITASI NYELVU
KINDERGARTEN, PRIMARY AND SECONDARY SCHOOL OVODA, ALTALANOS ISKOLA ES GIMNAZIUM

Az iskolavezet6ség az aktualis feladatokr6l a tanariban elhelyezett hirdet6tablan, a tanari
kozlemények asztalan, valamint irasbeli tajékoztatokon keresztiil is értesiti a neveloket.

Valamennyi feladatellatasi hely tanari szobajaban nyomtatott és digitalis formaban egyarant
elérhetdk a kovetkezé dokumentumok:

e tantargyi tanmenetek,

e ¢éves munkaterv,

e havi feladatterv,

e egyéb fontos informacidkat tartalmazo6 adathordozok.

Az iskolavezetOség tagjainak tajékoztatasi kotelezettségei:

e aziskolavezetdségi iilések utan tajékoztatjadk az iranyitasuk ala tartoz6 pedagogusokat, technikai
dolgozodkat az iilés 6ket érintd dontéseirdl, hatarozatairoél;

e az iranyitasuk ala tartozé pedagogusok kérdéseit, véleményét, javaslatait kozvetitik az igazgato
és az iskolavezetdség tobbi tagja felé;

e atantargyfelosztas és az 6rarend kialakitasarol szo6l6 véleményeket és ajanlasokat kozvetitik.

A kapcsolattartas rendszeres és konkrét idépontjait az intézmény éves munkaterve tartalmazza,
melyet jol lathaté modon kell kihelyezni a tanari szobaban (a kapcsolattartas helyszineit valamennyi
esetben az intézmény biztositja.)

A belsd kapcsolattartas altalanos szabalya, hogy kiilonb6zé dontési forumokra, neveldtestiileti,
alkalmazotti értekezletekre a vonatkozé napirendi pontokhoz a dontési, egyetértési és véleményezési
jogot gyakorld kozosségek altal delegalt képviselot meg kell hivni, nyilatkozatukat jegyz6konyvben kell
rogziteni.

Az egyes feladatellatasi helyeken folyé nevelGtestiileti munka szervezetileg elkiiloniil. A havi
munkamegbeszélések és a napi szakmai konzultaciok - fizikai természetli okokbdl - kiilon folynak az

egyes iskolaépiiletekben.

VIIL.5 Az intézményegységek kozotti kapcsolattartas formai
A kapcsolattartas formai a kovetkezdk:
e Az intézményvezetd és az igazgatdk személyes kozlései, irasos kozleményei, vezet6i utasitasok.
e Faliujsagon keresztiil kozzétett hirdetmények (valamennyi éptiletben).
e Személyes konzultacidk.
e Nyomtatott adathordozokon és elektronikus uton térténé adatkozlések.

e Telefonbeszélgetések, videohivasok, konferenciabeszélgetések.
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e Neveldtestiileti értekezletek, megbeszélések.

e A szakmai munkakézosségek megbeszélései.

e Oralatogatasok.

e A pedagdgusok munkajanak értékelésére dsszehivott megbeszélések.
e Szakmai team tevékenység.

e A munkatervben és havi feladattervben rogzitettek szerinti programok.

VIIL5.1 A neveldtestiilet hatdskérébe tartozo tligyek dtruhdzasdra vonatkozo
rendelkezések

A nevelGtestiilet a feladatkorébe tartoz6 iigyek el6készitésére vagy eldontésére tagjaibdol -
meghatarozott idére vagy alkalmilag - bizottsagot, munkacsoportot hozhat létre, illetve egyes
jogkoreinek gyakorlasat atruhazhatja a szakmai munkakoézdsségre vagy a sziil6i munkakézosségre.
A nevel6testiilet a kovetkez6 jogkoreit ruhazhatja at:

e anevelési-oktatasi intézmény éves munkatervének elkészitése;

e anevelési-oktatasi intézmény munkajat atfogéd elemzések, értékelések, beszamolok elfogadasa;

e aneveldtestiilet képviseletében eljaré pedagogus kivalasztasa;

e atanulék magasabb évfolyamba 1épésének megallapitasa;

e atanulok fegyelmi ligyeiben valo dontés, a tanuldk osztalyozovizsgara bocsatasa;

® jogszabalyban meghatarozott mas tigyek.

A nevel6testllet feladatkorébe tartozé tigyek atruhazasi jogkore nem alkalmazhaté a pedagoégiai
program, a szervezeti és miikodési szabalyzat és a hazirend elfogadasanal.
A nevel6testiilet feladatkorébe tartozoé ligyek atruhazasa esetén tartalmi jegyzékonyvet kell késziteni
arra vonatkozodan, hogy mely
e témaban;
e milyen id6tartamra;
e Kkinek;
e milyen tajékoztatasi kotelezettséggel adta
megbizasat.
A megbizottnak az eljart lgyben végzett munkajardl irasban kell elkésziteni tajékoztatod
beszamolojat a nevelbtestiilet részére a megallapodasi jegyzékonyv el6irdsa szerinti idépont(ok)ban és

modon. A jegyz6konyvet és az irdsos tajékoztatast az irattarban iktatni kell.
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A neveldtestiilet feladatkorébe tartozd ligyek atruhazasarél a nevelGtestiilet nyilt szavazassal,

egyszerl szotobbséggel dont.

VIII.6 A nevel6k szakmai munkako6zosségei

A pedagégusok szakmai munkak6zosséget hozhatnak létre azonos feladatok ellatasara.

A szakmai munkakoézosség szakmai, modszertani kérdésekben segitséget ad a nevelésioktatasi

intézményben foly6 nevel6 és oktatdé munka tervezéséhez, szervezéséhez, értékeléséhez és

ellenGrzéséhez.

A szakmai munkako6zosségek a jogszabalyokban megfogalmazott jogkorrel rendelkeznek.

VIIL.6.1 A szakmai munkakézosségek szerepe, feladatai

Szakmai modszertani kérdésekben segitik az iskola munkajat, részt vesznek az iskolai nevel-
oktaté munka belsé fejlesztésében (tartalmi és modszertani korszer(sités).

Tajékoztatjak tagjaikat a legfontosabb jogszabalyi ismeretekrol.

Javaslatot tesznek az egységes kovetelményrendszer kialakitasara: a tanulok ismeretszintje
folyamatos mérésének, értékelésének formaira.

Javaslatot tesznek az iskolaba felvett tanuldk osztalyba, illetve csoportba sorolasardl.

Az alkalmazott tankdnyveket, tanulmanyi segédleteket, taneszkozoket, ruhazati és mas
felszereléseket illet6en javaslattételt tesznek.

Javaslatot tesznek az iskola szervezeti egységei kozotti egylittmiikodés rendjét, az
intézményegységek kapcsolattartasi formait és azok tartalmat érint6 kérdésekben.

Tanuléi palyazatokat, tanulmanyi versenyeket irnak ki, szerveznek, bonyolitanak le.

Kilénbo6z6 szintli iskolai rendezvények, linnepélyek, projektek, tematikus napok szervezése,
lebonyolitasa és értékelése feladatat végzik

Kertileti versenyekre torténé felkészitésben, az azokon torténé eredményes szereplés
lehetdségének biztositasaban jarnak el.

Részt vesznek a szakmai munka belsé ellen6rzésében.

Kozremlikodnek a gyermek- és ifjusdgvédelmi feladatok, a szabadidé hasznos eltoltésével
osszefligg6 feladatok, a nyelvi hatrannyal kiizdé tanulék integracidjat szolgalod feladatok
megvalositasaban.

Szervezik a pedagdégusok tovabbképzését, segitséget nytjtanak a nevel6k o6nképzéséhez.

Kozremiikodnek az intézmény orszagos szakmai-pedagogiai ellenérzésének feladataiban.
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Osszeallitjak a tanulmanyok alatti vizsgak tételsorait, értékelik a vizsgaproduktumokat.

Segitik a palyakezd6 pedagogusok munkajat.

Javaslatot tesznek a munkako6zosség vezetdjének személyére.

Segitséget nyudjtanak a munkakozosség vezetdjének a munkaterv, valamint a munkakdézosség
tevékenységérdl készild elemzések, értékelések elkészitéséhez.

Aranyos munkamegosztast valdsitanak meg a szakmai munkako6zosségen beliil.

Rendszeresen tartjak a kapcsolatot a tobbi iskolai szakmai munkakozosséggel és részt vesznek

a kertileti munkakozosségek tevékenységében.

VII.6.2 Az intézményben miik6dé szakmai munkakozosségek

Az intézményben az alabbi munkako6zosségek miikodnek:

als6s munkak6zosség;

fels6s munkakozosség;

human munkako6zosség;
természettudomanyi munkako6zosség;
matematika munkakézosség;
osztalyfénoki munkakozosség;

angol nyelvi munkakozosség;

masodik idegen nyelvi munkak6zdsség;

fejleszt6 munkakozosség.

A szakmai munkakozosség az iskola programja, munkaterve és a munkakozosség tagjainak javaslatai

alapjan osszeallitott egy tanévre sz6l6 munkaterv szerint végzi tevékenységét.

A

szakmai munkakozosségek munkajat a munkakozosség-vezetd iranyitja. A szakmai

munkakozosség-vezetdt feladatainak ellatasaért jogszabalyban rogzitett potlék illeti meg.

VII.6.3 A munkakozbsség-vezeto feladatai és jogai

Irdnyitja a munkakozosség tevékenységét, felel6s a szakmai munkaért, munkakozosségi
értekezletet hiv 6ssze, hospitalast, latogatast szervez.

Osszeallitja a pedagdgiai program és a munkaterv alapjan a munkakozdsség éves munkatervét.
Részt vesz az iskolai munkaval kapcsolatos dokumentumok ellen6rzésében, illetve egységes
dokumentacios rendszer kidolgozasaban (példaul napldk, irasos értékelések stb.).

Ellen6rzi a munkakozOsség tagjainak foglalkozasi teveit, azokat elfogadasra ajanlja az

igazgatonak.
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s

Részt vesz a kibdvitett iskolavezet6ség munkajaban.

e Képviseli a munkakozosséget szakmai forumokon, az intézményen beliil és kiviil.

e Javaslatot tesz a nevelési értekezletek témakoreire, napirendi pontjaira.

e Szakmai tovabbképzésekre tesz javaslatot.

e Osszekotd szerepet tolt be a munkakozosség és mas kozoktatdsi intézmények
munkako6zosségének vezetdje kozott.

e Beszamol a nevel6testiiletnek a munkak6zosség tevékenységérol.

e Ellenérzi a munkakozosségi tagok szakmai munkajat, hidnyossagok esetén intézkedést
kezdeményez az igazgato6 vagy az igazgatohelyettesek felé.

e Adott témaban egyiittm{ikodik a szaktandcsadoéval, valamint szakmai teriiletén a pedagogiai
szakmai-szolgaltat6 intézmények és pedagdgiai szakszolgalatok munkatarsaival.

e Allasfoglalasai, javaslatai el6tt koteles meghallgatni a munkakozosség tagjait.

e A munkakozosség tagjainak meghallgatasat kovet6en véleményezi az intézményvezetdi
palyazatokat.

e Tavolléte esetére, illetve a munkakozosség iranyitasaval kapcsolatos feladatok megosztasa
érdekében munkakozosségvezets-helyettesi megbizast adhat.

A szakmai munkakozosség-vezetd részletes feladatait, alapvetd felel6sségeit és a hataskoreit

munkakori leirasa tartalmazza.

VII.6.4 A szakmai munkakéziosségek kézotti egytittmikodés formdi és a
kapcsolattartds rendje

A szakmai munkakozosségek tevékenységiliket 6sszehangoltan, az éves iskolai munkaterv alapjan, a
tanév helyi rendjében meghatarozottak szerint végzik.

A szakmai munkakozosségekben folyd munka fontos teriilete az intézményegységekben folyo
pedagdgiai munka 6sszehangolasanak, az egységes miikodésnek.

A szakmai munkakozosségek vezetdi egyeztetnek az iskolavezetOséggel és egymassal az iskolai
munkaterv, a tanév helyi rendje, a munkako6zosségi munka- és feladatterv, a félévi, valamint az év végi
beszamolok és mas elemzések, jelentések 0Osszedllitdsaval kapcsolatos, tovabba az iskolai
rendezvények, tematikus napok, projektek szervezését, s minden - az iskolavezetdség altal kiadott -
feladat teljesitést érintd valamennyi kérdésben.

A szakmai munkak6zosségek vezetdi kozotti kapcsolattartas szinterei:

e személyes beszélgetések, konzultaciok;
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adott témakorben tartott szakmai munkamegbeszélések;
e kibdvitett iskolavezetdség tilései;
e havi nevelGtestileti munkaértekezletek;
e a vezet6k és a pedagdgusok teljesitményértékelésével, az orszagos szakmai- pedagogiai
ellendrzéssel, és a kiemelt munkavégzésért jaro anyagi elismeréssel kapcsolatos megbeszélések;
e nevelGtestiileti értekezletek;
e iskolai, intézményi és kertileti szintli szakmai konferenciak.
A szakmai munkak6zosségek tagjainak egytittmiikodése megvaldsul:
e személyes beszélgetések, konzultaciok;
e adott témakorben tartott szakmai munkamegbeszélések;
e szakmai mhelymunkak;
e osztalyszint( értekezletek;
e problémamegoldé forumok;
e esetmegbeszélések;
e havi nevelGtestiileti munkamegbeszélések;
e nevelOtestileti értekezletek;
e iskolai rendezvények, versenyek, projektek, tematikus napok szervezése soran.
A szakmai munkakozosségek kapcsolattartasanak rendjét az iskolai munkaterv és az annak részét

képezd éves munkakodzosségi munka- és feladattervek szabalyozzak részletesen.

VIII.7 A sziilok és kozosségeikkel valo kapcsolattartas és

tajékoztatas formai, rendje
A sziil6k meghatarozott jogaik érvényesitésére és kotelezettségeik teljesitésére sziiléi szervezetet
(intézménytlnkben: sziildi munkakozosséget) hozhatnak 1étre, mely a jogszabalyban meghatarozott
jogosultsagokkal rendelkezik.

A sziill6i munkakozosség dont sajat szervezeti és miikddési rendjérdl, képviseletéral.

A sziil6i munkakozosség szervezetileg az intézményegységekben kiilon kozosségként miikodik,
jogszabalyban garantdlt jogait azonban koézds allaspont kialakitasa révén egységesen érvényesiti. A
feladatellatasi helyek sziil6i munkakozosségeinek egylittmiikodési formait és kapcsolattartasuk rendjét

a sziil6i munkakozosség szervezeti és mlikodési szabalyzata hatarozza meg.
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A sziil6i munkakozosség tagjai az osztalyok sziil6i kozossége altal megvalasztott képviseldk,
osztalyonként 2-3 f6, akik maguk kozil valasztjak meg vezetbiket, azok helyetteseit és gazdasagi
vezetdjiiket. A megvalasztott személyek alkotjak az iskola sziil6i valasztmanyat.

A sziil6i munkakozosség figyelemmel kiséri a tanuldi jogok érvényestilését, a pedagdgiai munka
eredményességét. Megallapitasairdl tajékoztatja a neveldtestiiletet és a fenntart6t. A tanulék nagyobb
csoportjat érinté barmely kérdésben tajékoztatast kérhet a nevelési-oktatasi intézmény vezet6jétdl, az
e korbe tartozé lgyek targyalasakor képvisel6je tandcskozasi joggal részt vehet a nevel6testiilet
értekezletein.

A sziil6i munkakozosség tagjai egyetértési jogokat gyakorolnak:

e az iskolai tanul6k tankdnyvtamogatiasa megallapitasdnak, az iskolai tankdnyvellatas
megszervezésének, a tankonyvrendelés elkészitésének helyi rendjét tankonyvellatasi szerzédés
megkotésekor;

e aziskolaaltal szervezett dllamilag nem tamogatott tanulmanyi versenyre, tovabba didkolimpiara
torténd felkészités ligyében.

A szil6i munkak6zdsség tagjai véleményezési jogkorrel rendelkeznek:

e a tanitas nélkiili munkanapok felhasznalasanak;

e az intézményi miikodés sziiloket is érint6 rendelkezéseinek;

e a hazirend megalkotasanak;

e az iskolai programok, rendezvények szervezésének;

e aszil6ket érintd anyagi tehervallalasoknak;

e apedagobgiai program elfogadasanak.

VIIL.7.1 Az iskolai vezetOk és a sztiloi munkakézdsség kozotti kapcsolattartds formdi
A sziil6i valasztmany tagjainak az intézményegység igazgatoja évente harom alkalommal (tanév elején,
félév végén és a tanév szorgalmi idészakanak végén) tajékoztatd értekezletet tartanak. Az értekezleten
az igazgatd véleményezteti az éves iskolai munkatervet, a tanév helyi rendjérdl sz6l6 nevelGtestiileti
javaslatot, szdl a tanév kiemelt feladatairol, valamint a tanulmanyi munka értékelésérdl, a munkatervi
feladatok teljesitésérol.

Indokolt esetben a sziil6i valasztmany nagyobb gyakorisaggal is 6sszehivhatd. A sziildi valasztmany

osszehivasara javaslatot tehet:

e azintézményvezets;

e az iskolavezetdség tagjai;
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e asziil6i valasztmany tagjai és vezetdi.
Sziikséges esetben a sziil6i valasztmany vezet6i a kibdvitett iskolavezet6ség, valamint a

nevelGtestiilet értekezleteire is meghivhatdk.

VIIL.7.2 Az iskola és a sziilok kozotti tdjékoztatds rendje
Az iskola - az éves munkatervben rogzitettek szerint - tanévenként az éves munkatervben
meghatarozott szamu rendes sziil6i értekezletet és rendes fogaddorat tart.
A sziildi értekezletre vonatkozo szabalyok:

e Az osztalyok sziil6i kozossége szamadra a sziildi értekezletet az osztalyfénok tartja. A sziilék a
tanév rendjérdl, feladatairol a szeptemberi sziil6i értekezleten kapnak tajékoztatast.

e A leendd tanulékozosségek sziileit a beiratkozas napjan irdsban tajékoztatja az intézmény a
tanév kezdetét megel6z6 elsé sziiléi értekezletr6l - a tanév kezdésének zavartalansaga
érdekében.

e Az Uj kozosségek és az 6todik osztalyosok osztalyfénokei a szeptemberi sziil6i értekezleten
bemutatjak az osztalyban nevel$-oktaté pedagégusokat.

e A palyavalasztasi sziil6i értekezleten a tovabbtanuldssal kapcsolatos eljarasrendrdl az
igazgatohelyettesek és a nyolcadik évfolyamos osztalyfénokok tajékoztatjak a tovabbtanulok
szileit.

e Rendkiviili sziiléi értekezletet hivhat 6ssze az igazgatd, a sziil6i munkako6zosség vezetdje, az
osztalyfénok a tanul6kozosségben felmertild problémak megoldasanak tigyében.

A sziil6i fogad6orak

e Az intézmény valamennyi pedagdgusa el6re egyeztetett id6pontokban fogadja a sziil6ket, és
szobeli tajékoztatast ad a tanulokrol. A tanulmanyaiban jelent6sen visszaesd tanuldk sziilgjét az
osztalyfénok irasban is behivja fogadoorara.

e Ha a gondvisel6 az el6re egyeztetett id6pontd fogaddoran kiviil is taldlkozni szeretne gyermeke
pedagogusaval, telefonon vagy irasban idépontot kell egyeztetni az érintett pedagogussal.

e Amennyiben a sziil6 a sziil6i értekezleteken és a fogaddéérakon - rendszeres meghivas ellenre
sem vesz részt, az iskola értesiti az illetékes gyermekjoléti szolgalatot a sziil6 torvényes
kotelezettségének elmulasztasardl.

A rendszeres irasbeli tajékoztatas formai és rendje
e Valamennyi pedagégus koteles a tanuléra vonatkozé minden érdemjegyet és irdsos bejegyzést

az osztalynaploban havi rendszerességgel feltiintetni.
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e Abban az esetben, ha a sziil6 huzamosabb ideig nem tekint be az osztalynapléba, az osztalyfénok
kiilon értesiti a sziil6t a mulasztasrol.
A tanuldk egyéni haladasaval kapcsolatos tajékoztatas forumai
e Osztalynaplo;
e Fogaddorak;
e SzilGi értekezletek;
e Nyilt napok;
Az iskolai sziil6i értekezletek és fogadddrak idépontjat az iskola foldszinti el6terében, a tanari szoba

mellett elhelyezett hirdet6tablan és az iskolai honlapon kozzé kell tenni.

VIII.8 A tanuldk kézosségei

VIIL.8.1 A didkonkormdnyzat
Az intézményegységek tanulokozosségei a tanulok érdekeinek képviseletére didkonkormdanyzatot
hozhatnak létre, mely a jogszabdlyban meghatarozott jogosultsagokkal rendelkezik. A
didkonkormdanyzat tevékenysége a tanuldkat érinté valamennyi kérdésre kiterjed. Az intézmény
didkdnkormdanyzata a tanul6kozosség altal elfogadott, a nevelGtestiilet altal jovahagyott szervezeti és
miikodési rend alapjan tevékenykedik.

Az iskolai didkonkormanyzat szervezetileg intézményegységben kiilon kozosségként miikodik,
jogszabalyban garantalt jogait azonban koézos alldspont kialakitdsa révén egységesen érvényesiti. A
feladatellatasi helyek didkonkormanyzatainak egytittmi{ikodési formait és kapcsolattartasuk rendjét a
didkonkormdanyzat szervezeti és miikodési szabalyzata hatarozza meg.

Az iskolai didkonkormanyzat élén - miikodési rendjében meghatarozottak szerint — valasztott iskolai
diakénkormanyzati képvisel6k allnak. A tanuléifjisagot az iskolavezetés és a nevel6testiilet el6tt az
didkonkormanyzati képvisel6k delegalt vezet6je képviseli. A didkonkormanyzat tevékenységét az
iskolai didkmozgalmat segit6 pedagdégus tdmogatja és fogja Ossze. A didkonkormdanyzat az emlitett
pedagoguson keresztiil is érvényesitheti jogait, fordulhat az iskola vezetdségéhez.

A diakonkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzatat a diakonkormanyzat késziti el és a
neveldtestiilet hagyja jova.

A diakonkormanyzat iiléseit munkarendjében meghatarozott médon tartja.

A diakkozgyiilés (iskolagytilés) az iskola tanuldinak legmagasabb tajékozddo - tajékoztatd foruma,

amely a tanulokozosségek altal megvalasztott kiildottekbdl all. A diakkozgytilés nyilvanos, azon
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barmelyik tanulé6 megteheti kozérdekii észrevételeit, javaslatait. A didkkozgy(lés az igazgatd altal,
illetve a didkonkormanyzat miikodési rendjében meghatarozottak szerint hivhaté 6ssze.

Evente legalabb egy alkalommal didkkézgy(ilést kell tartani, amelyen az iskola tanuléi vesznek részt.
E kozgylilésen a didkonkormanyzat és az iskola igazgatdja beszamol az el6z6 diakkozgyiilés ota eltelt
id6szak munkajardl, a tanuldi jogok helyzetérdl, érvényesiilésérdl. A didkkozgylilésen a tanuldk
kérdéseket intézhetnek a didkonkormanyzat és az iskola vezetéséhez, felvethetik az iskolai élettel
kapcsolatos gondjaik, problémaik megoldasanak kérdéseit. A didkok kérdéseire, kéréseire az
igazgatonak 30 napon, egyszeriibb esetekben egy héten beliil érdemi valaszt kell adnia. A didkkozgytilés
napirendjét a kozgylilés megrendezése el6tt 15 nappal nyilvdnossagra kell hozni. Rendkiviili
didkkozgytilés is Osszehivhatd, ha ezt a didkonkormanyzat vezetdje vagy az iskola igazgatoja
kezdeményezi.

A didkonkormdanyzat dontése alapjan kiildottgyiilés is szervezhetd, amelyen a didkok kiildottei és az
iskolavezetés tagjai vesznek részt.

A didkénkormdanyzat a tanuldkat a didkénkormanyzati faligjsagon, iskolaradidn keresztiil is
tajékoztatja miikodésérdl.

A didkonkormanyzat egyetértési jogot gyakorol:

e az iskolai tanulok tankdnyvtamogatasa megallapitasanak, az iskolai tankonyvellatas
megszervezésének, a tankonyvrendelés elkészitésének helyi rendjét tankonyvellatasi szerz6dés
megkotésekor;

e aziskolaaltal szervezett dllamilag nem tdmogatott tanulmanyi versenyre, tovabba didkolimpiara
torténd felkészités ligyében.

A didkonkormanyzat véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a nevelési-oktatasi intézmény
miikodéseével és a tanuldkkal kapcsolatos valamennyi kérdésben.
A diakénkormanyzat miik6déséhez sziikséges feltételek biztositasa
Az iskola torvényes kotelezettségeként biztositja a didkonkormanyzat zavartalan miikodésének targyi-
technikai és mas feltételeit.

Az iskolai koltségvetés fedezi a didkonkormanyzat miikodéséhez sziikséges koltségeket. A
didkonkormanyzat az iskola helyiségeit, berendezéseit jelen szabalyzatban rogzitett hasznalati

rendszabalyok szerint veheti igénybe.

VII.8.2 Didkkorok

Az intézmény tanuloi k6zos tevékenységiik megszervezésére diakkoroket hozhatnak létre.
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VIIL.8.3 Osztdlykozdsségek
Az azonos évfolyamra jaré és kozos tanuldcsoportot alkot6 tanuldk egy osztalykozosséget alkotnak. Az
osztalykozosségek diadkjai a tandrak (foglalkozasok) tilnyomé tobbségét az érarend szerint kozosen
latogatjak.

Az osztalykozosség, mint az intézmény didkonkormanyzatanak legkisebb egysége, megvalasztja az
osztaly diakbizottsdganak tagjait és az osztaly titkarat, valamint kiildottet delegal az intézmény
diakonkormanyzatanak vezet8ségébe.

Az osztalykozosség ily médon 6nmaga dont didkképviseletérdl.

Az osztalykozosség élén, mint pedagdégusvezetd, az osztalyfénok all. Az osztalyfénokot az az

igazgatok bizzak meg.

VIIL.8.4 A tanuldk és a nevelbk kozétti tajékoztatds rendje

A tanulok az iskola egészének életérol, az iskolai munkatervrol, az aktudlis feladatokroél az igazgatonak
a tanulokat érint6 intézkedéseirdl tajékoztatasra jogosultak.
Ennek szinterei:
e intézményi honlap, e-mail;
e hirdetmények az iskolai falitjsagon;
e koOz0Osségi nevelés oOra;
e tanarok kozlései (szoban és irasban).
Az iskolai didkonkormanyzat vezet6ségének lilésein rendszeresen az igazgatohelyettesek képviselik
a neveldtestiiletet.
A diakénkormanyzat, a diakképvisel6k, valamint az iskolai vezetok kozotti kapcsolattartas
formaja és rendje
A diakénkormanyzattal folyamatos kapcsolatot tartanak a didkénkormanyzatot segit6 pedagogusok.
A didkonkormdanyzat véleményének kikérése kotelez6 az aldbbi esetekben:
e atanuldk nagyobb kozosségét érintd kérdések targyalasakor;
e atanuldi palyazatok, versenyek meghirdetésekor, szervezésekor;
e atandran kiviili tevékenységek formainak meghatarozasakor;
e a konyvtar és az iskolai sportkér miikodési rendjének megallapitasakor;

e egyéb jogszabalyban meghatarozott kérdésekben.
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A tanuldk szervezett véleménynyilvanitasanak formai:

e a didkdnkormanyzat vezet6ségének megbizottja képviseli tanuldtarsait az iskola vezetdsége, a
nevelOtestiilet, valamint a sziil6i munkakozosség értekezleteinek vonatkozdé napirendi
pontjainal;

e az osztalykozosségek a problémak megolddsara megbizott didkjaik révén képviselik a
tanuldcsoportot az intézmény vezetdjénél,

e a tanuldok gondjaikkal, kéréseikkel kozvetleniil is felkereshetik az intézményegység igazgatdjat,
és az igazgatohelyetteseket kiilon megbeszélt formaban.

A didkonkormanyzat vezet6sége és az iskolavezetés minden, az iskola egészét érint6 kérdésben
megbeszélést kezdeményezhetnek. A megbeszéléseken a didkonkormanyzatot a segité pedagdgus

képviseli.
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IX. ATANULOK UGYEINEK KEZELESEVEL
KAPCSOLATOS SZABALYOK

IX.1 A tanuld altal elkészitett dologért jaro dijazas

Az iskola, valamint a tanulé kozotti eltéré megallapodas hidnyaban a nevelési-oktatasi intézmény szerzi
meg a tulajdonjogat minden olyan, a birtokaba kertilt dolognak, amelyet a tanul6 allitott el6 a tanuldi
jogviszonydbdl ered6 kotelezettségének teljesitésével 0Osszefiiggésben, feltéve, hogy az annak
elkészitéséhez sziikséges anyagi és egyéb feltételeket a nevelési-oktatdsi intézmény biztositotta.
Amennyiben a nevelési-oktatdsi intézmény a tulajdondba Kkerilt dolog értékesitésével,
hasznositasaval bevételre tesz szert, a tanulét dijazas illeti meg. A megfelelé dijazasban a tanul6 -
tizennegyedik életévét be nem to6ltott tanuld esetén sziiléje egyetértésével - és az iskola igazgatdja
irasban 4allapodik meg. A megdallapodds alapja minden esetben a tanuléd szellemi és fizikai
teljesitményének mértéke, valamint a dolog létrehozasara forditott becstilt munkaidé. A dolog, szellemi
termék értékesitését, hasznositasat kovetéen az intézmény vezetdje tajékoztatni koteles a tanulét az
értékesités tényérol és a bevétel mértékérdl, majd irasban koteles ajanlatot tenni a tanulé és az iskola
kozotti megallapodasra vonatkozdan. A megallapodasnak tartalmaznia kell a dijazas mértékére
vonatkozo kitételt is. Egyetértés esetén a megallapodast mindkét fél (a tanulé képviseletében a sziil6 és
az iskola nevében az igazgat6) alairja. Amennyiben a megallapodast illet6en nem sziiletik egyetértés,
akkor tovabbi egyeztetéseket kell folytatni. Tovabbi megallapodas hidnyaban a dolog, szellemi termék

tulajdonjoga visszaszall az alkotora.

IX.2 A tanuldval szemben folytatott fegyelmi eljaras részletes
szabalyai
Az els6foku fegyelmi jogkor gyakorldja a nevel6testiilet, melynek nevében az igazgato jar el. A fegyelmi
eljaras meginditasarél a nevelGtestiilet a kotelezettségszegésrdl valé tudomdasszerzéstdl szamitott
harom hénapon beliil dont. A hatarozatot irdsba kell foglalni, melyet az igazgaté ir al3, s a nevel6testiilet

két szavazati jogu tagja alairasaval hitelesit.

IX.2.1 A fegyelmi eljdrdast megel6zo egyeztetd eljdrds részletes szabdlyai
A sziil6i munkak6zosség és a didkonkormanyzat kozos kezdeményezésére biztositani kell, hogy az
intézményben a sziil6i munkakozosség és a diakonkormanyzat k6z6sen miikodtesse a fegyelmi eljaras

lefolytatasat megel6z6 egyeztetd eljarast.
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Az egyeztetd eljaras célja a kotelességszegéshez elvezet6 események feldolgozasa, értékelése, ennek
alapjan a kotelességszegf és a sértett kozotti megallapodas 1étrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében.

A fegyelmi eljaras meginditasarol a nevelGtestiilet dontését kovetGen az intézmény vezetdje a
diakonkormanyzat valasztmanyat a diakonkormanyzatot segité pedagdégus révén, a sziil6i
munkakozosség vezetdjét a helyben szokasos mddon, a sértett és a kotelességszegd tanuldt illetve
torvényes képviseldjét az osztalyfénoke utjan haladéktalanul értesiti, melyben felhivja a figyelmet az
egyeztetd eljaras lefolytatasanak lehetéségére.

Fegyelmi egyeztet6 eljaras lefolytatasara akkor van lehet6ség, ha azzal kiskoru sértett és a kiskoru
kotelességszegt sziilbje egyetért. A sziil6 - az értesités kézhezvételétdl szamitott 6t tanitdsi napon beliil
- irasban bejelentheti, hogy kéri az egyeztetd eljaras lefolytatasat. A fegyelmi eljarast folytatni kell, ha
az egyeztetd eljaras lefolytatasat nem kérik, tovdbba ha a bejelentés iskoldba torténd megérkezésétol
szamitott tizenot napon beliil az egyeztetd eljaras nem vezetett eredményre.

Harmadszori Kkotelességszegés esetén a nevelOtestiilet az egyeztetd6 eljaras alkalmazasat
megtagadhatja. A dontése el6tt be kell szerezni, a didkonkormdanyzat, a sziil6i munkakozosség
véleményét.

Az egyeztet0 eljaras lefolytatdsara a nevelGtestiilet olyan pedagogust biz meg, akinek személyét mind
a kotelességszegd, mind a sérelmet szenvedett tanul6 elfogadja.

Az egyeztetd eljaras lefolytatasaért felel6s személy az intézményvezetdvel valé konzultacié utan
jeloli ki az eljaras helyszinéiil szolgal6é termét az iskolanak, valamint az egyeztet6 eljaras id6pontjat,
melyrdl az érintett feleket levélben értesiti.

Az egyezteto eljarasrdl készitett jegyzdkonyv vezetésére az egyeztetd eljaras lefolytatasaért felelds
személy kéri fel az intézmény valamely alkalmazottjat.

Az egyeztet0 eljarast a fegyelmi eljaras meginditasat kovetd tizenot napon beliil le kell folytatni.

Ha a kotelességszegd és a sértett az egyeztetési eljarasban megallapodott a sérelem orvoslasaban,
kozos kezdeményezésiikre a fegyelmi eljarast a sérelem orvoslasahoz sziikséges iddre, de legfeljebb
harom hénapra fel kell fliggeszteni. Ha a felfliggesztés ideje alatt a sziil6 nem kérte a fegyelmi eljaras
folytatasat, a fegyelmi eljarast meg kell sziintetni. Ha a sérelem orvoslasara kotott irasbeli
megallapodasban a felek kikotik, az egyeztet6 eljaras megallapitasait és a megallapodasban foglaltakat
a kotelességszegd tanul6 osztalykozosségében meg lehet vitatni, tovabba az irasbeli megallapodasban

meghatarozott korben nyilvanossagra lehet hozni.
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IX2.2  Fegyelmi eljdrdsi rendtartds
Ha a tanul6 a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli hatarozattal
fegyelmi biintetésben részesithetd. A fegyelmi eljaras meginditasa és lefolytatasa kotelezd, ha a tanuld
sziil6je gyermeke ellen kéri.

A fegyelmi biintetés megallapitasanal a tanulo életkorat, értelmi fejlettségét, az elkovetett
cselekmény sulyat, kozosségre gyakorolt hatasat figyelembe kell venni.

A fegyelmi bilintetést a nevel6testiilet egyszerli szotobbséggel hozza.

Az didkonkormanyzat véleményét a fegyelmi eljards soran be kell szerezni és irasba kell foglalni,
melyet az eljaras soran a didkénkormanyzatot segité pedagdgus ismertet.

A fegyelmi biintetés lehet

A) megrovas;

B) szigord megrovas;

C) meghatdrozott kedvezmények, juttatdsok csokkentése, megvonasa, mely szocidlis
kedvezményekre és juttatdsokra nem vonatkozhat;

D) athelyezés masik osztalyba, tanul6csoportba vagy iskoldba, mely utébbi akkor alkalmazhaté, ha
az intézményegység igazgatdja megallapodott a masik (fogadd) iskola igazgatdjaval;

E) eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol, mely nem alkalmazhaté akkor, ha a tanév végi
osztalyzatok mar megallapitasra keriltek, viszont a tankoteles tanuld esetén csak akkor
alkalmazhaté, ha a fegyelmi vétség rendkiviili vagy ismétl6dé jellegii és igen sulyos;

F) kizaras az iskolabol, mely a tankoételes tanuld esetén csak akkor alkalmazhaté, ha a fegyelmi
vétség rendkiviili vagy ismétl6dd jellegii és igen sulyos.

A fegyelmi eljaras lefolytatasaval az intézményvezetd - a nevel6testiilet véleményének kikérését
kovetben - olyan pedagogust biz meg, akitdl az ligy targyilagos elbiralasa elvarhato.

A fegyelmi eljaras meginditasaroél — az indok megjelolésével - a tanul6t és a kiskoru tanuld sziilgjét a
fegyelmi eljaras lefolytatasaval megbizott pedagogus értesiti, s gondoskodik arrdl, hogy az eljaras soran
a tanulé meghallgatasara sor kertljon, és allaspontjat, védekezését el6 tudja adni.

Az iskolaban foly6 fegyelmi eljarasba a sziil6t minden esetben be kell vonni. A fegyelmi eljarasban a
tanulot és a sziil6t meghatalmazott is képviselheti.

A fegyelmi eljaras lefolytatasaval megbizott pedagdgus - az igazgatdval vald egyeztetést kovetden -
kijeloli a fegyelmi eljaras (meghallgatas, targyalas) helyét, idpontjat, gondoskodik a technikai

feltételek biztositasardl, az érintett felek, illetve az eljaras mas résztvevoinek értesitésérol.
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Ha az eljaras ala vont tanul6 vitatja a terhére rott kotelezettségszegést, vagy a tényallas tisztazasa
végett bizonyitas felvételére sziikség van, fegyelmi targyalast feltétleniil meg kell tartani.

A fegyelmi targyalast a fegyelmi eljaras lefolytatasaval a nevelGtestiilet altal egyszerii sz6tobbséggel
megbizott Ottagd pedagdgusokbdl allo bizottsag (a tovabbiakban: a fegyelmi targyalast lefolytato
bizottsag) folytatja le a fegyelmi eljaras meginditasatdl szamitott igazgatdi dontést kovetd harminc
napon beliil. A fegyelmi targyalast lefolytat6 bizottsag sajat tagjai koziil egyszerii sz6tobbséggel elnokot
valaszt.

A fegyelmi targyalds nyilvanos. A fegyelmi targyalast lefolyaté bizottsag donthet ugy, hogy a
nyilvdnossagot a tanulo, illetve képvisel6je kérésére korlatozza vagy kizarja.

A fegyelmi hatarozatot a fegyelmi targyaldson a fegyelmi targyalast lefolytaté bizottsadg elndke
széban kihirdeti. A kihirdetéskor ismertetni kell a hatarozat rendelkezd részét és rovid indokolasat. Ha
az ugy rendkiviili bonyolultsaga vagy mas fontos ok sziikségessé teszi, a hatarozat szobeli kihirdetését
a fegyelmi targyalast lefolytato bizottsag legfeljebb nyolc nappal elhalaszthatja.

A fegyelmi eljarast hatarozattal meg kell sziintetni, ha

A) atanulé nem kovetett el kotelességszegést;

B) akotelességszegés nem indokolja a fegyelmi biintetés kiszabasat;

C) akotelességszegés elkovetésétdl szamitott harom honapnal hosszabb id6 telt el;
D) akotelességszegés ténye nem bizonyithato;

E) nem bizonyithato, hogy a kotelességszegeést a tanul6 kovette el.

A fegyelmi hatarozatot a fegyelmi targyalast lefolytato bizottsag elndke a kihirdetést kovetd hét
napon beliil irasban megkiildi az ligyben érintett feleknek, kiskoru fél esetén a sziil6jének. Megrovas és
szigoru megrovas fegyelmi biintetés esetén a hatarozatot nem kell irasban megktildeni, ha a fegyelmi
biintetést a tanul6 - kiskoru tanul6 esetén a sziilg is - tudomasul vette, a hatarozat megkiildését nem
kéri, és az eljarast megindité kérelmezés jogarol lemondott.

Az els6foku hatarozat ellen a tanuld, kiskoru tanul6 esetén pedig a sziil6 is nyujthat be fellebbezést.
A fellebbezést a hatarozat kézhezvételétél szamitott tizendt napon beliil kell az igazgatéhoz irasos
kérelemben beadni. A kérelem beérkezésétdl szamitott nyolc napon beliil az intézmény igazgatodja a
kérelmet az ligy Osszes iratdval egylitt a fenntartéhoz (masodfoku fegyelmi jogkor gyakorléja)
tovabbitja.

A tanulé - a megrovas és a szigori megrovas kivételével - fegyelmi biintetés hatalya alatt all.

A fegyelmi bilintetés hatalya nem lehet hosszabb:
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e meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, illetve megvonasa fegyelmi

e biintetés esetén hat hénapnal;

e Aathelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskoldba, fegyelmi bilintetések esetén
tizenkettd honapnal.

A fegyelmi bilintetés végrehajtasa - kiillonds méltanylast érdemld koriilményekre és a fegyelmi vétség
alapjaul szolgalé cselekmény sulyara vald tekintettel - legfeljebb hat hoénap id6tartamra
felfliggeszthetd.

A fegyelmi ligy elintézésében és a hatarozat meghozataldban nem vehet részt a sértett vagy a
kotelességszegd tanuld

e apolgarijog szabalyai szerinti kézeli hozzatartozdja;

e osztalyfénoke, illetve tanitoja;

e felsds tanuld esetén volt tanitdja;

e afegyelmi vétség sértettje;

e akitdl az ligy targyilagos elbiralasa egyéb okbol nem varhato el.
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X. TANKONYVELLATAS

X.1  Atankodnyvellatas altalanos szabalyai
A tankonyvellatasra vonatkozo alapvet6 rendelkezéseket az Emberi Er6forrasok Minisztere, 16/2013.
(I.28) EMMI rendelete a tankonyvvé nyilvanitas, a tankonyvtamogatas, valamint az iskolai
tankonyvellatas rendjérdl tartalmazza. A toérvény és a rendelet - tobbek kozott — a tankdonyvtamogatas,
az iskolai tankdnyvellatas rendjét szabalyozza.

Iskolankban az éves munkaterv tartalmazza a tanévre sz6lé tanari megbizasokat. A
tankonyvrendeléssel megbizott alkalmazott gondoskodik arrdl, hogy a z iskolai oktatasban hasznalhaté
tankonyvek, segédkonyvek hivatalos jegyzéke minden munkakozosség rendelkezésére alljon.

A szakmai munkakozosségek oOsszegzik és jovahagyjak a pedagégusok altal kivalasztott
tankonyveket, az altaluk hasznalni kivant tankonyvre vonatkoz6 igényiiket hataridére kozlik a
tankonyvrendeléssel megbizott alkalmazottal, aki ennek alapjan - a legmagasabb beszerzési ar
meghatarozasara jogosult sziil6i szervezettel és a didkonkormanyzattal - egyeztetve, elkésziti a

megrendelést. A tankonyvkivalasztas elveit a hazirend tartalmazza.

X.2 Az iskolai tankonyvellatas megszervezésének helyi rendje
Az iskolai tankonyvellatas keretében kell biztositani, hogy az iskolaban alkalmazott tankényvek az
egész tanitasi év soran az iskola tanul6i részére hozzaférhetdek, megvasarolhatok legyenek (a
tovabbiakban: iskolai tankdnyvellatas).

Az iskolai tankonyvellatas legfontosabb feladatai: a tankonyv beszerzése és a tanulékhoz torténd
eljuttatasa.

Az iskolai tankonyvellatas megszervezése az iskola feladata. Az iskolai tankonyvellatas az iskolaban
bonyolitandé le. Az iskolai tankonyvellatas feladatait vagy annak egy részét ellathatja az iskola, illetve
a tankonyvforgalmazé. Az iskolai tankdnyvellatas zavartalan megszervezéséért akkor is az iskola felel,
ha a feladatokat vagy azok egy részét a tankonyvforgalmazoénak adja at.

Az iskolai tankonyv-kolcsonzés sordn biztositani kell, hogy a kolcsonzést igénybe venni kivané
tanulok egyenld eséllyel jussanak hozza a tankényvekhez. Ha a tankonyv kolcsonzése soran a konyv a
szokasos hasznalatot meghalad6 mértéken tul sériil, a tankdnyvet a tanul6 elveszti, megrongalja, a
nagykoru tanulg, illetve a kiskoru tanulé sziil6je az okozott karért kartéritési felel§sséggel tartozik. Az
okozott kar mértékét az igazgatd - a tankdnyvek beszerzési arat figyelembe véve - hatarozatban

allapitja meg.
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X.3 Az iskolai tankonyvrendelés helyi rendje

A)
B)

Q)

D)

E)

F)

G)

Az iskolai tankonyvrendelés megszervezéséért az intézményvegység igazgatoja a felelds.

Az igazgatd felméri hany tanulonak kell, vagy lehet biztositani a tankdnyvellatast az iskolai
konyvtarbol.

Az igazgaté minden év januar 25-ig meghatarozza a kovetkezd tanév tankonyvellatasanak
rendjét, amelyben kijeloli a tankonyv-értékesitésben kozremiikodé személyt (tovabbiakban:
tankonyvfelelds), aki részt vesz a tankdnyvrendeléssel és terjesztéssel kapcsolatos feladatok
ellatasaban. A feladatellatasban valé kozremiikddés nevezettnek nem munkakori feladata, a vele
kotott megallapodasban meg kell hatarozni a feladatokat és a dijazas mértékét.

A tankonyvrendelés rendjér6l a tanuldk sziileit az iskola a hirdet6tablan és a honlapjan
tajékoztatja a sziil6ket.

A tankonyvfelelé6s minden év madrcius utols6 munkanapjdig elkésziti az iskolai
tankonyvrendelést, majd aldiratja az intézmény igazgatdjaval. A tankonyvrendelésnél az
iskolaba belépd U4j osztalyok tanuldinak varhato, becsiilt 1étszamat is figyelembe kell venni.

A tankonyvrendelés végleges elkészitése el6tt az iskolanak lehet6vé kell tenni, hogy azt a sziil6k
megismerjék. A sziilé nyilatkozhat arrdl, hogy gyermeke részére a tankdnyvet meg kivanja-e
vasarolni, vagy egyes tankdnyvek biztositasat mas médon, példaul hasznalt tankényvvel kivanja
megoldani.

Az iskolai tankonyvrendelés elkészitésének egyéb végrehajtasi rendeleti szintli kérdéseit az

iskola hazirendje szabalyozza.
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XI. ETKEZTETES

A fenntarté valamennyi tanulé szamara biztositja a meleg étkeztetést. Az étkezés téritéskoteles. A
térités koltségét, befizetésének és az étkezés lemondasanak rendjét a fenntartd szabalyozza. A fenntarté

lehetdve teszi, hogy a szerz6dott étterem figyelembe vegye orvosi javaslat alapjan az egyéni igényeket.
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XII. AZEGYEB FOGLALKOZASOK CELJA,
SZERVEZETI FORMAI ES IDOKERETE, A TESTMOZGAS
ES A SPORTOLAS LEHETOSEGEI AZ ISKOLABAN

XII.1 Egyéb foglalkozasok meghatarozasa, szervezeti formai

Az egyéb foglalkozas olyan a tandérakon kiviili egyéni vagy csoportos, pedagogiai tartalmu foglalkozas,

amely a tanuldk fejlédését szolgalja.

Egyéb foglalkozasok szervezeti formai a kovetkezok:

felzarkoztaté foglalkozas (korrepetalas)

a szakkor,

onképzokor,

miivészeti csoport;

az iskolai didksportkor;

tomegsport foglalkozas;

a tanulmanyi, szakmai, kulturalis, sport verseny,
hazi bajnoksag,

gyogytestnevelés, konnyitett testnevelés

a tanulmanyi kirandulas,

az iskola pedagogiai programjaban rogzitett, a tanitasi 6rak keretében meg nem valdsithaté

osztaly- vagy csoportfoglalkozas

Az egyéb foglalkozasok célja

A) A felzarkoztatdé foglalkozasok (korrepetalasok) célja az alapképességek fejlesztése és a

tantervi kovetelményekhez val6 felzarkoztatas. Az als6 tagozaton a felzarkdztat6 foglalkozasok
orarendbe illesztett id6pontban torténnek. Felsé tagozaton a korrepetalas differencialt
foglalkozds, ami az egyes tanul6kra (egyéni foglalkozds 1-3 f6 részvétele esetén) vagy
tanulécsoportokra vonatkozéan keriil megszervezésre a neveldk, tanarok jelzése, tovabba a

szintfelmérések eredményei alapjan.

B) A szakkorok, érdeklédési korok, miivészeti csoportok a tanulok érdeklddésétdl fliggéen a

munkakozosség-vezetdk javaslatanak figyelembevételével indithatok. E foglalkozasok
els6dleges célja a tehetség kibontakoztatasa, egy-egy ismeretteriileten valé tudomanyos igényi

elmélyiilés, amely parosul a tanulék kezdeményezdkészségén alapuld, Ontevékeny
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munkaltatassal, s a kreativitas fejlesztésével, mely az élményszer(i tanulas révén a tandrai
tartalmakhoz is szervesen kapcsolddik.

C) A tanuldk onképzoékoroket hozhatnak létre, melynek meghirdetését, megszervezését és
miikodtetését a diakok végzik. Az 6nképzd diakkorok munkaja nagymértékben hagyatkozik a
kreativ tanulék aktivitasara, onfejleszté tevékenységre. A didkkorok szakmai irdnyitasat a
tanuldk kérése alapjan kimagaslo felkésziiltségli pedagégusok vagy kiilsé szakemberek végzik
az igazgat6 engedélyével.

D) Az iskolai diaksportkor és a tomegsport foglalkozasok célja, hogy a tanul6k mindennapi
testedzésének lehet6ségét biztositsa, s jaruljon hozza az egész intézményi tevékenységet atfogd
teljes kori egészségnevelés megval6sitasdhoz.

E) A gyoégytestnevelés és a konnyitett testnevelés az iskolai testi nevelés és fejlesztés egyik
formaja. Gyogytestnevelés orara vald beosztast az iskolaorvos igazolasa alapjan kap a tanul,
ahol megjelenése és aktiv részvétele kotelezo. A gydgytestnevelésre valo beosztassal egyidejiileg
a tanul6 - orvosi javaslatra - az igazgato altal felmentést kaphat az iskolai testnevelés 6rakon
val6 részvétel aldl. A konnyitett testnevelésben részt vevd tanuldkkal a testneveld differencialtan
foglalkozik.

F) A tanulmanyi, szakmai, kulturalis, sportversenyeken, hazi bajnoksagokon valo részvétel a
didkjaink képességeinek kialakitasat és fejlesztését célozza. A tanulék intézményi, varosi,
kistérségi és orszagos meghirdetésli versenyeken vehetnek részt a pedagdgus felkészitését
igénybe véve. A meghirdetett orszagos versenyekre a felkészitéseért, a szervezésért, a nevezésért
a szakmai munkako6zosségek és az igazgatohelyettesek felel6sek.

G) A tanulmanyi kirandulas az iskolai élet, a kozosségek kialakitasanak és fejlédésének szerves,
potolhatatlan része. Ezért az iskola mindent megtesz a kirandulasok igényes és egyben olcso
megszervezése és problémamentes lebonyolitasa érdekében. A tanulmanyi kirandulasok
szervezésének és lebonyolitasanak kérdéseit igazgatoi utasitasban kell szabalyozni.

Az egyéb foglalkozasok miikodési rendje
Az egyéb foglalkozasokra valo jelentkezés modjat az iskolavezetés hatarozza meg.

Az egyéb foglalkozdsokon a tanulé egyéni jelentkezés ttjan, a sziil6 irasos nyilatkozata alapjan vehet
részt. A jelentkezéshez csatolt sziil6i hozzajarulast a szil§ formanyomtatvanyon nyujtja be. A
jelentkezés legalabb félévre szdl, és a jelentkezést kovetden a foglalkozasokon valo részvétel kotelezo,

a mulasztasokrol sziil6i igazolast kell hozni.
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Az egyéb foglalkozasok megtartasra el6re meghatarozott tematika (foglalkozasi terv) alapjan

torténik.

Az egyéb foglalkozasokrol egyéb foglalkozasi naplot koteles vezetni a foglalkozasvezetd nevelo.

Az egyéb foglalkozasokat az intézményegységek tanuldi szamara a kozos részvétel lehetéségének

figyelembevételével kell megszervezni.

Az egyéb foglalkozasok id6kerete

Az egyéb foglalkozdsok id6tartamat (6rakeretét) és helyszinét (tantermét) az igazgatd és a rogziti a

tantargyfelosztas alapjan az egyéb foglalkozasi rendben, a terembeosztassal egyiitt.

A mindennapi testedzés formai

A mindennapos testedzés elsddleges céljai és feladatai:

a fokoz6do szellemi terhelés elviselése,

a fizikai tevékenység fokozasa;

az edzettség folyamatos szamszerisitése, a redlis edzettség Onértékel6 rendszerének
megalapozasa;

mozgaskoordinacios képességek fejlesztése, a mozgaskultira ligyességi, koordinacios tartalmai
révén;

felkészités az artalmak, karos szenvedélyek elleni stabil védekezésre;

pozitiv személyiségfejlesztés.

A mindennapos testedzés szervezeti keretei:

a mindennapi jatékos testmozgas, amely a tanitasi orak és foglalkozasok, valamint az egész
napos iskola szabadidds tevékenységeibe szervesen beépiilnek;

az Oratervi testnevelés orak;

diaksportkori és tomegsport foglalkozasok;

sportversenyeken torténd részvétel;

j6 1d6 esetén az udvari szlinetben valé mozgasos tevékenység.
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XIII. AZISKOLAI HAGYOMANYOK, UNNEPELYEK ES
MEGEMLEKEZESEK RENDJE

XIIL.1 Unnepségek, megemlékezések, rendezvények

Az iskolai iinnepségek, megemlékezések az éves munkaterv és havi feladatterv eseménynaptara alapjan

kertilnek megrendezésre.

XII1.1.1 Unnepélyek

tanévnyito tinnepély;
oktober 23-i innepély;

marcius 15-i tinnepély.

XIIl.1.2 Megemlékezések

oktéber 6. - aradi vértanuk napja;

november 13. - Magyar nyelv napja;

janudr 21. - Magyar kultdra napja;

aprilis 11. - Magyar koltészet napja;

aprilis 22. - A Fold napija;

majus els6 vasarnapjahoz kapcsol6doan - anyak napja;

majus utolsé vasarnapjahoz kapcsoldddan - gyermeknap;
aktualis évfordulokrdl torténé megemlékezés;

februar 25. - a kommunista diktatira aldozatainak emléknapja;
aprilis 16. - Holokauszt emléknap;

junius 4. - a nemzeti 6sszetartozas napja.

XII1.1.3 Rendezvények, az iskolai hagyomdnyok

ballagas;

tanévzardé linnepély;

évszakonként jatszéhaz, és kézmiives foglalkozasok;

szalagavato;

s1skolahivogat6” elnevezéssel mindkét feladatellatasi helyen decembertdl aprilisig az iskola
tevékenységét, mindennapi életét bemutatd jatékos foglalkozasok megtartasara keriil sor a
leend6 elsd osztalyosok, sziileik és 6vopedagogusuk szamara;

december 6. - Mikulas-jaras fels6 tagozatban, linnepi miisor, ajandékosztas als6 tagozatban;
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e karacsonyi iinnepkor: linnepség az iskola tanuldinak és nevelSinek részvételével (linnepi
hangversennyel egybekotve);

e februdr: iskolai farsang jelmezes felvonulas és bal a fels6 tagozatban, jelmezbemutat6 és tréfas
versengések az alsé tagozatban;

e februar-marcius: szakmai konferencia megrendezése;

e marcius-aprilis: egészség- illetve sportnap - rendezvények, programok;

e marcius-aprilis: kulturalis bemutato;

e majus: képzémivészeti kiallitas;

e husvét: népszokasokon alapulé jatszohaz az als6 tagozatban;

e (0KO-hét programjain val6 részvétel;

e Kihivas Napja részvétel a kozponti szervezésii sportprogramokban;

e az iskoldban megjelené fébb nemzetiségek, valldsok kulturdlis linnepeinek megtartasa, pl.

Holdujév, Kurban.
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XIV. AZINTEZMENY KULSO KAPCSOLATAINAK
RENDSZERE, FORMAJA ES MODJA

XIV.1 Az iskola horizontalis kapcsolatrendszere,
partnerintézményei

Az iskolai munka megfeleld szint{ irdnyitasanak érdekében az iskola vezet6ségének és kozosségeinek

alland6 munkakapcsolatban kell allnia a kovetkez6 intézményekkel, partnerszervezetekkel:

a fenntartoval (szakmai iranyitas, gazdasagi ligyintézés, kertileti szint{i szakmai koordinacid, elvi
utmutatasok, koordinalas és segitségnyjtas);

a telepiilési onkormanyzat jegyz6i hivatalaval (taniligyigazgatas- és iranyitas);

jarasi (févarosi korzeti) hivatallal (taniigyigazgatas- és iranyitas);

kormdanyhivatallal (taniligyigazgatas- és iranyitas);

telepiilési nevelési-oktatasi intézmények vezet6ségével (szakmai jellegli kapcsolattartas,
koordinacio és tapasztalatcsere);

gyermek- és ifjusdgvédelmi feladatok ellatdsa korében a teriiletileg illetékes gyermekjoléti
intézményekkel és mas hatdsagokkal

a tanulasi képességeket vizsgalo szakértoi és rehabilitacios bizottsagokkal (folyamatos szakmai
egylittmiikodés);

a kornyéken 1évg anyaotthonokkal és gyermekotthonokkal (gongviseldvel valo kapcsolattartas);
a Fiiggetlen Pedagogiai Intézettel (a kompetencia alapu oktatasi programok alkalmazasa terén
rendszeresen a szakmai egylittm{ikodés, tobb kollégank az intézmény kiils6 munkatarsa);
Magyar Allamkincstar Teriileti Allamhaztartasi Hivatalaval az intézményi miikédés gazdasagi-
pénziigyi teriiletei révén.

Nemzetkozi szervezetekkel: pl. AISEC, Menedék Egyesiilet, Arte Misszio Egyesiilet

fels6oktatasi intézményekkel (a palyavalasztas elGsegitése, pedagogusképzés szamara
gyakorlohely)

Tempus Kozalapitvany (részvétel eurdpai unios oktatasi programokban).

XIV.2 Azintézménynek a pedagogiai szakszolgalatokkal,
pedagodgiai szakmai szolgaltatokkal valé kapcsolatai

A pedagodgiai szakszolgalatok és a pedagdgiai szakmai szolgaltatd intézmények a nevelési-oktatasi

intézmény partnerintézmeényei.
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A kapcsolattartas maédjai:

e informalis megbeszélés, megegyezés szerint;

e az intézmény munkatervében rogzitettek mentén.

Az iskolaval tanuloi jogviszonyban allo tanulasi, beilleszkedési és magatartasi zavarokkal kiizd6
tanulok magas szinvonald és eredményes ellatasa érdekében az intézmény - az emlitett tanulok
nevelését-oktatasat, tovabba specialis ellatasat végzd pedagdgusai révén - folyamatosan, az éves
munkaterv és a szakmai munkakoézésségek munkaprogramjaban foglalt litemezés szerint kapcsolatot
tart az illetékes pedagogiai szakszolgalatokkal.

A pedagoégiai szakmai szolgaltatokkal valoé kapcsolattartds a szakmai munka szinvonaldnak minél
magasabb szint(i ellatasa érdekében az iskolavezetés altal kialakitott informalis csatornakon és a
kilonb6zé - a pedagdgiai szakmai szolgaltaté intézmények altal meghirdetett - programokon,
tovabbképzéseken, konferencidkon, tréningeken és mas rendezvényeken torténd részvétel utjan
valosul meg.

A pedagégiai szakszolgalati és szakmai szolgaltatéd intézményekkel valé kapcsolattartasért az
igazgato a felelds, aki a nevesitett partnerintézmények vonatkozasaban az egylittm{ikodés feladatainak
végzésével a nevelGtestiilet egyes tagjait bizza meg.

A kapcsolattartas f6bb formai:

e aziskolavezetés dontése alapjan rendszeresen részt vesznek az iskola pedagogusai a pedagogiai
szakmai szolgaltaték altal rendezett kiilonb6z6 konferencidkon, tanacskozasokon,
miithelymunkakon, tovabbképzéseken, tréningeken, szakértdi konzultaciokon és mas szakmai
rendezvényeken;

e a pedagdgiai szakmai szolgaltatd intézmények szaktanacsadoi, szakért6i megsegitésének
igénybevétele a szakmai munkakozosségek kezdeményezésére;

e vizsgalatok, kontrollvizsgalatok révén a tanuldk részképesség-fejlédésének diagnosztizalasa és
a sziikséges iskolai fejlesztésiik el6irdsa a mindennapi kapcsolattartas szintjét képezi a
pedagodgiai szakszolgalatokkal;

e évente tobb alkalommal megbeszélés folytatasa a pedagégiai szakszolgalatok munkatarsaival az
altaluk vizsgalt, illetve foglalkoztatott tanulokrdl;

e esetmegbeszéléseken vald részvétel az intézmény pedagogusai, az osztalyfonokok, a

gyermekvédelmi feladatokkal megbizott neveld, és fejlesztépedagdgusok bevonasaval.
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XIV.3 Az intézmény kapcsolattartasa iskola-egészségiigyi ellatast
biztosito egészségiigyi szolgaltatdval

A tanuldk rendszeres egészségiigyi feliigyelete és elldtdsa érdekében az iskola igazgatdja a fenntartd

egyetértésével megallapodast kot a teriiletileg illetékes iskola-egészségligyi szolgalat vezetGjével.

A megallapodasnak biztositania kell a tanuldk egészségiigyi allapotanak ellendrzését, szlirését az

alabbi teruleteken:

fogaszat, évente egy alkalommal;

belgy6gyaszati vizsgalat, évente egy alkalommal;

szemészet, egy alkalommal;

az él6skodik rendszeres sziirését;

a tanulonak a korzeti védéné altal végzett higiéniai-tisztasagi szilir6vizsgalatat évente két

alkalommal.

A vizsgalatokrol a szilil6ket az osztalyfénokokon keresztiil tajékoztatni kell.

XIV.4 A tanuldk rendszeres egészségiigyi feliigyelete és ellatasa

A)

B)

Q)

D)

E)

A tanulok egészségligyi ellatasat az orvos és a védénd, valamint a gyogytestnevel az igazgatdoval
egyeztetett rend szerint végzi.

A tanulok egészségiigyi ellatdsan  kivil egyéb iskola-egészségiigyi feladatokat
(kornyezetegészségiigy, élelmezés-egészségligy, balesetvédelem, egészségnevelés) az
iskolaorvos és a védénd az intézmény vezetbjével, illetbleg a szakmai szervezetekkel
egylittmiikodve végzi.

Az iskolaorvos és a véddnd egészségligyi kérdésekben, felkérésre, szakérténként kozremiikodik
a neveldtestiilet, illetve a sziil6i munkak6zosség munkajaban.

A tanulok csoportos fogaszati szlrdvizsgalata és kezelése a teriiletileg illetékes fogaszati
rendeldben évente a szorgalmi (tanitasi) id6ben torténik. Fogaszati szlirvizsgalatra és
kezelésre egy tanulé (tanuldcsoport) tanévenként 10 tanitasi oOrar6l vonhato el. A
szlrdvizsgalaton valo részvételt, valamint annak ideje alatt a tanulok felligyeletét az iskola
biztositja.

Az iskoldban heti egy alkalommal orvosi ellatdsban részesiilhetnek a tanulék, a kiilon
jogszabalyokban rogzitett, megel6z6 orvosi intézkedéseken, sziirévizsgalatokon kivil. Az
iskolaorvossal valé rendszeres kapcsolattartas az iskolavezetés feladata. A testnevelés oraroél

hosszabb ideig tart6 felmentést csak szakorvosi irdsos vélemény alapjan adhat az iskola
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igazgatoja. A felmentést a tanuld koteles a testneveld tanarnak atadni. Az iskolaorvos a
szakorvosi vélemény figyelembevételével a tanuldkat gydgytestnevelés foglalkozasokra
utalhatja. A gyogytestnevelési foglalkozasokat az 6rarendben rogzitjiik.

Az iskolaorvos és a védond az osztalyfénok kérésére a tanulok egészséges életmodra nevelése
érdekében felvilagosité eléadasokat tarthat, valamint kézremiikodhet az iskola pedagégiai
programjaban szerepld teljes kori egészségfejlesztési program megvaldsitasaban. A kotelezd
orvosi vizsgalatok, véddoltasok id6pontjat ugy kell osztalyonként megszervezni, hogy a tanitast
alehetd legkisebb mértékben zavarja, illetve, ha mo6d van r3, csak tanitas el6tt vagy utan kertiljon
ra sor. Az orvosi vizsgalatok id6pontjarol az osztalyf6nokot az igazgatdhelyettesek tajékoztatjak.
A tanul6k egészségi dllapotdnak megovasa érdekében az iskolavezetdség rendszeres kapcsolatot
tart fenn az iskolaorvosokkal és véddéndkkel. Segitségiikkel megszervezi a tanul6k rendszeres
egészségligyi vizsgalatat, melynek éves tervezetét kozosen készitik el az iskola vezetdivel,
figyelembe véve a tanulok életkorara és egészségi allapotara vonatkozo jogszabalyi el6irasokat.
Az iskolaorvos és a védoéné rendszeresen kozremiikodnek a teljes korli egészségfejlesztési
program megvaldsitasaban, mint egy-egy témakor el6adéi. Tanacsokkal latjak el a tanuldkat
életvezetésiikkel kapcsolatban, valamint szokasaikat illetéen az egészséges életmoddra

nevelésben, személyi higiénéjiik kialakitasaban.
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XV. ISKOLAIKOZOSSEGISZOLGALAT (IKSZ)

A koznevelési torvény (2011. évi CXC.) rendelkezése értelmében a 2016. januar 1-je utan megkezdett
érettségi vizsga irasbeli részének megkezdésének feltétele 6tven 6ra kozosségi szolgalat elvégzésének
igazolasa. Ennek koordinaldsa, adminisztralasa az iskola feladata.

A kozosségi szolgalat végzésének pontos kereteita 20/2012. szamu EMMI rendelet 45. pontja/133.§-
a rogziti.

A koznevelési kozosségi szolgalat keretei kozott folytathatd tevékenységek teriiletei:

A) az egészségligyi;

B) aszocialis és jotékonysagi;

C) az oktatasi;

D) a kulturalis és kozosségi;

E) akornyezet- és természetvédelmi;

F) akatasztrofavédelmi;

G) az ovodaskoru, sajatos nevelési igényli gyermekekkel, tanuldkkal, az id6s emberekkel kézos
sport-és szabadidds tevékenység.

A kozoOsségi szolgalat szervezésében els6sorban a kozosségi szolgalatot szervezd koordinalo
tanar(ok) és az osztalyfénokok vesznek részt.

A tanulo6 kozosségi szolgalatanak teljesitésével, dokumentalasaval 6sszefliggd feladatokat a kijelolt
intézményvezetd-helyettes, a kozosségi szolgalatot koordinaléi tanar(ok), a kijelolt tanulmanyi
ugyintézd és az osztalyfonokok végzik (a tanuldk jelentkezési lapot toltenek ki, ehhez sziikséges a szl
egyértelm nyilatkozata).

Az osztalynaploban és a torzslapon az osztalyfénoknek dokumentalnia kell a k6zosségi szolgalat
teljesitését. Az iskolan kiviili, kiils6 szervezet és kozrem(ikodé mentor bevonasakor az iskola és a felek
egylittmiikodésérdl megallapodast kell kotni, amelynek tartalmaznia kell a megallapodast alair6 felek
adatain és a vallalt kotelezettségein tul a foglalkoztatas id6tartamat, a mentor nevét és feladatkorét.

A 9-12. évfolyamos tanuldk szamara lehet6ség szerint aranyosan elosztva szervezziilk meg az
otvenodras kozosségi szolgalat teljesitését, melyet a tanulé leghamarabb a sikeresen lezart 9. nyelvi
el6készitd évfolyamot kovetd nyari sziinetben kezdhet meg. Az iskola kiemelten ajanlja a 10-11.
évfolyamos iddszakot e feladat elvégzésére.

A kozosségi szolgalatot az adott tanulé esetében koordinalé pedagégus az 6tven 6ran feliil - szlikség

szerint a mentorral kozosen - legfeljebb 6t 6ras felkészitd, majd legfeljebb 6t 6ras zaré foglalkozast tart.
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XVI. EGYEB RENDELKEZESEK

XVI.1 Az iskola pedagdgiai programjanak nyilvanossaga,
hozzaférhetosége
Az intézmény pedagdgiai programja nyilvanos, az intézmény honlapjan minden érdekl6d6 szamara
szabadon megtekinthetd.
Nyomtatott formaban, az alabb felsorolt helyek nyitvatartasi, illetve fogadasi idejében tekinthetd
meg:
e aziskola titkarsagan (valamennyi feladatellatasi helyen);
e aziskola konyvtaraban;
e aziskola irattaraban.
A pedagégiai programrol ezen tul tajékoztatast kaphatnak
e az iskola alkalmazottjai:
o az alkalmazotti kozosség értekezletein és a felettesi jogkort gyakorld vezetd beosztasu
alkalmazottaktol;
o amunkakoézosség-vezetdktdl a munkakozosségi foglalkozasokon;
o az iskolavezet6ségtdl a nevelGtestiileti megbeszéléseken és egyéb mas megbeszélt
modon;
e atanulok:
o az osztalyfonokoktol kozosségi nevelés oran;
o adiakonkormanyzatot segitd pedagogustdl a diakonkormanyzat megbeszélésein;
o aziskolavezetéstdl a diakkozgytlésen;
o és egyéb mas a neveldkkel megbeszélt formaban;
e aszildk:
o aneveldktol, osztalyfénokoktdl a sziil6i értekezleteken és fogadddrakon;
o azigazgatotol a szuldi valasztmanyi tajékoztato értekezletén;
o és egyéb mas a neveldkkel megbeszélt formaban;
e iskolaval kapcsolatban nem all6 személyek:
o azintézményi kozzétételi listan (KIR);
o azintézményi honlapon;

o indokolt esetben személyes tajékoztatas utjan.
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XVIL.2 Iskolai bizonyitvanymasodlat kiallitasa
Az elveszett vagy megsemmisiilt bizonyitvanyrol - kérelemre - a torzslap (poéttorzslap) alapjan

masodlat allithato ki. A masodlatért fizetendd illeték mértékérdl jogszabaly rendelkezik.

XVI.3 Az iskolaba hozhato6 hasznalati eszk6zok bevitelének
szabalyozasa a biztonsagos miikodés érdekében

A tanul6 iskoladba csak a tanuldshoz sziikséges eszkozoket hozzon. Ezek az eszk6zok nem lehetnek
balesetveszélyesek, nem veszélyeztethetik sem a sajat, sem a masok testi épségét. Nem hozhatnak a
tanulok olyan eszkozoket magukkal, amelyeknek biztonsagos és rendeltetésszerdi hasznalata az
iskolaban nem biztosithato.

Nem hozhatnak olyan eszkézoket magukkal, amelyek tarsaikban félelmet kelthetnek, vagy tarsaik
megbotrankoztatasat szolgaljak.

Amennyiben a tanul6nal magasabb értéket képvisel6 eszkéz vagy pénz van, azért az iskola csak
abban az esetben vallal felelgsséget, ha azt felnétt meg6rzésére atadja. A tanuléknak az iskola
épiiletébdl barmely targyat, amely nem a sajat tulajdonat képezi, elvinni nem szabad. Ez alél kivétel
konyvtari konyv, illetve a pedagogustdl kdlcson kapott segédanyag a felkésziiléséhez.

Az iskolaba behozni tanitasi 6rara a pedagogus altal kért eszkozoket abban az esetben szabad, ha
azok a nem veszélyeztetik a tanulok egészségét és testi épségét.

Az otthonrol hozott anyagbdl készitett targyakat a tanulok hazavihetik, a pedagoégus kérésére a
tanuld engedélyével ezek a targyak kiallithatok az iskolaban vagy azon kiviil is. Kiallitas utan a
munkadarabjat a tanulé visszakapja.

A tanul6 az iskola altal biztositott eszkozoket koteles rendeltetésszeriien hasznalni, szandékos
rongalas esetén - gondviseldje - koteles az okozott kart megtériteni.

A tanul6 tarsai altal behozott eszkozoket nem rongalhatja meg, tarsa engedélye nélkil azt el nem

veheti. Az iskola az ily médon okozott karért nem vallal anyagi felel6sséget.

XVIL.4 A kedvezményekrol nyudjtott informacidk
Az iskolavezetdség koteles a tanulokat és a sziil6ket az el6z6 tanév végéig a kovetkezo tanévre érvényes
szocidlis juttatasokrol tajékoztatni.
A tajékoztatas formai:
o fenntartoéi levél,

e sziiloi tajékoztato levél.
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XVL5 Areklamlehetdségek szabalyozasa az iskolaban
Az iskola épiiletén beliil reklam elhelyezésére a hirdetdtabla és a falitjsagok szolgalnak. Barmilyen
reklam elhelyezéséhez az intézményvezet6 vagy az igazgatok engedélye sziikséges. Az elhelyezett
reklamhordozonak az iskola tevékenységével kapcsolatosnak vagy kozcélunak kell lennie, a benne
foglaltak az iskola tevékenységével, a tanulok személyiségi jogaival nem lehetnek ellentétesek.

Rekldmanyagként kiilondsen a kévetkezd témaju anyagok szerepelhetnek:

e sportprogram;

e kulturdlis tevékenység vagy kulturalis programra valé felhivas;

e oktatasi tevékenységet kiegészité programok ismertet6i.
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XVIL. ZARO RENDELKEZESEK, JOGNYILATKOZATOK
XVIL.1 A nevel6testiilet nyilatkozata

Jelen szervezeti és miikodési szabélyzatot az Orchidea Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Ovoda,
Altalanos Iskola és Gimnazium Szent L4szl6 Uti TagintéZzményének gimnaziumi nevelétestiilete a 2022.

junius 28-an megtartott hatarozatképes nevelGtestiileti értekezleten 100%-ban tAmogatta és elfogadta.

Kelt: Budapest, 2022. év junius hé 28. napjan
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A gimndzium vezetdje
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A nevelétestiilet képviseldje A nevelétestiilet képviseldje

XVIL2 A sziil6i szervezet nyilatkozata
Az Orchidea Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Ovoda, Altalanos Iskola és Gimnazium Szent Laszl6 Uti
Tagintézményének sziil6i szervezetét képviselve nyilatkozom, hogy a sziil8i szervezet az iskolai SZMSZ

tervezetét megismerte, véleményét az intézmény vezet6jének kifejtette, véleményezési jogaval élt.

Kelt: Budapest, 2022.év_0%.  hé /Znapjan ,ﬂ‘?{@\ji 040 L/CO/

A Sziil6i Munkakozdsség vezetije
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XVIL.3 A diakénkormanyzatok nyilatkozata
Orchidea Magyar-Angol Két Tanitisi Nyelvii Ovoda, Altaldnos Iskola és Gimnézium Szent Laszlé Uti
Tagintézményének didkonkormanyzatat képviselve nyilatkozom, hogy a diakonkormanyzat az iskolai
SZMSZ tervezetét megismerte, a meghatérozbtt kérdések szabélyozésiénél véleményét az intézmény

vezetOjének kifejtette, véleményezési jogaval élt.

Kelt: Budapest, 2022. év 06 hég_ﬁ napjan G)’Sp \\é-‘ZK }Wm\

A didkénkormdnyzat vezetdje

XVIL.4 Az intézményvezetd nyilatkozata
Az ,Orchidea Altaldnos Iskola és Gimndzium Szervezeti és Miikédési Szabdlyzata 2022” cim{i intézményi

szervezeti és miikodési szabalyzatot megismertem és jovahagyom.

! ! ‘ . i
Kelt: Budapest, 2022. év jinius h6 28. napjén b\ U@’ a—y e o

Dr. Vidrnai Andrds Tiborné

Intézményvezetd

XVIL5 A fenntarté nyilatkozata
A Prizma Oktatasi és Kulturalis Alapftvany mint az Orchidea Magyar-Angol Két Tanitési Nyelvii Ovoda,

Altalanos Iskola és Gimnazium altaldnos iskolai és gimnaziumi SZMSZ-ét megismerte és jovahagyta.

P
Kelt: Budapest, 2022. év junius hé 28. napjan 5 //Z L

Unlii Efkan

A Prizma Oktatdsi és Kulturdlis Alapitvdny elndke
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