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,Milyen embert is akarunk formdlni? A vdlasz egyszeri: egészséges testl,
akaraterds, jo itéletii, értelmes, tettre kész, szép célokért heviilé és dldozo
embereket, akik meg tudjdk érteni és élni a szépet és nagyot minden téren, akik
az életiiket ki tudjdk tolteni tartalommal, akik megértik a dolgok dsszefiiggéseit,
akik dtérzik azt, hogy emberi kdzdsségben élnek, amely csak a kdlcséniosségen,

méltdnyossdgon, és joakaraton éplilhet.”

(Szent-Gyérgyi Albert)
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KINDERGARTEN, PRIMARY AND SECONDARY SCHOOL

I. BEVEZETES

I.1 Az intézmény adatai

A tobbcélu intézmény neve:

A tobbcélu intézmény rovid neve:

A tobbcélu intézmény idegen neve:

A tobbcélu intézmény székhelye:
A tobbcélu intézmény OM azonositéja:
A tobbcélu intézmény gimnaziumanak cime:

Az intézmény elérhetdségei:

Honlapunk:

A tobbcélu intézmény alapitdja és fenntartoja:
A fenntartd cime:

Az intézmény tipusa:

A hazirend neve:

A hazirend hatalyba lépése:

A hazirendet készitette és elfogadta:

A hazirendet véleményezte:

A hazirendet jovahagyta:

4
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A gimnazium nevelGtestiilete

A gimnazium didkénkormanyzata

Az és a sziil6i

intézményvezetd gimnazium

munkakozossége
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II. PREAMBULUM

A Hazirend teriileti hatalya az iskolai élet (beleértve az intézménybe érkezést6l az onnan valo
tavozasig az iskolai élet kiilonb6zd helyszinei kozotti kozlekedést is, feltéve, hogy az atvonulas
szervezett modon az intézmény feliigyelete alatt torténik), az intézmény teriiletén kiviili, az iskola
altal szervezett, a pedagdgiai program végrehajtasahoz kapcsol6dé iskolan kiviili rendezvényekre
terjed ki.

A Hazirend személyi hatalya a tanuléra, a pedagogusra, a tagintézmény mas alkalmazottjara és a
sziilére terjed ki, akik az intézménnyel jogviszonyban allnak.

A Hazirend idébeli hatdlya a hazirend kihirdetésének napjatél visszavonasig érvényes.
Vonatkozik a teljes tanévre, beleértve a sziineteket is.

A Hazirend célja, hogy az iskolai kozosség életrendjének szabalyozasaval a tanuldk nevelése
oktatasa biztonsagban, egészséges kornyezetben, a tanulé személyiségének sokoldalu fejl6dését
segitve, eredményesen folyjon. Az iskolai kozdsség minden tagja szdmara - szabdlyaiban és
szellemében is - a humanum, az emberi méltésag tiszteletben tartasat, a harmonikus egyiittmiikodés

gyakorlatat erdsitse.

A Hazirend nyilvanos dokumentum, megtalalhaté az iskola honlapjan. Egy példanya az iskola
konyvtaraban szabad polcon hozzaférhetd. A Hazirendb6l harom kotelespéldanyt kell szolgaltatni.

A Hazirendet osztalyfonoki 6ran és sziil6i értekezleteken ismertetjik.

A Hazirenddel kapcsolatos kérdésekre az iskola vezetdsége, tanarai érdemi valaszt adnak
fogad6orajukon, a sziildi kozosséggel tartott megbeszéléseken a szildknek, a didkonkormanyzati
forumokon a tanul6knak.

A Hazirendet a Fenntart6 jévahagyasa utan lehet kihirdetni, visszavonasig érvényes.

A Hazirend felllvizsgalatat barmelyik, a szabalyzat elfogadasaban érdekelt fél kezdeményezheti

intézményi belsd szabaly, a Fenntarté el6irasa, illetve jogszabaly alapjan.
A Hazirend jogszabaly, rendelkezéseinek betartdsa minden érintett szdmara kotelezd.

A Hazirend jogszabalyi hattere:
e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrdl (Magyar Kozlony 2011. évi 162.szam); és a

modositasarol szolo 2012. évi CXXIV. térvény (Magyar Kozlony 2012. évi 99. szam);
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e 229/2012. (VIIL 28.) kormanyrendelet a nemzeti kdznevelésrdl sz4616 torvény végrehajtasarol

e 20/2012. (VIIL.31) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

e A munka térvénykonyvérdl szélé 2012. évi I. torvény (Magyar Kozlony 2012. évi 2. szam);

e 16/2013. EMMI rendelet a tankonyvvé nyilvanitas, a tankdnyvtamogatas, valamint az iskolai
tankonyvellatas rendjérdl

¢ valamint intézménytink Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban (SzMSz) és

e aPedagogiai Programban (PP) foglaltak alapjan késziilt.
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III. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A) A Hazirend 2022. szeptember 1-jén 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes, folyamatosan, az
intézmény teriiletére vald 1épéstdl annak elhagyasaig, tovdbba a kozos rendezvények
id6tartama alatt.

B) Az intézmény tanuldira, alkalmazottaira a hazirenden Kkiviil vonatkozik minden olyan
intézményi belsé szabalyzat (pl. az intézmény szervezeti és miikodési szabalyzata, pedagdgiai
programja), ami rajuk egyébként is fennall.

C) A Hazirend allapitja meg a jogszabalyokban meghatarozott tanuléi jogok és kotelességek
gyakorlasaval, a tanul6i munkarenddel, a tandrai és tanoéran kivili foglalkozasokkal, a
helyiségek és az intézményhez tartozo teriiletek hasznalataval kapcsolatos helyi szabalyokat.

D) A Hazirendet a nevel6testiilet fogadja el, és az intézmény igazgatoja hagyja jova.

E) Az intézmény diakonkormanyzata és a sziil6i k6zosség véleményezési joggal rendelkezik.

F) A hazirend moédositasat meghatarozott eljaras keretében barmely tanulé vagy pedagdégus
kezdeményezheti, ennek médjat a Zaro6 rendelkezések tartalmazzak.

G) A hazirend megsértése esetén szamonkérésnek, fegyelmi eljaras lefolytatasanak van helye,

melynek részletes szabalyait az intézmény szervezeti és miikodési szabalyzata tartalmazza.
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IV. A TANULO KOTELESSEGEI ES JOGAI

A tanulok kotelességeit és jogait a koznevelési torvény 54-59. §-a tartalmazza. Jelen Hazirend e jogok

és kotelességek gyakorlasanak helyi kereteit hatarozza meg.

IV.1 A tanulod kotelességei, gyakorlasanak helyi keretei

A) A tanuld kotelessége, hogy a pedagogiai programban foglalt tanulmanyi kotelezettségeinek
eleget tegyen, felkésziiljon a tandrakra, hazi feladatait elkészitse.

B) A tanulé kotelessége, hogy az irasbeli szamonkérésen jelen legyen, a dolgozatokat megirja, a
tantargyak teljesitési kovetelményeinek, - melyet a tantargyak tanorai és éraszabalyzatdban a
tanév els6 tanorajan megismer és elektronikus formaban, a digitalis oktatasszervezési feliileten
is megkap - megfeleljen. A hidnyzas miatt meg nem irt témazaré dolgozat po6tlasa kotelez6 a
szaktanar altal kijelolt id6pontban. Az elégtelen témazar6 dolgozatot djra lehet irni, abban az
esetben, ha a tanar agy latja, hogy az abban szerepld ismeretek hidnya a tovabbhaladast
veszélyezteti, és errdl a tanuldékat még a dolgozat irdsa el6tt tajékoztatta.

C) Annak a tanulénak, aki az irasbeli dolgozat elkészitésekor meg nem engedett segédeszkozt
hasznal, dolgozatat a szaktanar elégtelenre értékelheti, illetve vele szemben fegyelmez6
intézkedést tehet. Ezt a dolgozatot a tanul6 koteles a tanar altal megszabott id6ben és modon
potolni.

D) A tanul6 kotelessége, hogy a tanorakon jelen legyen, hidnyzasat e hazirendben szabalyozottak
szerint igazolja. Digitalis tanrend esetén kotelessége, hogy az online tanérakon bekapcsolt
kameraval legyen jelen, a digitalisan kiadott feladatokat elvégezze, a szamonkéréseken részt
vegyen.

E) A tanulonak kotelessége tovabba, hogy amennyiben egy tanoran kiviili foglalkozasra a tanév
elején jelentkezett, azon foglalkozason egy tanitasi év id6tartamara részt vegyen. Ha a tanul6 a
varhato hidnyzasat nem jelzi, illetve tavollétét nem igazolja, akkor a szaktanar vele szemben
fegyelmezd intézkedést kezdeményezhet.

F) A tanuldk kotelessége jelenteni a tanari szobdban vagy az intézmény titkarsagan, ha az o6rat
tartd tanar a becsengetés utan 10 percen beliil nem jelenik meg.

G) Az elektronikus naplé és elektronikus ellen6rzé (tovdbbiakban e-naplé, illetve e-ellen6rzd)

hasznalatdhoz a tanulék a tanév els6 napjaiban, a sziil6k a tanév els6é sziil6i értekezletén
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H)

)

)

K)

L)

(szeptember honapban) kapnak belépési kodot. A belépési kodot kizardlag az arra illetékes
személy: tanul6 vagy sziil6 veheti at.

A tanulé kotelessége, hogy az intézmény vezetdinek, tanarainak, az intézmény
alkalmazottainak, tanulétarsainak emberi méltdsagat és jogait tiszteletben tartsa. A tanul6 a
tandrai vagy az intézményi szervezési tandran kiviili foglalkozasokon magatartasaval nem
akadalyozhatja tarsai tanulmanyi munkajat, a foglalkozason vald részvételét.

A tanul6 kotelessége, hogy dvja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, és haladéktalanul
jelentse a felligyeletét ellatd vagy folyosdi ligyeletes pedagégusnak vagy mas alkalmazottnak,
ha sajat magat, tarsait, az intézmény alkalmazottait vagy mdasokat veszélyeztet allapotot,
tevékenységet, illetve balesetet észlelt. Az intézmény a tanul6i balesetekrol jegyzékonyvet vesz
fel és jelentést készit.

Minden tanuldt6l elvarhaté az intézményi és a tandéran Kiviili intézményi szervezési
programokon a segit6kész, civilizalt magatartas, a felnéttekkel és az egymadassal szembeni
udvariassag, az apolt kiilsé.

A tanuléknak a tanévnyité és tanévzar6 linnepélyen, a ballagason, valamint nemzeti
tinnepeken, emléknapokon (marcius 15., oktober 23.) kotelezd az alkalomhoz ill6 6ltozet: a
lanyok oltozéke sotét szoknya vagy nadrag, fehér blaz, sotét cipd; a fidk viselete sotét 6ltony,
vagy sotét szinli nadrag és fehér ing, sotét cipo.

A testnevelési 6rdkon kotelezd oltozékrél a tanév elején a testnevel6 tandrok adnak

tajékoztatast.

M) A tanulé kotelessége, hogy részt vegyen az intézmény altal szervezett kotelezd egészségiligyi és

N)

0)

P)

szlrdvizsgalatokon, melyet a kertileti védondi szolgalat kirendelt alkalmazottja végez az
intézmény székhelyén.

A tanul6 kotelessége, hogy elsajatitsa és betartsa az egészségvédelmi, baleset-elharitasi és
tlzvédelmi szabalyokat. Tanév kezdetekor az osztalyfénok a tanuldé tudomasara hozza e
szabalyzatok tartalmat, melyek elsajatitasat a tanul¢ alairasaval igazolja.

A tanul6 kotelessége, hogy rendkiviili esemény (pl. természeti katasztrofa, tliz, bombariado,
terrorcselekmény) esetén pontosan betartsa az intézmény felndtt dolgozdinak utasitasait,
valamint az épiilet kiliritési tervében szerepld el6irasokat.

A tanul6 kotelessége, hogy a gimnazium termeiben, berendezésében altala okozott karokat

megtéritse.
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Q)

R)

S)

T)

U)

V)

A tanuld kotelessége, hogy megdrizze, illetve az el6irasoknak megfelel6en kezelje a rabizott
vagy az oktatas soran hasznalt eszkozoket, dvja az intézmény létesitményeit, felszereléseit és
az éplilet tisztasagat, ligyelve az energiatakarékossagra, fenntarthatésagra. A tanuld kiilénésen
kiemelt kotelessége, (a sziild is kotelezettségvallalast irt ala) hogy az allami laptopok allagat
megdrizze, azokat rendeltetésszerlien hasznalja, amennyiben sziikséges - az irasbeli
megallapodas alapjan - a laptopot két munkanapon beltil az iskolaba behozza, s bemutassa az
eszkdzmenedzsernek vagy az igazgatonak.

Ha a tanul6 tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével Osszefiiggésben az intézménynek
jogellenesen kart okoz, vele szemben a Ptk. szabdlyai szerint kell eljarni.

Minden karokozast azonnal jelenteni kell az osztalyfénoknek. A szandékos karokozas fegyelmi
vizsgalatot és biintetést von maga utdn. Szandékos karokozds esetén a sziil6knek anyagi

felel6sséget is kell vallalniuk gyermekiik tettéért.

A gondatlansagb6l okozott kar megtéritéséhez is kérheti az intézmény a sziil6 anyagi
hozzajarulasat.
Az osztaly/csoport kotelessége gondoskodni a tabla tisztasagardl, az tanulast tamogaté IKT-

eszkozok rendben tartasarol, a terem szell§ztetésérdl és a terem rendjérdl, tisztasagarol.
Ha kett6nél tobb témazaro dolgozatot jelentenek be egy napra, akkor a csoport/osztaly koteles

a tanart errdl a dolgozat bejelentésekor tajékoztatni.

W) A tanulék a tanitas befejeztével kotelesek rendet rakni a tantermekben, a hulladékot -

kilénoésen az ételmaradékot - a hulladékgytijt6kbe helyezni, a személyes targyakat,
taneszkozoket a tanuldi szekrényekbe elpakolni, a székeket felpakolni a tanuléi padokra, a

vilagitast lekapcsolni, az okostablat aramtalanitani és az ablakokat becsukni.

IV.2 A tanuld jogai, gyakorlasanak helyi keretei

A)

B)

A tanulé joga, hogy személyiségét, emberi méltosagat, lelkiismereti meggydzddését,
véleményét tiszteletben tartsak. Ha a tanul6 ugy érzi, hogy e jogaiban megseértették, segitségért
fordulhat osztalyfénokéhez, a diakonkormanyzathoz, az intézmény igazgatojahoz.

A tanulo joga, hogy szabadon kifejtse vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6z6dését, kifejezésre
juttassa nemzeti vagy etnikai Onazonossagat, feltéve (és figyelemmel a Btk. vonatkozo
rendelkezéseire), hogy e joganak gyakorlasa nem akadalya a tanuldi kotelezettségek
teljesitésének, nem sérti masoknak ezt a jogat, és nem korlatozza tarsai tanulashoz valo

joganak gyakorlasat.
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Q)

Senkit semmiféle okbdél nem szabad sem kozvetleniil, sem koézvetetten hatranyosan
megkiilonboztetni, kirekeszteni, vagy tanuldsi nehézsége miatt megalazé helyzetbe hozni.

Ennek megakadalyozasa az intézmény kiemelt feladatai kozé tartozik.

D) A tanul6 joga, hogy a gimnaziumi életet érint6 minden kérdésben véleményt nyilvanitson. Ezt

E)

F)

G)

megteheti személyesen vagy az osztalyfonoki orakon, kozvetetten a diakonkormanyzatnal. Ha
a valasszal nem elégedett, irasban fordulhat az intézmény igazgatojahoz.

A tanul6 joga, hogy valaszto és valaszthato6 legyen a didkérdekeket képvisel6 szervezetekbe. A
valasztas részletes szabdlyait a didkonkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzata
tartalmazza.

Az intézményi didkonkormdanyzat kotelezd véleményezési joga szempontjabdl, és a sziil6i
szervezet jogainak gyakorlasaval kapcsolatosan a tanulék nagyobb csoportjat érint6 kérdés az,
amely legalabb az egy osztalyba jaré tanuldkat érinti.

Tanév kozben érdemjegyet feleletre, dolgozatra, 6rai munkara, beszamoldra, kisel6adasra,
onként vallalt szorgalmi feladatra, hazi dolgozatra, hazi feladatra, projektre kaphat a tanulé. A
tanuldi munka értékelését a szaktanarok a Pedagogiai Programban foglaltak szerint végzik. Az
értékelés modjarél, rendszerességérél a szaktanarok a tanév elején a tantargyi- és

oraszabalyzatban is tajékoztatjak a tanuldkat.

H) A tanuldnak joga, hogy tanulmanyi munkajahoz a tanitasi 6ran kiviil is segitséget kérjen

)

J)

(korrepetalas, szakkori foglalkozas stb.), amit az intézmény - lehetdségei szerint - biztosit
szamara.

A tanulénak joga, hogy részt vegyen az érdekl6dési korének megfelel, a gimnazium altal
biztositott Ontevékeny diakkorok, szakkori, énekkari, sport- és miivészeti csoportok
munkajaban. Az ontevékeny diakkor létrejohet a tanuldk elhatarozasabdl, de kezdeményezheti
a gimnazium barmely tanara is. Megalakitdsahoz az gimnaziumban legalabb 5 tanul6
szliikséges. Az ontevékeny diakkor miikodését az igazgatd hagyja jova. Az intézményi tamogatas
modjarol, mértékérdl és a helyiséghasznalat mikéntjérdl - az igazgatdé és a szaktanarok
javaslatara - a fenntart6 dont.

A tanuldnak joga, hogy részt vegyen az intézmény kulturalis életében, intézményi szint(,
regiondlis, valamint nemzetk6zi tanulmanyi versenyeken, pdalyazatokon, illetve ezek
meghirdetését kezdeményezze osztalyfénokénél vagy a didkonkormanyzatnal. A versenyekre,

palyazatokra a kifrasban meghatarozottak szerint lehet jelentkezni. Az évi szokdsos versenyek
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idépontjat a tanév helyi rendje (litemterv) tartalmazza. A palyazatokr6l az iskolai
falinjsagokrd], illetve a honlaprol lehet tajékozddni.

K) A tanul6 joga, hogy igénybe vegye a gimnaziumi karriertanacsado-kolléga segitségét, az egyéni
vagy csoportos palyaorientacids foglalkozasokon, a szervezett tovabbtanulasi féorumokon
személyes vagy online jelenléttel kapcsolddjon.

L) A tanulénak joga, hogy kiemelkedd tanulmanyi munkajaért, kozosségi tevékenységéért
dicséretben, illetve jutalomban részesiiljon. A jutalmak odaitélésérdl az intézmény igazgatdja, a
nevel6testiilet, az osztalyfénok és a didkonkormdanyzat donthet. A jutalmazas formaja lehet
csoportos és egyéni. A csoportos jutalmazas lehet oklevél, konyv-vagy sportszerutalvany vagy
iskolan kiviili program.

M) A tanuldk egyéni jutalmazasanak a kovetkezo6 fokozatai lehetnek:

e Szaktandri dicséret: Azon tanuldk, akik valamely tantargybol kiemelkedd eredményt értek
el, a szaktanar dontése alapjan a szaktargynak megfeleld elismerésben, dicséretben
részesithetok.

e Osztdlyfonéki dicséret: Az osztalyfénok sajat dontése, illetve pedagdgustarsai javaslata

alapjan a tanul6t példaként allitja tanulétarsai elé, a dicséretet az e-ellenérzében a
sziil6knek is tudomasara hozza, valamint bejegyzi az e-napléba.

e [gazgatdi dicséret: A kotelességen tilmutatod, osztalya vagy az intézmény hirnevét noveld

teljesitményért az igazgaté a tanuldt dicséretben részesiti, errél a sziiléket az e-
ellenérzdében értesiti; tényét az osztalyfénok az e-naploba bejegyzi.

o Neveldtestiileti dicséret: A huzamosabb ideig tarté példamutat6 kotelességteljesités, a kivalo

tanulmanyi eredmény félévkor és év végén, az egyéb kimagaslé eredmény a tanév barmely
szakaszaban jutalmazhat6. A dicséretre vonatkozd javaslatot a tanuld osztalyf6noke
terjeszti el6, jovahagyas esetén errol a sziiloket az e-ellen6rzdben értesiti, valamint bejegyzi
az e-naploba.

N) A tanuldnak joga, hogy tanaraihoz, osztalyfénokéhez, valamint az intézmény vezetdihez, a
didkdnkormanyzathoz forduljon kérdésével, javaslataval, véleményével. Elérhetdséegiikrél az
intézmény titkarsagan adnak felvilagositast. A tanulénak kérdéseire, javaslataira 15 napon
beliil érdemi valaszt kell kapnia az érintett tigyben illetékesektdl.

0) A tanulénak joga, hogy a témazaré dolgozat idejét, témajat egy héttel hamarabb megismerje.

Egy tanitasi napon maximum két témazar6 dolgozat irathaté. Ha egy tanitasi napra kett6nél
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tobb témazard irasara kertiilne sor, a tanuldk jelzése alapjan az osztaly képvisel6i kérhetik
valamelyik dolgozat elhalasztasat a szaktanartdl, a dolgozat bejelentését kdvetéen azonnal.

P) A tanuldénak joga, hogy szobeli és irasbeli munkajanak érdemjegyét megtudja. A diak joga, hogy
dolgozatat annak beszedését6l szamitott 15 munkanapon belill kijavitva és értékelve
megtekinthesse. Ha a didk a dolgozatat az értékelési hatarid6 lejarta utan kapja csak vissza,
jogosult elddnteni, hogy érdemjegye beleszamitson-e a félévi, illetve az év végi osztalyzat
megallapitasaba.

Q) A tanuldénak joga, hogy a tizenegyedik-tizenkettedik évfolyamon folytatott tanulmanyai soran -
a jogszabalyokban meghatarozott keretek kozott - megvalassza azokat a tantargyakat,
amelyeket emelt szinten kivan tanulni - fakultaciés 6rak. E jogainak konkrét gyakorlasarél az
intézmény a megfelel6 évfolyamra 1épését megel6z6en tajékoztatja a didkot. A tajékoztatod
tartalmazza a valaszthaté targyak nevét, heti 6raszamat és azt, hogy kozép- vagy emelt szinti
érettségire torténd felkészit6 foglalkozasrol van-e szo.

R) A tanul6 a valaszthat6 targyakra vonatkozé korabbi tantargyvalasztasat minden év oktéber 1-
ig, illetve a tanév végén megvaltoztathatja. Az erre vonatkozo irasos kérvényét az intézmény
igazgatojahoz kell benyujtania.

S) A 12. évfolyam elején 0j emelt szinti érettségi targy felvételéhez a szaktanar jovahagyasa
szlikséges.

T) A tanuldénak joga, hogy az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

IV.3 Jogorvoslati jog gyakorlasa
Ha a tanul6é vagy kiskora tanulé sziil6je, gondvisel6je ugy {téli meg, hogy a Hazirendben
megfogalmazott valamelyik joga sérilt, akkor széban vagy irasban panasszal élhet a panaszkezelési

eljarasi rendnek megfelel6en.

IV.3.1 A tanuldi jogok megismeréséhez és gyakorlasdhoz sziikséges informdcidk
megszerzése

Az intézmény belsd életét iranyito szabalyzatokat:
A) a Szervezeti és Mikodési Szabalyzatot és annak mellékletét, az Adatkezelési Szabalyzatot
B) az intézmény Pedagdgiai Programjat
C) aHazirendet a sziil6knek és a tanul6knak joguk van megtekinteni.

Ezek a dokumentumok megtekinthetdk az intézmény honlapjan (www.ohebs.hu).

ORCHIDEA GIMNAZIUM HAZIREND 2022 - 13/33



ORCHIDEA HUNGARIAN-ENGLISH BILINGUAL ( ORCHIDEA MAGYAR-ANGOL KET TANITASI NYELVU
KINDERGARTEN, PRIMARY AND SECONDARY SCHOOL OVODA, ALTALANOS ISKOLA ES GIMNAZIUM

A Hazirend megismerésérol és elfogadasarol a tanév els6 napjan a tanuld irasbeli nyilatkozatot

tesz.

IV.4 Az osztalyozo vizsgak rendje

A)

B)

Q)
D)

E)

F)

Osztalyozd6 vizsgat Kkell tennie a tanulonak a félévi és tanév végi osztalyzat megallapitasahoz, ha
- felmentették a tanorai foglalkozasokon vald részvétel aldl - engedélyt kapott arra, hogy egy
vagy tobb tantargy tanulmanyi kévetelményeinek egy tanévben, vagy az el6irtnal révidebb id6
alatt tegyen eleget, pl. elérehozott érettségire vald jelentkezés miatt - a jogszabalyban
meghatarozott idénél tobbet mulasztott.

Egy osztalyozé vizsga egy adott tantargy és egy adott évfolyam kévetelményeinek teljesitésére
vonatkozik. Az adott évfolyam tantargyi kovetelményeit a pedagogiai program tartalmazza. Az
érdemjegyet a tanulé tanév végi bizonyitvanyaba be kell jegyezni. Az osztalyozé vizsgat
megismételni, eredményén javitani nem lehet. Sikertelen osztdlyoz6 vizsga esetén a
javitovizsgak id6szakaban javitovizsgat kell tenni.

A tanul¢, illetve sziil6je az osztalyozé vizsga idépontjardl irasban kap tajékoztatast.

Egyéb osztalyoz6 vizsga irdsban benyujtott kérelem alapjan, igazgat6i engedélyt kovetSen
évente két alkalommal, januar és augusztus ho folyaman keriilhet megszervezésre.

Az osztalyoz6 vizsga a pedagogiai programban meghatarozott modon, tantargyaktol fliggen
irasbeli és / vagy szobeli és / vagy gyakorlati részbdl all, a vizsgabizottsag haromtagu.

Ha a tanul6 a tanulmanyi kotelezettségének a sziilé kérelme és az Oktatasi Hivatal engedélye
alapjan egyéni munkarend keretében tesz eleget, felkészitésérdl a sziilé gondoskodik, a tanul6
egyénileg készil fel. Az egyéni munkarenddel rendelkez6 kérelmére részt vehet a tanérai vagy

egyéb foglalkozasokon.
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V. A MULASZTASOK IGAZOLASA

A) A tanul6é hidnyzasat sziil6i, orvosi vagy hatdésagi igazolassal lehet igazolni. A maximum

B)

)

haromnapos, el6re lathaté mulasztast az osztalyfénoknek el6zetesen be kell jelenteni. El6zetes
bejelentés alapjan az osztalyfénok engedélyezheti a harom nap tavollétet. Rendkiviili csaladi
eseményen valo részvételt (pl. temetés, eskiivd) az osztalyfénok nem tagadhat meg.

A harom napot meghalado6, el6re lathaté hidnyzast az igazgaté a tanuld és a sziilé kérésére
engedélyezheti. Utazas esetében, annak tervezett id6pontjaroél és idétartamardl a sziilé még az
utazds megszervezése elott koteles tajékoztatni az iskolat. Az igazgatd szamara a kérvényt
irasban kell benyujtani legkésébb a tervezett tartds tavollét el6tt 10 munkanappal. Az
engedélyt - a benyujtast kévetd ot tanitasi napon beliil - a sziil6 irasban kapja meg. A pétlasrol
a tanul6 kotelessége gondoskodni. A tanul6 a visszatérést kovetéen a szamonkérések al6l nem
mentesil. Ez aldl kivétel az iskolai szervezésii tanulmanyut, kiilféldi csereprogram, Erasmus-
mobilitds. Ebben az esetben nincs sziikség egyéni kikérére,a hazatérést kovetéen pedig a
tanul6 5 munkanapnyi poétlasi id6t, haladékot kap a szdmonkérések alol.

A mulasztas els6 napjan az elsé tandra végéig a tanulénak (a kiskoru tanulé sziil6jének,

gondvisel6jének) tajékoztatnia kell a tanul6 osztalyfénokét a hidnyzas okarol.

D) A mulasztast kovetSen a lehetd leghamarabb, legkés6bb az els6 osztalyf6onoki 6ran a tanuld

E)

F)

koteles mulasztasat osztalyf6nokének igazolni. A hianyzas okardl a szild az osztalyfénokot
irasban tajékoztatja pl. imél, iizenet az e-naploban. Betegség esetén orvosi igazolas is megfelel
a mulasztas igazolasahoz. Az igazolas hatarid6ben tortén6é bemutatasanak elmulasztasa esetén
a mulasztott orakat igazolatlannak kell tekinteni. A szild altal igazolhaté mulasztasok szama
maximum 8 nap. Ebbe az igazgat6 altal engedélyezett egyéb hidnyzasok nem szamitanak bele.
Ha a tanul6 nyelvvizsgan vagy tanulmanyi versenyen vesz részt, a vizsga, illetve a verseny
napjan elézetes engedéllyel hidnyozhat. A tanulé hianyzasat utolag, a vizsgaszervezok altal
adott igazolassal igazolja.

Tovabbtanulassal kapcsolatos nyilt napon vagy rendezvényen vald részvétel miatt a 10., 11.
évfolyamosok maximum 2 napot, 12. évfolyamosok maximum 3 napot hidnyozhatnak. A
részvételrdl a rendezvényen igazolast kell kérniiik, majd az osztalyfénoknek bemutatniuk. Az
iskola altal szervezett palyaorientacios foglalkozasokon, workshopokon valé részvételt nem

kell egyénileg igazolni.
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G) A szaktanar javaslatara a szaktargyi versenyek dontdje el6tt 1 napot, az OKTV 2. forduldjara

s

bejutott tanulé 2 nap, az OKTV dontdjébe bejutott tanuldé 3 nap ,tanulmanyi szabadsagot”

kaphat.

H) Az intézményi szervezésl, szorgalmi idében tartott programok résztvevdinek névsorat és a

)

)

K)

L)

programok idétartamat a szervezd szaktanarok, osztalyfénokok hatarozzak meg, és az igazgato
hagyja jova.

Tankoteles tanul6 harom igazolatlan mulasztasar6l az osztalyf6nok az e-ellen6rzé utjan
frasban értesiti a tanul6 sziil6jét (gondvisel6jét). Az értesitésben fel kell hivni a sziil6 figyelmét
az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire. Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a
tanuldé ismételten igazolatlanul mulaszt, az iskola a gyermekjéléti szolgalat kozremiikodését
igénybe véve megkeresi a tanul6 sziilgjét.

Ha a tanul6 igazolatlan mulasztdsa egy tanitdsi évben eléri a tiz tanitdsi 6rat az iskola
igazgatoja értesiti a tanuld tényleges tartézkoddsi helye szerint illetékes csalad- és
gyermekjoléti kozpontot, tankoteles tanul6 esetén a gyermekjdléti szolgalatot.

Ha a tankoteles tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a harminc 6rat, az iskola
a mulasztasrdl tadjékoztatja az altaldnos szabalysértési hatdsagot, tovabba ismételten
tajékoztatjia a gyermekjoléti szolgalatot, amely koézremiikodik a tanulé sziiléjének
értesitésében. Ha a tankoteles tanulé igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az 6tven
tanitasi 6rat és egyéb foglalkozast, az iskola igazgatéja haladéktalanul értesiti a tanuld
tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes gydmhatosagot, a csalad- és gyermekjoléti
kozpontot.

A tankoteles tanul6 kivételével megsziinik a tanuloi jogviszonya annak, aki egy tanitasi éven
beliil igazolatlanul harminc tanitasi 6ranal tobbet mulaszt, feltéve, hogy az iskola a tanuldt,
kiskoru tanulé esetén a sziilot legalabb két alkalommal irasban figyelmeztette az igazolatlan
mulasztas kovetkezményeire. A tanuldi jogviszony megsziinésérdl az iskola irasban értesiti a
tanulot, 6nallo jovedelemmel nem rendelkezd és a sziilvel k6zos haztartasban él6 nagykoru

tanuld esetén a sziil6t is, kiskora tanul6 esetén a szulot.
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M) Az igazolatlan 6rak fegyelmezd intézkedést, illetve fegyelmi bilintetést vonnak maguk utan. Az

igazolatlan mulasztas kovetkezményei:

Igazolatlan orak szama Javasolt biintetés Javasolt maximalis

oy

magatartasi mindsités

legfeljebb 8 tandra osztalyfénoki figyelmeztetés 4 (jo)
9-16 osztalyfénoki intés 3 (valtozo)
17 tandra felett igazgatoi intés 2 (rossz)

A javasolt maximalis magatartdsi mindsitésnél az osztdlyban tanité tanarok 100%-anak

egyetértésével, egy fokozattal el lehet térni.

N)

0)

P)

Q)

Ha a tanul6 elkésik az 6rardl, a tandr beirja a e-napldba, ahol megjelenik, hany percet késett a
tanulé. A késések id6tartamat az osztalyfénok havonta ellen6rzi, mikor éri el a tanulé késése a
40 percet, tankoteles tanul6 esetén ezt a sziilének haladéktalanul jelzi.

Amennyiben a tanul6é mulasztott érainak szama eléri a 180-at, az osztalyfénok értesiti a tanulot
és sziileit a tovabbi mulasztas varhat6 kovetkezményeirol.

Ha a tanuldnak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egylittesen 250 tanitasi
orat, meghaladja, és emiatt a tanul6 teljesitménye tanitasi év kdézben nem volt érdemjeggyel
értékelhetd, a tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha a nevelbtestiilet engedélyezi, hogy
osztalyozovizsgat tegyen. A nevelGtestiilet az osztalyozdvizsga letételét akkor tagadhatja meg,
ha a tanulé igazolatlan mulasztdsainak szama meghaladja a hisz tanérai foglalkozast, és az
iskola eleget tett a meghatdrozott értesitési kotelezettségének. Ha a tanuld teljesitménye a
tanitasi év végén nem mindsithetd, tanulmanyait évfolyamismétléssel folytathatja. Ha a tanuld
mulasztasainak szama mar az elsd félév végére meghaladja a meghatarozott mértéket, és
emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt mindsithetd, félévkor osztalyozovizsgat kell
tennie.

Ha a tanuldnak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen egy adott
tantargybdl a tanitasi 6rak harminc szazalékat meghaladja, és emiatt a tanul6 teljesitménye
tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén nem mindsitheto,
kivéve, ha a nevel6testiilet engedélyezi, hogy osztalyozovizsgat tegyen. A nevel6testiilet az
osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanul6 igazolatlan mulasztasainak szama

meghaladja a husz tanérai foglalkozast, és az iskola eleget tett a meghatarozott értesitési
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kotelezettségének. Ha a tanuld teljesitménye a tanitasi év végén nem mindsithetd,
tanulmanyait évfolyamismétléssel folytathatja.

R) A tanuld sportversenyen, kulturalis rendezvényen el6zetes kikérdvel vehet részt.
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A)
B)

)
D)

E)
F)

G)

H)

)

VI. ATILTOTT TANULOI MAGATARTAS

A tanulé nem veszélyeztetheti 6nmaga és tarsai testi épségét.

Balesetvédelmi okokbol tilos testékszer, fulbevald, ékszer és Ora viselése a testnevelés orakon,
illetve olyan foglakozasokon, ahol a munkavédelemmel megbizott személy ezt elrendeli.

Tilos az intézménybe a sajat és masok testi épségét veszélyeztetd targyakat behozni.

A gimnazium teriiletén, valamint ezek rendezvényein (pl. tanulmanyi kirdndulas, mizeum- és
szinhazlatogatas, sitabor, gdlyatabor, szalagavaté bal stb.) a dohanyzas, elektromos cigaretta,
vizipipa stb. haszndlata, valamint alkohol- és dohanytermékek, drog vagy barmilyen illegalis
termék fogyasztasa minden formaban (tiszta vagy higitott folyadék, por, filter stb.) szigortian
tilos!

Tilos a tanitasi 6rakon ragégumizni. Tilos enni, inni, kivéve, ha a tanar erre engedélyt ad.

A padokban, szekrényekben, k6zos hasznalati konyhai berendezésekben, a tantermekben, az
udvaron, a mosdékban, az o6ltéz6kben és mas iskolai terekben romlandé anyagot
(ételmaradék) hagyni tilos.

Tanitasi orakon, iskolai rendezvényen, ilinnepélyen a mobiltelefon, mas elektronikus,
hiradastechnikai és egyéb, a tanérdhoz nem sziikséges eszkoéz haszndlata tilos. Ezek csak
kikapcsolt allapotban lehetnek a tanoran, kivéve, ha a tanar ezt mégis kiilon engedélyezi.
Amennyiben a tanulé mégis hasznalja azokat, az orat tart6 pedagoégus donthet fegyelmezd
intézkedés megtételérd], illetve az eszkoz tandra végeig torténo elvételérdl. Az elektronikus
eszkozok toltése - kiilonodsen veszélyes haldzat csatlakozok esetén - az iskola tertiletén is tilos.
Az intézmény informatikai hal6zatain és eszkozein keresztiil adatforgalomban csak olyan
tartalom és program megnyitasa, futtatasa, letoltése engedélyezett, amely 6sszhangban van a
koznevelési torvénynek a tanulok erkolcsi fejlédésére vonatkozd rendelkezéseivel. Ennek
teljesiilése érdekében az intézmény korlatozza azon oldalak le- és feltoltését, amelyek a
torvényi elvarasoknak nem felelnek meg. E szabaly megszegése fegyelmi bilintetést von maga
utan.

Nagy érték, a tanulmanyi munkahoz kézvetleniil nem kapcsol6do targyakat a tanulé csak sajat
felel6sségére hozhat be az intézménybe. Azok megrongal6dasaért vagy elveszitéséért

kartéritési felel6sséget az intézmény nem vallal.
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VII. AFEGYELMEZO INTEZKEDESEK FORMAI ES
ALKALMAZASANAK ELVEI

A) Azt a tanuldt, aki a tanuldéi jogviszonnyal kapcsolatos kotelezettségeinek nem tesz eleget,

B)

Q)

illetéleg az intézmény Hazirendjét megszegi, fegyelmez6 intézkedésben, fegyelmi biintetésben

kell részesiteni.

A fegyelmezd intézkedések alkalmazasanal a fokozatossag elve érvényesil, amelytdl indokolt

esetben - a vétkesség sulyossagara tekintettel - el lehet térni.

A tanuldval szemben a kévetkezd fegyelmezé intézkedések hozhatok:

Szaktandri figyelmeztetés: a megfelel6 szorgalom vagy a felszerelés hiadnya, a hazi feladat

hidnya, valamint tanitasi 6rakon egyéb foglalkozasokon el6fordulé fegyelmezetlenség
miatt.

Szaktandri intés: visszatérd probléma, sorozatosan ismétl6d6 rendbontas

Osztdlyfénéki figyelmeztetés: a megfelel6 szorgalom, a hazi feladat tobbszor el6forduld

hidnya, valamint a tanitasi 6rakon rendszeresen el6fordul6 fegyelmezetlenség miatt.

Osztdlyfénéki intés: a tanulé halmozottan jelentkez6é tanulmanyi és magatartasbeli

kotelezettségszegése, a Hazirend enyhébb megsértése vagy igazolatlan mulasztas miatt.

Igazgatdi intés: jelent6sebb igazolatlan mulasztas vagy suilyosabb fegyelmezetlenség miatt.

Nevelétestiileti figyelmeztetés: az intézményben folyé oktato-nevel6 munka kiemelkedd

akadalyozasa, ellehetetlenitése, az iskolai kozosségekkel szemben kiemelkedd destruktiv
cselekmények, az intézmény jé hirnevének megkarositasa a nyilvanos terekben, az
intézmény értékrendjével ellentétes cselekmény megvalositasa az iskola tagabb tarsadalmi

kozegében vagy az online térben.

Nevelotestiileti intés: az intézményben folyd oktat6-nevel6 munka kiemelkedd és ismétl6do
akadalyozasa, az iskolai kozosségekkel szemben kiemelkedd és ismétl6dd destruktiv
cselekmények, az intézmény j6 hirnevének ismétl6dé megkarositasa a nyilvanos terekben,
az intézmény értékrendjével ellentétes cselekmény ismétl6dé megvalodsitdsa az iskola

tagabb tarsadalmi kézegében vagy az online térben.

Valamennyi fegyelmez6 intézkedést irasban kell megfogalmazni, azt az osztalyfénok, illetve a

szaktanar az az e-naploba is beirja.

D) Fegyelmi biintetésben részesithet6 a tanulo, ha

kotelességeit sulyosan megszegi vagy ha
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sulyosan vét az erkdlcsi normak és az egyiittélés alapvetd szabalyai ellen.

E) A fegyelmi biintetés lehet

igazgatoi megrovas,

igazgatoi szigord megrovas,

meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvonasa,

athelyezés masik osztalyba, tanulécsoportba vagy iskolaba,

eltiltds az adott iskolaban a tanév folytatasatol,

kizaras a gimnaziumbdl. Tankoételes tanuléval szemben az (5) bekezdés e)-f) pontjaban
meghatarozott fegyelmi bilintetés csak rendkiviili vagy ismétl6dd fegyelmi vétség esetén
alkalmazhaté. Ekkor a sziild koteles Uj intézményt keresni a tanulénak. Abban az esetben,
ha a tanulé mas intézményben torténd elhelyezése a sziil6 kezdeményezésére tizenot
napon beliil nem oldédik meg, az illetékes kormanyhivatal hét napon beliil koteles masik
intézményt kijelolni szamdara. A (5) bekezdés d) pontjdban meghatarozott fegyelmi
biintetés akkor alkalmazhat6, ha az intézmény igazgatdja a tanuld atvételérél a masik
intézmény igazgatdjaval megallapodott. A (5) bekezdés c) pontjdban meghatarozott

fegyelmi biintetés szocialis kedvezményekre és juttatdsokra nem vonatkoztathato.

F) A fegyelmi blintetés megallapitasandl a tanulé életkorat, értelmi fejlettségét, az elkovetett

cselekmény sulyat figyelembe kell venni. A fegyelmi biintetést a nevelGtestiilet hozza. A

gimnaziumi diakonkormanyzat véleményét a fegyelmi eljaras soran be kell szerezni.

G) A fegyelmi eljaras meginditasarol - az indok megjelolésével - a tanul6t és a kiskoru tanuld

szll6jét értesiteni kell. A fegyelmi eljaras soran a tanul6t meg kell hallgatni, és biztositani kell,

hogy allaspontjat, védekezését el6adja. Ha a meghallgataskor a tanuld vitatja a terhére rétt

kotelességszegést, vagy a tényallas tisztazasa egyébként indokolja, fegyelmi targyalast kell

tartani. A fegyelmi targyalasra a tanul6t és a kiskoru tanul6 sziil6jét meg kell hivni. Kiskoru

tanuld esetén a fegyelmi eljarasba a sziil6t minden esetben be kell vonni. A fegyelmi eljarasban

a tanuldt és a sziil6t meghatalmazott is képviselheti.

H) A fegyelmi eljaras lefolytatasanak alapvet6 szabalyait jogszabaly allapitja meg. A fegyelmi

eljarast megel6z6 egyeztetd eljaras rendjét az intézmény Szervezeti és Mikodési Szabalyzata

tartalmazza.

[) Afegyelmi eljaras rendje:
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e A nevelGtestiilet a fegyelmi dontés el6készitését, illetve a fegyelmi eljaras lefolytatasat egy
fegyelmi bizottsagra ruhazza at. A bilintetés mértékérdl a bizottsag javaslata alapjan a
neveldtestiilet egyszerii tobbséggel dont.

e A fegyelmi bizottsag tagjai: harom pedagégus, a didkonkormanyzat mindenkori elnéke, az
intézményi szlil6i munkakozosség delegaltja (aki nem az érintett tanul6 osztalyanak sziil6i
munkakozosségének képviseldje). A fegyelmi bizottsag a blintetés mértékére vonatkozéd

ajanlasat egyszer( tobbségi hatarozattal hozza meg.
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VIII. AZ INTERNET ES A KOZOSSEGI OLDALAK
HASZNALATA

A kozosségi halok (pl. Facebook, Twitter, Instagram, TikTok stb. tovabbiakban: k6zosségi halok) és a
hozzajuk tartoz6 alkalmazasok széles korid elérhetdsége és hasznalata 4j modokat és lehetdségeket
kinal az egymassal val6 kommunikaciora. Fontos, hogy ezeket a technoldgiakat és szolgaltatasokat
hatékonyan és rugalmasan tudjuk hasznalni, ugyanakkor biztositani kell, hogy ezek hasznalata az
intézmény hirnevét ne veszélyeztesse. Az itt felsorolt, a kozosségi halok, illetve az internet
hasznalatara vonatkoz6 iranyelvek mindenkire vonatkoznak, akik az intézmény életében részt

vesznek.

VIII.1 A kozosségi halok hasznalata munkaidében

A) A kozosségi haldk, valamint az internet hasznalata a tandérakon tilos. Ez alol kivételt képeznek
azok az esetek, melyekben az igazgat6 (vagy helyettesei), vagy a tanar erre engedélyt ad.

B) Az intézmény elvarja, hogy a ko6zosségi halok hasznaléi mindig masok méltésaganak és
jogainak szem el6tt tartdsaval, és ezen Hasznalati feltételek figyelembevételével gyakoroljak a
véleménynyilvanitas szabadsagat.

C) Minden diaknak tiszteletben kell tartania tanulétarsainak, tanarainak és az intézmény tobbi
dolgozodjanak emberi méltésagat, személyiségi jogait, csaladi és maganélethez vald jogat, a
gimnazium Adatvédelmi szabalyzatanak betartasa kiemelten fontos.

D) Nem szabad mas didk vagy tanar vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai 6nazonossagardl,
illetve csaladi és maganéletérdl informaciot szolgaltatni és sértd jelzékkel illetni.

Hasznalati feltételek

A) A kozosségi halokat nem lehet olyan tartalmak kozzétételére hasznalni, melyek ragalmazast,
diszkriminaciét, szerz6i jog vagy adatvédelem megsértését, illetve kartéritési igényt
eredményezhetnek. Ez olyan illegalis, szexualis, vagy sértd tartalmakra is vonatkozik, melyek
az intézmény rossz hirét keltenék.

B) A kozosségi halokat nem lehet sértd, gy(il6lk6dé modorban hasznalni.

C) A kozosségi halok alkalmazasai nem sérthetik meg az intézmény elfogadhatatlan viselkedésre,
egyenld lehetdségekre, verbalis és/vagy fizikai bantalmazasra (bullying), valamint zaklatasra

vonatkozo iranyelveit.
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D) A kozosségi halokat nem lehet intézményi tligyekkel, tanarokkal, didkokkal és sziilokkel

E)

kapcsolatos elégedetlenség megvitatasara, illetve az ezen témakorokkel kapcsolatos
tajékoztatasra hasznalni.
A kozosségi halokon nem lehet negativ tartalmu utalast tenni az intézmény dolgozdira,

diakokra, sziil6kre és intézményi tevékenységekre.

VIIL.2 Iranyelvek a k6zosségi halot hasznalé diakok védelmére és a
szamitogépek hasznalatara

A)

B)

)

D)

E)

F)

G)

H)

A tanoérak alatt a didkok nem csatlakozhatnak minden kozdsségi halokhoz. Az aktualis tiltd
listat az intézmény rendszergazdai az iskolavezetéssel egyeztetve, folyamatosan aktualizaljak.
Az intézmény szamitogépeit tanitasi idében a didkok nem hasznalhatjak a k6zosségi halokhoz
valo csatlakozasra.

Tilos a szamitogépek tlizfalanak megsértése.

A didkoknak kotelességiik minden, az interneten keresztiil torténd zaklatasra (cyber bullying)
utald jelrdl (pl. kompromittalé fotok, sérté hozzaszdlasok) informalni a tandrokat, amilyen
hamar csak lehet.

Zéré tolerancia van érvényben a cyber bullying-gal kapcsolatban.

A szil6knek tisztaban kell lenniiikk az intézmény kozosségi halékra és internethasznalatra
vonatkozo iranyelveivel.

A szil6k a gimnaziumba torténd beiratkozaskor vagy a tanév elején irasbeli hozzajarulo
nyilatkozatot toltenek ki, melyben alairasukkal engedélyezik vagy megtagadjak a tanuldkrol
készitett fénykép vagy videdfelvétel publikussa tételét szdrolapon, intézményi honlapon,
intézményi kozosségi feliileten. A nyilatkozat visszavonasig érvényes.

Amennyiben az intézményen beliil torténé bullying-ra dertl fény, az intézmény feladata a

helyzet kivizsgalasanak kezdeményezése.
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IX. A GIMNAZIUM MUNKARENDJE (TANORAKES

SZUNETEK RENDJE)

A)

B)

Q)

D)

E)

F)

G)

H)

)

A tanév hosszat, az évkozi sziineteket és a kozpontilag szervezett vizsgak idejét jogszabaly, a
mindenkori tanév rendje hatarozza meg, és a tanév helyi rendje egésziti ki.

Az épiilet 7:30 o6ratdl 17:00 oOraig van nyitva. Délutani orakban szervezett gimnaziumi
foglalkozasokon kiviil tanulé csak el6zetes osztalyfénoki engedéllyel maradhat az intézmény
épiiletében. A tanuldk 17 o6raig tartézkodhatnak tanari feliigyelettel az iskolaban, ettdl eltérni
csak igazgatoi vagy fenntartdi engedéllyel lehet. A tanuldk iskoldban tartézkodasat érarendjiik,
illetve a tanoéran kiviili elfoglaltsdguk hatdrozza meg. A varakozasi id6t a folydson, a biifében,
nyitva tartas esetén a konyvtarban tolthetik, amennyiben ott nincs tanora.

A tanitds 8.30 drakor kezdddik és az drarend szerint meghatdrozott ideig tart. A pontos
orakezdés érdekében a tanuldéknak az 1. 6ra el6tt legkésébb 8.20-ra meg kell érkezniiik.

Ha a szaktanar masképp nem rendelkezik, a tanulék kotelesek jelz6csongetéskor a
teremrendben meghatarozott terem el6tt megjelenni, nyitott terem esetén a jelz6csengetéskor
a teremben a helyiikon, az 6rara el6késziilve varakozni.

A tanitasi 6rak 40 percesek, koztiik 10 perc sziinet, illetve délel6tt egy alkalommal 20 perces
nagyszinet, valamint az 50 perces ebédsziinetet.

Az 6rakozi szilinethez a tanulénak és a tandrnak is joga van. Az 6rakozi sziinetekkel a tanulok
maguk rendelkeznek. A tanuldk a szlinetekben igénybe vehetik az intézmény biiféjét, illetve az
iskola belsd udvarat.

A tanitas elején, illetve végén a kettds 6rak dsszevonhatdk, ez az drarendben is rogzitendd.
Témazar6é dolgozat irasa esetén, ill. ha a tananyag ezt kivanja (pl. film), az osztaly
egyetértésével a tandérak osszevonhatok. Osszevonhatéak a testnevelési 6rak is. Az igy
elmaradt sziineteket az 6rak utan kell biztositani, de ez nem zavarhatja a tanitas rendjét, a
tobbi osztalyban foly6 munka nyugalmat. Az 6sszevont tanitasi érak ideje nem haladhatja meg
a 120 percet.

Lyukaséraikon a tanulok a koényvtarban, a kozosségi helyiségekben vagy a biifében
tartozkodhatnak. Az iskolaban foly6 tanitast és egyéb foglalkozasokat nem zavarhatjak.

A tanuldoknak lehetdségiik van arra, hogy az intézmény ebédldjében ebédeljenek. Az
ebédeltetés két turnusban torténik: 11:50-12:40 illetve 12:40-13:20 kozott. A turnusokba valo

beosztds minden tanév elején Ujra késziil, a tanulék osztalyfénokiiktél kapnak a beosztasrol
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J)

K)

L)

tajékoztatast. A tanuldk az étkezést a tanuldi jogviszony keletkezésekor téritési dij ellenében
vehetik igénybe. A heti meni kivalasztasakor ebédjegyet kapnak, ezzel tudnak étkezést kérni.
Az ebédlében l1év6 konyhai eszkozoket rendeltetésszertiien, sajat felel6sségre lehet hasznalni.
Az iskolai evOeszkozt az ebédldbdl kivinni tilos.

Az étkezést betegség vagy mas akadalyoztatas esetén a targynapot megel6zden legalabb két
nappal el6bb, 12.00 6raig le lehet mondani a gimnazium honlapjan talalhat6é elektronikus
rendszerben. Ez esetben a lemondott étkezés téritési dijat jovairja a gazdasagi osztaly. A
jovairasra (a teljes fizetend6 Osszegbdl valé levonasra) a kovetkezd hoénapra vonatkozo
étkezési szamla 6sszegébdl kertil sor.

Az intézmény titkarsdga hivatalos tligyek intézésére munkanapokon 8:00-16:00 kozott all a
tanul6k rendelkezésére. Ett6l eseti jelleggel lehet eltérés, amikor a titkarsag a tanuldk és az
intézmény egyéb adminisztrativ ligyeit intézi, ezért olyankor - kifliggesztett tajékoztato
alapjan- nincs mdéd a tanul6k fogadasara.

A tanul6 a tanitasi id6 alatt az intézmény épiiletét csak a sziil6 irasbeli kérésére, osztalyfénoke
tudtaval és kozremiikodésével, az 6 tavollétiikben a titkarsag tudtaval és kozremiikodésével

hagyhatja el.

M) Az intézményben tanitasi id6 utdn rendezvényeket, programokat lehet szervezni. Ennek

N)

0)

P)

Q)

feltétele, hogy a rendezvény 21 6raig befejez6djon, valamint, hogy a tanul6kra pedagdgus
feligyeljen. Ilyen iranyd programok szervezéséhez az igazgatd engedélyét és a fenntarto
hozzajarulasat kell kérni.

Minden tanulé tanuléi szekrényt kap, mely a folyosékon egyedi szamozassal ellatott. A tanul6
sajat szekrényét kulccsal zarja be. A szekrény rendjéért a hasznalé felelés. A szekrényben
tartott targyakért az intézmény felel6sséget nem vallal.

Az intézmény épiiletében elhelyezett hirdet6tablakra hirdetést, plakatot tanul6 csak igazgatoi
engedéllyel tehet ki. Az intézmény épiiletében, belsd vagy kilsd falan - az e célra kirakott
hirdetétablakon kiviil - hirdetést, plakatot, diszitést stb. kirakni tilos. A termeket csak az
osztalyfonok, illetve a tanteremért felel6s szaktanarok engedélyével szabad dekoralni és csak
ugy, hogy a dekoracié ne rongalja a falakat és a berendezést.

A tantermekbdl asztalokat és székeket (tovabba egyéb tantermi eszkozoket) a folyosora kivinni
tilos, kivéve, ha erre a tandar kiilon engedélyt ad.

Kereskedelmi, vallasi vagy politikai célu rekldmok kihelyezését az intézmény nem engedélyezi.
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R) Az intézmény a tanitasi sziinetekben a hivatalos tligyek intézésére kiilon tigyeleti rend szerint

tart nyitva. Az lgyeleti rendet az igazgaté hatarozza meg, és azt a szlinet megkezdése el6tt

irasban a szul6k és a tanul6k tudomasara hozza.

IX.1

Rendes tanitas esetén

1. ¢6ra: 8.30-9.10

2.

7.

o s W

ora:
ora:
ora:
ora:
ora:

ora:

A csengetési rend

9.20-10.00

10.20-11.00

11.10-11.50

12.00-12.40 / 12.40-13.20 (kialakitott ebédelési rend alapjan)
13.30-14.10

14.20-15.00

8. o6ra: 15.10-15.50

Roviditett tanitas esetén

1. 6ra:8.30-9.05

2.

® N o ok W

ora
ora
ora
ora
ora
ora

ora

IX.2

A tanuldk az 6rarend szerinti utolsé 6rajuk elétt csak engedéllyel hagyhatjak el az iskola éptiletét. Az

:9.10-9.45
:9.55-10.30

: 10.35-11.10
: 11.15-11.50
: 11.55-12.30
: 12.35-13.10

: elmarad

Az iskola elhagyasanak rendje

engedélyt az igazgatd, tavolléte esetén az ligyeletes igazgatdhelyettes adja, aki kilépét tolt ki, amit a

tanulé a portan lead, valamint értesiti a sziil6t a napkozbeni elérhetéségén. Ha egy osztdlyban az

utolso 6rak valamelyike elmarad, a tanulékat az ligyeletes tanar vagy az osztalyfénok engedheti el.
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X. AZISKOLAI KONYVTAR HASZNALATANAK

SZABALYAI

Az intézmény konyvtara a tanulok és az alkalmazottak rendelkezésére all nyitvatartasi idében.

A gimnazium koényvtara a tanitdsi napokon latogathatd, segitve a tanuldk egyéni tanulasat,

onképzését.

A)

B)

Q)

A tanulok sajat résziikre kolcsonozhetnek konyveket a konyvtar kolcsonzési szabalyzatanak
megfeleléen. A kikdlcsonzott dokumentumért az olvaso felel6sséggel tartozik. A kdlcsonzési
id6 lejartakor a kolcsonzd koteles a dokumentumot a konyvtarnak visszaszolgaltatni. Ha
megrongalddik / elvész a kolcsonzott mi, a tanév végéig koteles azt potolni.

A tanul6 a tdmogatasként kapott normativ tdmogatds keretében kapott tankonyvet koteles
meg0drizni és rendeltetésszertien hasznalni. A jogszabaly alapjan a tanulé a tankdnyvet addig az
idépontig hasznalhatja, ameddig a tanulmanyaihoz sziiksége van ra, vagy ameddig az iskolaval
tanuldi jogviszonya van.

A Kkolcsonzés a tanév végéig, tobb évre sz6l6 dokumentum esetén a haszndlat utolsé évének
végéig, de legfeljebb négy évig, a szobeli érettségi vizsgaig szdl. A diaktol elvarhato, hogy az
altala hasznalt tankonyv legalabb négy évig hasznalhaté allapotban legyen. Az elhasznal6das
meértékének és indokoltsdganak megallapitasa a konyvtaros feladata. Vitas esetben az igazgat6

dont.

D) Amennyiben a tanulé masik intézménybe jelentkezik at és jogviszonya megsziinik, a

E)

F)

konyvtarbol kélcsonzott tartds tankonyveket koteles visszaadni.

Abban az esetben, ha az elhasznal6das mértéke a megengedettnél indokolatlanul nagyobb, a
tanul6tol a fenntart6 a tankonyvnek a rongal6das pillanataban érvényes tankonyvjegyzékben
szerepld vételaranak vagy a rongalddassal aranyos hanyadanak megtéritését kérheti.

A négyjegyl fliggvénytablazatokat minden tanul6é szamara az iskola konyvtari kolcsonzésen
keresztil biztositja. Hasznalatara ugyanazok a szabalyok vonatkoznak, mint a tobbi kolcson
kapott konyvekre. A konyvtar hasznalatat részletesen a konyvtarhasznalati szabalyzat

tartalmazza.
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XI. AZ INTEZMENYI PANASZKEZELESI ELJARAS

Panaszt, illetve jogorvoslati kérelmet nyudjthat be minden, az intézménnyel tanuléi jogviszonyban allé
tanuld, akit olyan sérelem ért, amely az oktatasi-nevelési tevékenységgel kapcsolatos.
A panaszkezelési eljaras szintjei:
A) A panasz Kkezelése a szaktandr, az osztalyfénok, a kompetens vezet6 szintjén és
kompetencidjaban;
B) A panasz kezelése intézményi szinten az igazgaté bevonasaval;
A panaszkezelés teriiletei:
A) személyes jellegii konfliktusbol eredd panasz;
B) szakmai jellegli panasz;
A panaszkezelés valamennyi szintjén és teriiletén a felmeriilt probléma tisztazasa, megoldasa a cél.
Az egyes szinteken és teriileteken felmeriilt probléma, vitds helyzet megoldasara tett javaslat
elfogadasarol az érintettek nyilatkoznak. Eredményes egyeztetés esetén a probléma megnyugtatéan

lezarul. Ellenkez6 esetben megoldasra a kovetkezd szinten kertilhet sor.

XI.1 A panaszkezelés eljarasi rendje személyes jellegii konfliktus
esetén

A) A tanul6 sérelmét els6sorban egyénileg, kozvetleniil az érintett félnek (szaktanarnak) jelzi. A
problémat kozosen préobaljak rendezni. Amennyiben a konfliktust nem sikeriil rendezni, a
tanulé panaszaval osztalyfénokéhez fordulhat. A panasz jogossagat az osztalyfénok
megvizsgalja és egyeztet a két fél kozott. Eredményes egyeztetés esetén a panasz megnyugtato
rendezése utan az Ugy lezarhatd. Jogtalan panasz esetén az osztalyfénok tisztazza az ligyet a
panaszossal.

B) Ha az egyeztetés eredménytelen, a sérelmet az igazgatoénak kell bejelenteni. Az igazgatd
egyeztet a panaszossal és az ligyben érintett masik féllel. A panasz megnyugtaté rendezése

utan az gy lezartnak tekintenda.

XI.2 A panaszkezelés eljarasi rendje szakmai jellegii konfliktus
esetén

A) A tanul6 sérelmét els6sorban egyénileg, kozvetleniil az érintett félnek (szaktanarnak) jelzi. A
problémat kézosen probaljak rendezni. Amennyiben a konfliktust nem sikeriil rendezni, a

tanulé panaszaval osztalyf6nokéhez fordulhat. A szakmai jellegli panasz jogossagat az

ORCHIDEA GIMNAZIUM HAZIREND 2022 - 29/33



ORCHIDEA HUNGARIAN-ENGLISH BILINGUAL ( ORCHIDEA MAGYAR-ANGOL KET TANITASI NYELVU
KINDERGARTEN, PRIMARY AND SECONDARY SCHOOL OVODA, ALTALANOS ISKOLA ES GIMNAZIUM

B)

)

osztalyfénok nem kompetens vizsgalni, ezért a panaszt jelzi az érintett szaktanarnak, ha
szlikséges, egyeztetést kezdeményez az adott tanar és a diak(ok) kozott.

Ha az egyeztetés eredménytelen, az osztalyfénok a szakmailag kompetens
munkakozosségvezethoz fordul. A munkakozosség-vezetd megvizsgalja a panasz jogossagat
és az osztalyfénok bevonasaval egyeztet a felek kozott. Jogtalan panasz esetén az osztalyfonok
tisztazza az lgyet a panaszossal. Eredményes egyeztetés esetén a panasz megnyugtatod
rendezése utan az uigy lezarhato.

Ha az egyeztetés eredménytelen, a panaszt az igazgatdnak kell bejelenteni. Az igazgato6 egyeztet
a panaszossal és az ligyben érintett masik féllel. A panasz megnyugtat6 rendezése utan az ligy

lezartnak tekintend®é.
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XII. EGYEB RENDELKEZESEK

D)

E)

F)

G)

H)

)

)

Az intézmény a kozos hasznalatu tereiben folyamatosan videokameras megfigyelés van, ami az
iskolai kozosségek személyi- és vagyonbiztonsdgat szolgalja. A létesitménybe 1ép6krdl igy
kamerafelvétel késziil, amire a belépdk figyelmét az intézmény tobb pontjan kihelyezett tablak
hivijdk fel. Az Adatvédelmi Szabalyzat melléklete részletesen szabdlyozza a felvételek
készitésének, tarolasanak és kezelésének rendjét.

Az intézmény bizonyos helyiségeinek haszndalataval kapcsolatos szabalyok tartalmazhatnak
olyan megszorit6 el6irdsokat, melyek jelen hazirendben nincsenek szabalyozva, azonban
ezeket a tanuloknak be kell tartaniuk (pl. szamitégépterem, konyvtar, tornatermek, fizika/
biologia és kémia laborok). Ezen termek hasznalatarol a szaktanarok év elején tajékoztatast
adnak.

Tanulék a tanari szobdban nem tartézkodhatnak. Ha fontos kozlenddjiik van, kopognak a
tanari szoba ajtajan, és tiirelmesen varakoznak.

Ha az osztalyfénok nem tartézkodik az iskoldban, dontéshozatali jogat a parhuzamos évfolyam
osztalyfénoke veszi at. Amennyiben 6 sem elérhetd, jogkorét az igazgatd vagy az
igazgatohelyettes veszi at.

Beteg vagy sériilést szenvedett kiskoru tanul6 a tanitasi idg, illetve foglalkozas befejezése el6tt
csak a sziilvel vagy egy altala megjeldlt feln6tt hozzatartozo kiséretében hagyhatja el az
intézmény épiiletét, illetve a foglalkozas szinhelyét. Nagykoru tanul6 a sziil6 egyidejl értesitése
mellett, a gondviseld kifejezett kérésére egyedil is tavozhat.

Az intézmény teriiletén talalt targyakat az intézmény portajan vagy nagyobb érteki targy
esetén a titkarsagon, vagy az igazgatoi irodaban kell leadni.

Az éplletbe csak engedéllyel lehet behozni kozlekedésre alkalmas eszkozt (pl. gordeszka,
segway, kerékpar stb.) és kizarolag a foldszinten, a porta mellett lehet tarolni. Az emeletre,

tantermekbe bevinni vagy a belsé udvarra kivinni tilos.
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Zdradékok
Az Orchidea Gimnazium ,Orchidea Gimnazium Héazirend 2022” nev{i intézményi hazirendet a

gimnazium nevelGtestiillete 2022. augusztus 31-én megtartott hatdrozatképes nevelGtestiileti

értekezletén 100%-ban tamogatta és elfogadta.

Kelt: Budapest, 2022. év augusztus ho 31. napjan
[ (

A gimndzium vezetdje Jegyzékdnyv-vezetd

Az Orchidea Gimndazium ,Orchidea Gimnazium Hazirend 2022” nevii intézményi hazirendet a

gimnazium sziil6i munkakozossége 2022. szeptember 1-jén tartott iilésén véleményezte és jovahagyta.

Kelt: Budapest, 2022. év szeptember hé 1. napjan j@(?/ M}C&-—

A Sziiloi Munkakdzdsség vezetdje

ORCHIDEA GIMNAZIUM HAZIREND 2022 - 32 /33



ORCHIDEA HUNGARIAN-ENGLISH BILINGUAL

KINDERGARTEN, PRIMARY AND SECONDARY SCHOOL OVODA, ALTALANOS ISKOLA ES GIMNAZIUM

v ORCHIDEA MAGYAR-ANGOL KET TANITASI NYELVU

Az Orchidea Gimnazium ,Orchidea Gimnazium Hazirend 2022” nev(i intézményi hazirendet a

gimnazium didkonkormanyzata 2022. szeptember 1-jén tartott {ilésén megismerte. Az érintettek

véleményezési jogukkal élve a dokumentumot tudomasul vette.

&\UDL' e Jow s

A Didgkénkormdnyzat elndke

Kelt: Budapest, 2022, év szeptember ho 1. napjan

Intézményvezeto

Az Orchidea Gimnazium ,Orchidea Gimnazium Hazirend 2022” nevli intézményi hazirendet

jovahagyom.
g ;' 3 |
<D\- (/(/o\ﬁi ( ﬂ‘L/»L)\__N

Intézményvezeto

Kelt: Budapest, 2022. év szeptember hé 1. napjan
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